Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj
7/09) i ¢lanka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (,Narodne novine“ broj 38/88 i 75/93), Gradonacelnik Grada Rijeke
29. prosinca 2010. godine donio je slijedeci

Plan
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka
stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela
Grada Rijeke za 2011. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2011. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se broj¢ane
oznake predstavnic¢kog i izvrSnog tijela Grada, upravnih tijela i ureda Grada i njihovih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica kako slijedi:

01-00 Odjel gradske uprave za razvoj, urbanizam, ekologiju i gospodarenje zemljiStem
01-10 Direkcija za razvoj, urbanizam i ekologiju
01-20 Direkcija za gospodarenje zemljisStem

02-00 Odjel gradske uprave za komunalni sustav

02-10 Direkcija plana, razvoja i gradnje
02-11 Sluzba plana
02-12 Sluzba razvoja

02-20 Direkcija stambeni poslovi
02-21 Sluzba gospodarenja stanovima
02-22 Sluzba odrzavanja

02-30 Direkcija poslovni objekti

02-40 Direkcija zajednicke komunalne djelatnosti
02-41 Sluzba gospodarenja i naplate
02-42 Sluzba odrzavanja

02-50 Direkcija za komunalno redarstvo
02-51 Sluzba za komunalno redarstvo

02-60 Direkcija za prometno redarstvo

03-00 Odjel gradske uprave za poduzetnistvo
03-10 Direkcija za razvoj poduzetniStva
03-20 Direkcija za odrZzavanje objekata

04-00 Odjel gradske uprave za odgoj i Skolstvo

05-00 Odjel gradske uprave za zdravstvo i socijalnu skrb
05-01 Sluzba za socijalnu skrb

06-00 Odjel gradske uprave za kulturu
06-10 Direkcija programa
06-11 Sluzba za filmsku djelatnost
06-12 Sluzba za koordinaciju programa u Hrvatskom kulturnom domu,
Filodrammatici i Galeriji Kortil
06-20 Direkcija za zastitu i oéuvanje kulturnih dobara

07-00 Odjel gradske uprave za sport i tehniéku kulturu

08-00 Odjel gradske uprave za financije
08-10 Direkcija proracuna
08-11 Sluzba za proracun
08-12 Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava



08-20 Direkcija glavnih knjiga

08-21 Sluzba financijske operative
08-22 Sluzba knjigovodstva glavnih knjiga

08-30 Direkcija analiti¢kih knjigovodstava

08-31 Sluzba analitickog knjigovodstva potrazivanja i imovine Grada
08-32 Sluzba analitickog knjigovodstava prodanih stanova

09-00 Odjel za gradsku samoupravu i upravu
09-10 Direkcija za mjesnu samoupravu
09-20 Direkcija za opce i kadrovske poslove

09-21 Sluzba za opce poslove

09-22 Sluzba kadrovskih poslova i pisarnica

09-23 Sluzba za zastitu na radu, zastitu od pozara, obrambene pripreme i
zastitu i spaSavanje

10-00 Ured Grada

10-01 Kabinet Gradonacelnika — Sluzba za odnose s javnoSc¢u i protokol

11-00 Zavod za informatiéku djelatnost
11-10 Direkcija za razvoj informacijskih sustava
11-20 Direkcija za sistemsku podrsku

11-01 Sluzba za geoinformacijske sustave
11-02 Sluzba za internet podrsku
11-03 SluZba za elektroni¢ko komunikacijsku infrastrukturu

12-00 Ured za unutarnju reviziju Grada Rijeke

13-00 Odjel gradske uprave za provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradenje

13-01 Sluzba za prostorno uredenje
13-02 Sluzba za graditeljstvo

14-00 Ured za financijsko upravljanje i kontrole Grada Rijeke

15-00 Gradonacéelnik

16-00 Gradsko vijeée

Clanak 2.

Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i dosjeu s
rokovima ¢uvanja kako slijedi:

KLASIFIKA-
CIJSKA
OZNAKA
PO
SADRZAJU

BROJ OPIS DJELATNOSTI %’SJ;]AE,\%EA
DOSJEA UNUTAR PODGRUPE G

VRIJEME
CUVANJA
GODINE

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA RAZVOJ, URBANIZAM, EKOLOGIJU | GOSPODARENJE ZEMLJISTEM

350-01 01/ odjel, opéenito, popis akata 2
URBROJ: 2170/01-01-00-11-x
DIREKCIJA ZA RAZVOJ, URBANIZAM | EKOLOGIJU
350-01 02/ projekti TRAJNO
projekti-razni upiti i podnesci 1
350-01 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2




350-02 01/ suglasnost na zahvat u prostoru 10
350-03 01/ prostorni i provedbeni planovi TRAJIJNO
prostorni i provedbeni pl.-upiti i podnesci 5
350-03 02/ prostorne studije i rjeSenja TRAJNO
prostorne studije i rjeSenja-upiti i podnesci 5
350-03 03/ promet i prometnice TRAJIJNO
promet i prometnice-upiti i podnesci 5
350-03 04/ infrastruktura TRAJNO
infrastruktura-upiti i podnesci 5
350-03 05/ zastita kulturne i prirodne bastine TRAJNO
350-03 06/ vlasnicke i geodetske podloge 5
350-04 01/ geografski informacijski sustav 10
350-04 02/ ugovori TRAJNO
350-04 03/ razvojni projekti TRAJNO
350-05 01/ priprema zemljista TRAJIJNO
350-05 02/ vodenje projekta 20
351-02 01/ mjere zastite Covjekova okoliSa 5
351-03 01/ studije utjecaja na okolinu 5
351-04 01/ ostalo vezano za ekologiju 5
351-04 02/ suradnja s udrugama 5
351-04 03/ suradnja sa MO — ekoloski kalendar 5
351-04 04/ medunarodni projekti 20
351-04 05/ studije zaStite prirode TRAJNO
URBROJ: 2170/01-01-10-11-x
DIREKCIJA ZA GOSPODARENJE ZEMLJISTEM
350-06 01/ priprema zemljiSta — lokacije za trziSte 20
350-06 02/ priprema zemljiSta-gradske investicije 20
350-06 03/ pravo gradenja — odgovori strankama 5
pravo gradenja — ugovori TRAJNO
350-06 04/ sudski sporovi, nagodbe i naknade TRAJNO
350-06 05/ povrat zemljiSta TRAJNO
350-06 06/ naplata, opomene, financije 11
KLASIFIKA-
oA BROJ OPIS DJELATNOSTI MslEl2 Msl2l2
274y oG DOSJEA UNUTAR PODGRUPE SV VA
PO TRAJNO GODINE
SADRZAJU
350-06 07/ zamjena zemljiSta —odgovori strankama 5
zamjena zemljiSta — ugovori TRAJNO
350-06 08/ sluznost na zemljiStu - odgovori strankama 5
sluznost na zemljiStu - ugovori TRAJNO
350-06 09/ zakup zemljista 5
350-06 10/ priznava_nje prava vlasnisStva na zemljiStu — 5
odgovori strankama
riznavanje prava vlasniStva na zemljiStu —
Egovori 1€ P ) TRAJINO
350-06 11/ procjene zemljiSta i drugi postupci 10
350-06 12/ analiza vlasniStva zemljista 10
350-06 13/ evidencije zemljiSta u vlasniStvu Grada 5
350-06 14/ evidencija ku¢nih brojeva i naziva ulica 5
350-07 01/ prodaja zemljista (Grad prodaje) TRAJIJNO
350-07 04/ pismo namijere potencijalnih investitora 10
350-07 07/ ostali zahtjevi stranaka 5




350-07 08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
350-07 10/ kupnja zemljiSta (Grad kupuje) TRAJNO
350-07 14/ izvlaStenje zemljiSta TRAJNO
350-07 15/ natjecaji za zemljiSte TRAJIJNO
350-07 18/ uknjizba Grada Rijeke na zemljiStu TRAJNO
930-01 02/ ovjera geodetskog elaborata TRAJNO
933-01 01/ katastar nekretnina 10
933-01 02/ katastar vodova 10
936-01 01/ pribava geodetske dokumentacije 5
UP/I 350-06 05/ promjena namjene javnog dobra TRAJIJNO
UP/I 350-06 08/ izdavanje rjieSenja-kucni broj 10
URBROJ: 2170/01-01-20-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KOMUNALNI SUSTAV
363-02 01/ opc¢enito, komunalno, procelnica 2
URBROJ: 2170/01-02-00-11-x
DIREKCIJA PLANA, RAZVOJA | GRADNJE
340-03 01/ prekopi i zauzecéa javne povrSine 1
360-01 04/ komunalni poslovi 10
360-02 01/ otpadne vode-investicije TRAJIJNO
otpadne vode-upiti i podnesci 5
360-02 02/ plinifikacija-investicije TRAJNO
plinifikacija-upiti i podnesci 5
360-02 03/ vodoopskrba-investicije TRAJIJNO
vodoopskrba-upiti i podnesci 5
360-02 04/ centralno groblje-investicije TRAJNO
centralno groblje-upiti i podnesci 5
360-02 05/ prometnice-investicije TRAJNO
prometnice-upiti i podnesci 5
360-02 06/ stambena izgradnja-investicije TRAJIJNO
stambena izgradnja-upiti i podnesci 5
KLASIFIKA-
S BROJ OPIS DJELATNOSTI YRIJEME YRIJEME
OZ LA DOSJEA UNUTAR PODGRUPE GO SN
PO TRAJNO GODINE
SADRZAJU
360-02 07/ javni prijevoz-investicije TRAJNO
javni prijevoz-upiti i podnesci 5
360-02 08/ ostalo 10
360-02 09/ gospodarenje otpadom TRAJNO
gospodarenje otpadom — upiti i podnesci 5
360-03 02/ prometna suglasnost 5
360-03 04/ regulacija prometa 10
360-03 05/ cestovni promet, opcenito 10
360-03 06/ ulazak u pjeSacku zonu 2
363-02 02/ popis akata 2
363-02 03/ nalozi za placanje i ostali financijski dopisi 2
363-02 04/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
UP/I 340-03 01/ prekopi i zauzeéa javne povrSine-rieSenja 5
UP/I 360-01 01/ komunalni doprinos 10
UP/I 360-01 02/ komunalni doprinos-prisilna naplata 10
UP/I 360-01 03/ komunalni doprinos-prisilna naplata-Zalbe 10




URBROJ:

2170/01-02-10-11-x

DIREKCIJA STAMBENI POSLOVI

370-01 01/ opcéenito stambeno 5
370-01 02/ popis akata-stambeno 2
370-01 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
370-01 04/ izdavanje potvrda o stambenom statusu 2
370-01 05/ izdavanje pregleda vlasniStva stam/poslo. 1
370-02 01/ izraCun zasticene najamnine 1
370-03 01/ stanovi i stanovanje 5
370-03 02/ izdavanje dozvola za brisanje hipoteka 5
370-03 03/ izdavanje tabularnih isprava 5
370-03 04/ promjena vlasnika/korisnika stana 2
370-03 05/ prijenos hipotekarne obveze 2
370-05 01/ sanacije i izgradnje 10
370-05 02/ odrZzavanje poslovnog prostora 5
370-05 03/ odrzavanje stambenog prostora 5
370-05 04/ upravljanje stambenim zgradama 2
371-01 01/ bilanca prihoda i rashoda 2
371-02 01/ suglasnosti za adaptacije najmopr. 5
371-02 02/ suglasnosti za adaptacije-prenamjene 5
371-02 04/ suglasnosti na elaborate etaZiranje 5
371-02 06/ naplata najamnine i kamata — opom.i otkazi 5
371-02 07/ zahtjev za najam stana 15
371-03 05/ prigovori i Zalbe-poticajna stanogradnja 2
371-05 02/ prijenos ugovora 0 najmu 5
371-05 03/ prigovori i Zalbe-prioritetna lista 2
373-03 05/ kupnja stana u vlasniStvu Grada Rijeke 10
URBROJ: 2170/01-02-20-11-x

KLASIFIKA-

CIJSKA VRIJEME VRIJEME
PO TRAJNO GODINE

SADRZAJU

DIREKCIJA POSLOVNI OBJEKTI
372-01 01/ opcenito poslovni objekti 5
372-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
372-02 02/ rekonstrukcija posl.prostora-suglasnosti 20
372-03 01/ koriStenje poslovnog prostora 5
372-04 01/ opomene, otkazi, vansudska nag., ovrhe 5

URBROJ: 2170/01-02-30-11-x

DIREKCIJA ZAJEDNICKE KOMUNALNE DJELATNOSTI
340-05/ 02/ taksi prijevoz 5
363-01 01/ zakup i ostala koriStenja javne povrsine 1
363-01 02/ opcenito, direkcija 1
363-01 04/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
363-01 09/ spomenicka renta-opomene 5
363-01 10/ spomenicka renta 5
363-02 05/ odrZzavanje javnih povrsina 10
363-02 09/ razni komunalni poslovi 5




363-02 12/ odrZzavanje i sanacija groblja 10
363-02 17/ javna rasvjeta 10
363-02 19/ naknada za koriStenje pomorskog dobra 2
363-02 20/ odrzavanje razdjelnih ormara 5
363-02 22/ dekoracija grada, zastave 2
363-02 23/ upravljanje pomorskim dobrom 2
363-03 01/ kom. naknada-stambeni i garaZni prostor 2
363-03 03/ komunalna naknada-poslovni prostor 2
363-03 06/ komunalna naknada-opomene 2
363-03 09/ komunalna naknada — prisilna naplata 2
363-03 21/ komunalna naknada-obro¢no pla¢anje 5
363-07 09/ naknada za uredenje voda-opomene 2
363-07 23/ naknada za uredenje voda 2
UP/1-340-05 02/ taksi prijevoz 5
UP/I 363-01 01/ privriemena uporaba javne povrsine 2
UP/I 363-01 08/ spomenicka renta 10
UP/I 363-01 09/ spomenicka renta — prisilna naplata 10
UP/I 363-02 19/ naknada za koriStenje pomorskog dobra 5
UP/I 363-03 08/ kom. naknada - stambeni prostor 10
UP/I 363-03 09/ kom. naknada — prisilna naplata 10
UP/I 363-03 10/ kom. naknada — garazni prostor 10
UP/I 363-03 11/ kom. naknada —poslovni prostor —fizicka 10
UP/I 363-03 12/ kom. naknada — posl. prostor — pravna 10
UP/I 363-03 13/ kom. naknada — proizvodni prostor 10
UP/I 363-03 14/ kom. naknada — grad. zemljiSte 10
UP/I 363-03 16/ kom. naknada — neprofitne organizacije 10
UP/I 363-03 17/ kom. naknada — grad. — proizvodni prostor 10
UP/I 363-03 20/ kom. naknada — neizgrad. grad. zemljiSte 10
UP/I 363-07 09/ naknada za uredenje voda—prisilna naplata 10
UP/II 365-02 01/ grobno mjesto-Il.stupanjske Zalbe 10
URBROJ: 2170/01-02-40-11-x
KLASIFIKA-
G0 BROJ OPIS DJELATNOSTI YRIJEME YRIJEME
OZ LA DOSJEA UNUTAR PODGRUPE GO SO
PO TRAJNO GODINE
SADRZAJU
DIREKCIJA ZA KOMUNALNO REDARSTVO
363-04 01/ komunalno redarstvo 2
363-04 02/ dostava podataka za izvodenje radova 1
363-04 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
363-04 04/ nesanirani prekopi 1
363-04 05/ kontrola koncesija 1
363-04 06/ prekr3ajni nalog-Autotrolej 1
363-04 07/ prekrSajni nalog-odluke Grada Rijeke 1
363-04 08/ olupine — zapisnici, vlastito 1
363-05 01/ kontrola koriStenja stanova 1
363-05 02/ kontrola koriStenja poslovnih prostora 1
UP/I 363-04 01/ komunalno redarstvo — rjeSenja 2
URBROJ: 2170/01-02-50-11-x

DIREKCIJA ZA PROMETNO REDARSTVO




211-01/ 01/ opcenito, prometno redarstvo 2
211-01/ 02/ prekr3ajni postupak 5
URBROJ: 2170/01-02-60-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PODUZETNISTVO
302-01 03/ razvoj poduzetniStva, opcenito 2
311-01 03/ odrzavanje objekata, opcenito 2
URBROJ: 2170/01-03-00-11-x
DIREKCIJA ZA RAZVOJ PODUZETNISTVA
302-01 01/ poduzetniStvo, opéenito 2
302-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
302-02 02/ nepovratne subvencije malih vrijednosti 10
302-02 04/ programi i projekti razvoja poduzetniStva 10
302-02 05/ depozitni i komisioni krediti 5
302-02 06/ prenamjena poslovnog prostora — suglas. 2
302-02 07/ promjena artikala u posl.prostoru-suglas. 2
302-02 08/ dopuna djelatnosti u posl.prostoru-suglasn 5
302-02 09/ manifestacije i sajmovi 5
302-03 01/ ostalo 2
330-03 01/ trgovina-radno vrijeme 2
335-05 01/ ugostiteljstvo-radno vrijeme 2
UP/I 335-05 01/ radno vrijeme 5
URBROJ: 2170/01-03-10-11-x
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I}JAE,\'KI]EA (?:/S\I}]AI\EI\']\{I]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
DIREKCIJA ZA ODRZAVANJE OBJEKATA
311-01 01/ opcenito, odrZzavanje objekata 2
311-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
311-04 01/ izvodenje radova u gradevinarstvu 5
311-04 02/ odrZzavanje objekata kulture 5
311-04 03/ odrzavanje objekata odgoja i Skolstva 5
311-04 04/ odrzavanje objekata zdravstva i soc.skrbi 5
311-04 05/ odrzavanje objekata samouprave i uprave 5
311-04 06/ odrzavanje objekata sporta i tehn.kulture 5
311-04 07/ odrZavanje objek. za razvoj poduzetniStva 5
311-04 08/ ostalo 5
311-08 01/ planovi nabave, ostvarenja i izvjeS¢a 5
URBROJ: 2170/01-03-20-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ODGOJ | SKOLSTVO
600-01 01/ opcenito, prosvjeta 2
600-01 03/ Zupanija, ministarstva, ag. za odgoj i obraz. 10
600-01 04/ financijski dokumenti i akti 10




600-01 05/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
600-01 06/ Gradsko vije¢e, Gradonacelnik 2
600-01 07/ odjeli gradske uprave, mjesni odbori 2
600-01 08/ javna nabava 4
600-05 01/ popis akata 2
601-01 01/ opcenito, predskolski odgoj 2
601-02 01/ ustanove predsSkolskog odgoja 5
601-02 02/ vrtiéi drugih osnivaca 2
602-02 01/ osnovnoskolsko obrazovanje 5
602-03 01/ srednjoSkolsko obrazovanje 5
602-11 02/ udruge-zahtjevi 2
604-02 01/ stipendije i krediti 5
URBROJ: 2170/01-04-00-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB
500-01 01/ zdravstvo, opéenito 2
500-01 02/ zdravstvo, popis akata 2
500-02 01/ ;ltk\:gli zajed. potreba u zdravstvu i soc. 10
500-02 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
500-02 03/ ocCitovanja Gradonacelniku 2
500-02 04/ strateSki dokumenti 10
500-02 05/ drzavni i medunarodni projekti 10
500-02 06/ objekti zdravstva i socijalne skrbi 2
500-03 01/ javne potrebe u zdravstvu i socijalnoj skrbi 10
541-01 01/ zdravstveni nadzor, opcéenito 10
550-01 01/ oblici socijalne pomo¢i, opcenito 2
550-01 02/ stambena problematika, opéenito 2
550-03 01/ nuzni smjestaj 10
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I/‘JAE,\'KI]EA (};/S\I}]fm]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
UP/I 510-06 01/ specijalne bolnice-Psihij.bolnica Lopaca 5
UP/I 550-06 01/ Zalbe na rjeSenja 5
UP/I 550-06 02/ revizija prava 5
UP/I 551-07 01/ njega 5
UP/I 551-07 02/ pogrebne usluge 5
551-08 03/ poklon bon za ugenike 1.raz.0S-3alter 2
551-08 04/ poklon bon oprema za novorodence-Salter 2
551-08 05/ poklon bon nabavka Skolskih knjiga-Salter 2
551-08 06/ naknada za opremu za novorodence-Salter 2
UP/I 550-01 01/ naknada za najam i kom.usluge-Salter 5
UP/I 550-01 02/ naknada za slob.ugovor.naja,ninu-Salter 5
UP/I 550-01 03/ naknada za elek. energiju-Salter 5
UP/I 550-01 04/ novCana potpora za ogrijev-Salter 5
UP/I 550-01 05/ nov€ana potpora za umirovljenike-Salter 5
UP/I 551-01 01/ naknada za gradski i prigrad.prij.-Salter 5
UP/I 551-08 01/ naknada smjeStaja u vrti¢ i jaslice-Salter 5
UP/I 551-08 02/ naknada za marendu i prod. boravak-3alter 5

URBROJ:

2170/01-05-00-11-x




2170/01-05-01-11-x

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KULTURU

610-01 01/ kultura, opéenito 2

610-01 02/ objekti kulture 5

610-01 03/ ustanove u kulturi 5

610-01 04/ odrzavanje objekata kulture 5

610-01 05/ koriStenje prostora HKD-a 2

610-01 06/ koriStenje prostora Filodrammatice 2

610-01 07/ koriStenje izlozbenog prost. Filodrammatice 2

610-01 08/ koriStenje Kortila 2

610-01 09/ kultura, ostalo 2

610-01 10/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

610-01 11/ ulazni racuni 5

610-01 12/ medunarodna bilateralna suradnja 5

610-01 13/ medunarodna suradnja europski projekti 5

610-01 14/ javna nabava 5

610-01 15/ Art kino Croatia 5

URBROJ: 2170/01-06-00-11-x
DIREKCIJA PROGRAMA

612-01 01/ javne potrebe u kulturi TRAJNO

612-02 01/ izloZbena djelatnost 5

612-03 01/ glazbena djelatnost 5

612-03 02/ scenska djelatnost 5

612-03 03/ lutkarska djelatnost 5

612-04 01/ knjiznicka djelatnost 5

612-05 01/ muzejska djelatnost 5
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I)JAEN'\{IE\ %/S\I}Jf’\'}{l]i
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

612-06 01/ arhivska djelatnost 5

612-10 01/ izdavacko-novinarska djelatnost 5

612-10 02/ nakladnicki programi 5

612-10 03/ program umjetnicke rezidencije 5

612-11 01/ filmska djelatnost 5

612-11 02/ filmski programi 5

612-12 01/ medijska djelatnosti i kultura mladih 5

612-13 01/ ostalo 5

URBROJ: 2170/01-06-10-11-x
DIREKCIJA ZA ZASTITU | OCUVANJE KULTURNIH DOBARA

612-08 02/ javni poziv za obnovu procelja i krovova 10

612-08 03/ zaStita i ocCuvanje kult. dobara-javne 5

potrebe

612-08 04/ projekti zastite i oCuvanja kult. dobara TRAJIJNO

612-08 05/ projekti izgradnje novih objekata u kulturi TRAJNO

612-08 06/ zastita kulturnih dobara, ostalo 5

612-08 07/ javna nabava 4

URBROJ:

2170/01-06-20-11-x




ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA SPORT | TEHNICKU KULTURU

620-01 01/ opcenito, sport 2

620-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

620-01 04/ ugovori u sportu 10

620-08 01/ odrzavanje sportskih objekata 10

620-08 02/ koriStenje sportskih objekata 2

620-08 03/ sport, ostalo 2

630-01 01/ tehnicka kultura, opéenito 2

630-01 02/ javne potrebe u tehnickoj kulturi 10

URBROJ: 2170/01-07-00-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA FINANCIJE

400-01 01/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

400-02 01/ opcenito, procelnik 2

400-02 02/ ugovori 20

401-03 02/ ulazni racuni 11

401-03 03/ izlazni racuni 11

401-05 02/ financijska operativa 2

401-06 01/ pravni poslovi 5

423-06 01/ likvidacije, trazbine Grada Rijeke 11

453-01 01/ osiguranje imovine i osoba 11

453-01 02/ odStetni zahtjevi po odgovornosti 11

URBROJ: 2170/01-08-00-11-X
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I/‘]AE,\'}{I]EA ('}:/LT\I}]AIEI\II\{']EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
DIREKCIJA PRORACUNA

400-01 02/ opcenito, direkcija proracuna 5

URBROJ: 2170/01-08-10-11-x
SLUZBA ZA PRORACUN

400-01 03/ izvjeStaji Ministarstvu financija 10

400-06 06/ proracun-planovi, procjene , izvrSenje 10

400-09 03/ ostalo, sluZzba za proracun 10

URBROJ: 2170/01-08-11-11-x
SLUZBA ZA PLANIRANJE | EVIDENTIRANJE JAVNIH NABAVA

400-01 04/ izvjeSéa o javnoj nabavi TRAJIJNO

400-02 02/ plan nabave-upute, planovi nabave 10

400-09 04/ potvrde o uredno ispunjenim ugovorima 2

URBROJ: 2170/01-08-12-11-x

DIREKCIJA GLAVNIH KNJIGA




401-01 03/ opcenito, direkcija glavnih knjiga 5
URBROJ: 2170/01-08-20-11-x
SLUZBA FINANCIJSKE OPERATIVE
401-01 04/ potvrde 2
401-01 05/ razni dopisi 2
401-05 06/ korespondencija vezana za radune 11
402-06 01/ refundacija bolovanja od HZZO | HZZOZZR 11
401-05 07/ naplata i povla¢enje s naplate IOP 11
401-05 08/ povrati IOP izdavateljima ili odjelima 11
401-05 09/ dostava izjava o prijeboju i fin. ugovora 11
401-05 10/ povrati racuna 11
401-05 11/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-08-21-11-x
SLUZBA KNJIGOVODSTVA GLAVNIH KNJIGA
400-04 01/ godisnji financijski izvjestaj TRAJNO
400-05 02/ periodi¢ni financijski izvjestayji 1
401-02 02/ knjigovodstvene evidencije 11
401-05 12/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-08-22-11-x
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I/‘]AE,\'}{IJEA gS\I/‘JfMEA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
DIREKCIJA ANALITICKIH KNJIGOVODSTAVA
401-01 01/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 7
401-01 02/ ostalo 7
410-01 10/ gradski porezi- pozivi, dopisi i dr. 10
410-01 11/ gradski porezi-izvjeSéa, potvrde i dr. 10
410-01 12/ gradski porezi-opomene - prigovori 10
410-01 13/ gradski porezi-kamate - prigovori 10
410-01 14/ gradski porezi- rje$. o upisu i promj. iz reg. 10
410-01 15/ I%rPaI(\j/lSIkl porezi- prijave por. potroSnja - 10
410-01 16/ gradski porezi- porezne prijave- tvrtka, kuca 10
UP/I 410-01 01/ porez na tvrtku ili naziv-zalbe 5
UP/1 410-01 03/ prisilna naplata-ovrhe-zalbe 5
UP/1 410-01 04/ porez na tvrtku ili naziv - rjieSenja 5
UP/1 410-01 06/ prisilna naplata-ovrhe - rjeSenja 5
UP/I 410-01 07/ zahtjev za obnovu postupka 5
UP/I1 410-01 08/ zahtjev za povrat u prijaSnje stanje 5
UP/I1 410-01 09/ rieSenje o povratu uplaéenih sredstava 5
UP/I 410-15 01/ porez na kuéu za odmor-zalba 5
UP/1 410-15 02/ porez na kuéu za odmor- rjeSenja 5
UP/I 410-15 05/ porez na neiskor.poduzetn.nekr.-Zalbe 5




UP/1 410-15 06/ Porez na neizgrad.gradev.zemljiSte-Zalbe 5

UP/I 410-23 01/ Porez na potrosnju-zalbe 5

UP/I 410-23 02/ Porez na potrosnju 5
URBROJ: 2170/01-08-30-11-x

SLUZBA ANALITICKOG KNJIGOVODSTVA PRODANIH STANOVA

401-02 03/ prod.stan. -izvjeSc¢a - Dir.stamb.poslovi 10

401-02 04/ prod.stan. -izvjeS¢a - kupci stanova 10

401-02 05/ prod.stan. -izvjeS¢a - Porezna uprava 10

401-02 06/ prod.stan. -izvjeS¢a - nadlezni sudovi i dr. 10

401-02 07/ prod.stan. -izvjeS¢a zak.izdvaj RH - 55% 10

401-02 08/ prod.stan. -tuzbe i ovrhe - odvj. uredi 10

401-02 11/ prod.stan. - opomene — prigovori 10

401-02 12/ prod.stan. - obra¢.kamata — prigovori 10

401-02 27/ prod.stan. — 10S — izvod otvorenih stavaka 10

401-02 28/ nalog za knjizenje 10

401-02 29/ pristanak-direkcija stambeni poslovi 10

401-05 13/ prod.stan.- rje$.o povratu upl.sredstava 10

401-05 20/ prod.stan.- zahtjevi za promjenu adrese 10

401-05 21/ prod.stan.- brisanje zaloga iz ranijih razd. 10

401-05 22/ prod.stan.-ostalo-APN, Fond, banke,inf. 10

430-03 01/ prod.stan. — rjeS. zak. izdvaj. RH — 55% 10

URBROJ: 2170/01-08-32-11-x
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I/‘]AE,\'}{I]EA %/S\I/JAE'\II\{I]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
SLUZBA ANALITICKOG KNJIGOVODSTVA POTRAZIVANJA | IMOVINE GRADA

401-02 13/ zajed.invest.odrZ.- izvjeSca, potvrde i dr. 10

401-02 14/ komunalni doprinos-izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

401-02 15/ poduzetnicki krediti-izvjeSéa, potvrde i dr. 10

401-02 16/ koncesije - izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

401-02 17/ prekrSajni nalozi — komunalno redarstvo 10

401-02 18/ potr.svih OGU po raz.osn.-izvj., potv. i dr. 10

401-02 19/ Ri—stan—zapisnici za kvart. uskladenja 10

401-02 21/ potr.i obv. - otv.stavke-mjes.izvj. po odjel. 10

401-02 22/ potr.i obv.-10S- izvod otvorenih stavaka 10

401-02 23/ tuzbe,ovrhe i dr-izv.posl.knjiga, izvj.,potvr 10

401-02 24/ potr.i obveze - kamate - prigovori 10

401-02 25/ potr.i obveze - opomene - prigovori 10

401-02 26/ prekrSajni nalozi — prometno redarstvo 10

401-02 30/ nalog za knjizenje 10

401-02 31/ ostavine 10

401-03 04/ izlazna rjeSenja i ugovori o nagodbi 10

401-05 14/ rieSenja o povr.upl.sred.-komunalni dopr. 10

401-05 15/ rieSenja o povr.upl.sred.-Dir.stamb.posl. 10

401-05 16/ rjeSenja o povr.upl.sred.-Dir.posl.objekti 10

401-05 17/ rieSenja o povr.upl.sred.-Dir. ZKD 10

401-05 18/ rijesenja o povr.upl.sred.- ostali odjeli 10

401-05 19/ potvrde o izvr.fin.trazb-jav.potpore,nabave 10

406-08 01/ popis imov.i obv.—izvjeSéa, izvrSenje i dr. TRAJNO




406-08 02/ dugotrajna imovina - izvjeSéa, izvrSenja i dr. TRAJNO

412-04 01/ boraviSne pristojbe (Turisticka zajednica) 10

412-08 01/ naknada za koriStenje prostora elektrana 10

423-05 01/ steCaji-preth.post.,sumarni-izvj.,potvr.i dr. 10

440-08 01/ raspored deviznog priljeva-uplate iz inoz. 10

URBROJ: 2170/01-08-31-11-x

ODJEL ZA GRADSKU SAMOUPRAVU | UPRAVU

112-01 01/ odjel, opcenito 2

112-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

112-01 03/ ugovori 10

112-01 04/ javna nabava 5

112-01 05/ natjecaji 5
DIREKCIJA ZA MJESNU SAMOUPRAVU

026-02 01/ mjesni odbor Brajda-Dolac TRAJNO

026-02 02/ mjesni odbor Luka TRAJIJNO

026-02 04/ mjesni odbor Skoljié TRAJINO

026-02 05/ mjesni odbor Orehovica TRAJNO

026-02 06/ mjesni odbor PaSac TRAJNO

026-02 07/ mjesni odbor Svilno TRAJIJNO

026-02 08/ mjesni odbor Draga TRAJIJNO

026-02 09/ mjesni odbor Sveti Kuzam TRAJINO
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I/‘]AE,\'KI]? (};/S\l}]AEmEA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

026-02 10/ mjesni odbor Drenova TRAJIJNO

026-02 11/ mjesni odbor Gornja Vezica TRAJNO

026-02 12/ mjesni odbor Kantrida TRAJNO

026-02 13/ mjesni odbor Kozala TRAJNO

026-02 14/ mjesni odbor BraS¢ine-Pulac TRAJINO

026-02 15/ mjesni odbor Belveder TRAJNO

026-02 16/ mjesni odbor Mlaka TRAJNO

026-02 17/ mjesni odbor Potok TRAJIJNO

026-02 18/ mjesni odbor Banderovo TRAJIJNO

026-02 19/ mjesni odbor Pehlin TRAJNO

026-02 20/ mjesni odbor Podmurvice TRAJNO

026-02 21/ mjesni odbor PodveZica TRAJNO

026-02 22/ mjesni odbor Pecine TRAINO

026-02 23/ mjesni odbor Srdodi TRAJIJNO

026-02 24/ mjesni odbor Grbci TRAJNO

026-02 25/ mjesni odbor Bulevard TRAJNO

026-02 26/ mjesni odbor Centar-SuSak TRAJNO

026-02 27/ mjesni odbor Krimeja TRAJNO

026-02 28/ mjesni odbor Sv.Nikola TRAJIJNO

026-02 29/ mjesni odbor Turnic¢ TRAJIJNO

026-02 30/ mjesni odbor Skurinje TRAJNO

026-02 31/ mjesni odbor Skurinjska Draga TRAJNO

026-02 32/ mjesni odbor Grad Trsat TRAJIJNO

026-02 33/ mjesni odbor Vojak TRAJIJNO

026-02 34/ mjesni odbor Zamet TRAJNO

026-02 35/ mjesni odbor Gornji Zamet TRAJNO

026-03 01/ ugovori bez naknade 5




026-04 01/ ugovori sa naknadom 5

026-04 02/ mjesna samouprava 2

026-04 03/ financijska operativa 5

026-05 01/ program rada Vije¢a mjesnog odbora 5

URBROJ: 2170/01-09-10-11-x
DIREKCIJA ZA OPCE | KADROVSKE POSLOVE

031-03 01/ pisarnica 5

080-02 01/ duznosnici 10

112-02 01/ natjecaji — rad na neodredeno vrijeme 5

112-03 01/ oglasi — rad na odredeno vrijeme 5

112-06 01/ natjecaji — vijeZbenici 5

112-06 02/ struéno osposob_ljz%vanj_e_ bez zas_nivanja 5

radnog odnosa (vjezbenici — volonteri)

112-07 03/ premjestaj ( po sporazumu ) 5

113-02 01/ radno vrieme 10

114-02 01/ radni sporovi 10

114-03 01/ radna disciplina 10

114-03 02/ obveze iz radnog odnosa — upozorenje 5

118-04 01/ stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje 5

118-05 01/ priznavanje svojstva — invaliditet 5

119-03 01/ mirovinske evidencije, potvrde 3

132-01 01/ volonterski rad 5

133-02 01/ strucni ispit 5
KLASIFIKA-

CIISKA BROJ OPIS DJELATNOSTI ovaa | Eovaaa
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAINO GODINE
SADRZAJU
UP/I 080-07 01/ ocjenjivanje sluzbenika i namjeStenika 5
UP/I 080-09 01/ sukob interesa, izuz. od rada na odr. posl. 5
UP/I 112-02 01/ rad na neodredeno vrijeme 5
UP/I 112-02 02/ raspored djelatnika 5
UP/I 112-02 03/ prestanak radnog odnosa 5
UP/1 112-02 04/ mirovanje radnog odnosa 5
UP/I 112-03 01/ rad na odredeno vrijeme 5
UP/I 112-05 01/ dopunski rad 5
UP/I 112-06 01/ vjezbenici 5
UP/I 112-07 01/ raspolaganje, ostalo 5
UP/I 112-07 02/ raspolaganje, prestanak radnog odnosa 5
UP/I 112-07 03/ premjestaj 5
UP/I 113-03 01/ godisnji odmor 5
UP/I 113-04 01/ neplac¢eni dopust 5
UP/I 113-04 02/ placeni dopust 5
UP/I 113-05 01/ rodiljni dopust 5
UP/I 114-03 01/ radna disciplina 5
UP/I 120-01 01/ osobni dohodak 5
UP/1 120-01 02/ naknada na ime mentorstva 5

115-01 01/ zaStita na radu 10

115-04 01/ ozljeda na radu 5

214-01 01/ zaStita od pozara — podnesci i upiti 5

zasStita od poZara — projektna dokument. TRAJNO

810-01 01/ zastita i spaSavanje 10

810-04 01/ skloniSta 10

URBROJ:

2170/01-09-20-11-x




]

URED GRADA
021-01 01/ ured grada 5
021-01 02/ nagrada Grada Rijeke-dodjele TRAJIJNO
nagrada Grada Rijeke-ostali zahtjevi 10

021-01 08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

021-01 03/ sudski spisi 10

021-01 05/ nacionalne manjine 5

021-01 06/ ured grada — javha nabava 5

021-01 07/ financiranje — naknade i donacije 10

112-04 01/ ugovori o djelu 2

112-04 02/ ugovori o autorskom djelu 2

112-04 03/ ugovori o autorskom djelu-umijetnici 2

910-04 01/ europske integracije 5

910-04 02/ civilni sektor 5

URBROJ: 2170/01-10-00-11-x
KABINET GRADIONACELNIKA — SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU | PROTOKOL

032-01 01/ informiranje, opcenito 2

032-02 01/ objave za medije 2

032-02 02/ protokol 10
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I;]AE,\'}{I]EA (}:/LIJQ\I/JAEI\II\{l]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

032-02 03/ pravo na pristup informacijama 2
UP/I 033-02 03/ pravo na pristup informacijama 5
UP/II 033-02 03/ pravo na pristup informacijama — zalbe 5

URBROJ: 2170/01-10-01-11-x
ZAVOD ZA INFORMATICKU DJELATNOST

650-01 01/ popis akata 2

650-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

650-01 03/ javna nabava, natjecaji 5

650-01 04/ projekti TRAJNO

650-01 05/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-11-00-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PROVEDBU DOKUMENATA PROSTORNOG UREBENJA | GRADENJE
350-01 05/ prostorno uredenje, ostalo-pro¢elnica 1
361-01 02/ graditeljstvo, ostalo-procelnica 1
URBROJ: 2170/01-13-00-11-x
SLUZBA ZA PROSTORNO UREBENJE

350-01 04/ prostorno uredenje, opcenito 1

350-05 05/ uvjerenja o podacima prost.uredenja, plan. 1

350-07 09/ potvrde parcelacijskih elaborata 3




UP/I 350-05 05/ lokacijska dozvola 5
lokacijska dozvola-rjeSenje o odbijanju 3
lokacijska dozvola-zaklju¢ak o odbacivanju 1
UP/I 350-05 06/ rieSenje o utvrdivanju gradevne Cestice 5
rieSenje o utvrd.gradevne Cestice-odbijeni 3
rieSenje o utvrd.gradevne Cestice-odbaceni 1
UP/I 350-05 07/ potvrda parcelacijskog elaborata 3
potvrda parcelacijskog el.-rieSenje o 3
odbijanju
potvrda  parcelacijskog el.-rieSenje o 1
obustavi
URBROJ: 2170/01-13-01-11-x
SLUZBA ZA GRADITELJSTVO
361-01 01/ graditeljstvo, opcenito 1
361-03 02/ potvrda glavnog projekta TRAJNO
361-03 03/ potvrda izvedenog stanja TRAJIJNO
361-03 04/ izmjena potvrde glavnog projekta TRAJNO
361-03 05/ potvrda elaborata etaziranja za gradevine TRAJNO
361-03 06/ uvjerenje o uporabi gradevine TRAJNO
361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje gradevine TRAJNO
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/S\I;]AE,\'}{I]EA (}:/LIJQ\I/JAEI\II\{l]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
UP/I 361-03 01/ rjeSenja o uvjetima gradnje TRAJNO
UP/I 361-03 02/ gradevinska dozvola TRAJIJNO
UP/I 361-03 03/ rieSenje o izvedenom stanju TRAJNO
UP/I 361-03 04/ rieSenje o promjeni imena investitora TRAJNO
UP/I 361-03 05/ potvrda elaborata etaziranja za gradevinu TRAJINO
UP/I 361-03 06/ potvrda/izmjena glavnog projekta-odbijeni 3
UP/I 361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje gradevine TRAJNO
UP/I 361-03 08/ rieSenje o gradenju TRAJIJNO
UP/I 361-05 01/ uporabna dozvola TRAJNO
UP/I 361-08 01/ dozvola za uklanjanje objekata TRAJNO
URBROJ: 2170/01-13-02-11-x
URED ZA UNUTARNJU REVIZIJU GRADA RIJEKE
470-01 01/ opcenito 10
470-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
470-03 01/ poslovi unutarnje revizije-povijerljivo 20
470-03 02/ ministarstva, dr. drz.uredi, ocitovanja — pov. 20
URBROJ: 2170701-12-00-11-x
URED ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE | KONTROLE GRADA RIJEKE
470-06 01/ financijsko upravljanje i kontrole, opcenito 10
470-06 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
470-06 03/ financijsko upravljanje i kontrola — pov. 10
470-06 04/ ministarstva, drzavni uredi — pov. 10




URBROJ: 2170/01-14-00-11-x
GRADONACELNIK
023-01 02/ podnesci i prituzbe gradana gradonacelniku
023-01 03/ gradonacelnik, ostalo
023-02 04/ Gradonacelnikov kolegij TRAJNO
URBROJ: 2170/01-15-00-11-x
GRADSKO VIJECE
021-05 01/ sjednice Gradskog vije¢a TRAJNO
021-06 01/ Gradsko vijece, ostalo
URBROJ: 2170/01-16-00-11-x

Clanak 3.

Ovaj Plan primjenjuje se od 01. sije€nja 2011. godine.

Clanak 4.

S danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i brojéanih
oznaka stvaratelja i primatelja akata Grada Rijeke za 2010. godinu KLASA: 023-01/09-01/1,
URBROQJ: 2170/01-10-10-09-1240 od 18. prosinca 2009. godine.

KLASA: 023-01/10-04/100-44
URBROJ: 2170/01-15-00-10-1
Rijeka, 29. prosinca 2010.
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REPUBLIKAH HRVATSKA
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GRAD RIJEKA

Odjel za gradsku samoupravu i upravu
KLASA: 112-01/10-02/57
URBROJ: 2170/01-09-00-10-1

Rijeka, 22.12.2010. godine

GRADONACELNIKU GRADA RIJEKE
- ovdje

Predmet: Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja
akata upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2011. godinu

Proéelnik

Grad Rijeka, Trpimirova 2/IV, 51000 Rijeka, Hrvatska www.rijeka.hr
Tel. ++38551209470, Fax. 209480 E-mail: mladen.vukelic@rijeka.hr



Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj
7/09) i ¢lanka 5. Pravilnika o jedinstvenim Kklasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (,Narodne novine“ broj 38/88 i 75/93), donosim

Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka
stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela
Grada Rijeke za 2011. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2011. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se brojCane
oznake predstavni¢kog i izvrSnog tijela Grada, upravnih tijela i ureda Grada i njihovih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica kako slijedi:

01-00 Odjel gradske uprave za razvoj, urbanizam, ekologiju i gospodarenje zemljiStem

01-10 Direkcija za razvoj, urbanizam i ekologiju
01-20 Direkcija za gospodarenje zemljiStem

02-00 Odjel gradske uprave za komunalni sustav

02-10 Direkcija plana, razvoja i gradnje
02-11 Sluzba plana
02-12 Sluzba razvoja

02-20 Direkcija stambeni poslovi
02-21 Sluzba gospodarenja stanovima
02-22 Sluzba odrzavanja

02-30 Direkcija poslovni objekti

02-40 Direkcija zajedni¢ke komunalne djelatnosti
02-41 Sluzba gospodarenja i naplate
02-42 Sluzba odrzavanja

02-50 Direkcija za komunalno redarstvo
02-51 Sluzba za komunalno redarstvo

02-60 Direkcija za prometno redarstvo

03-00 Odjel gradske uprave za poduzetnistvo

03-10 Direkcija za razvoj poduzetniStva
03-20 Direkcija za odrZzavanje objekata

04-00 Odjel gradske uprave za odgoj i Skolstvo
05-00 Odjel gradske uprave za zdravstvo i socijalnu skrb

05-01 Sluzba za socijalnu skrb
06-00 Odjel gradske uprave za kulturu

06-10 Direkcija programa
06-11 Sluzba za filmsku djelatnost
06-12 Sluzba za koordinaciju programa u Hrvatskom kulturnom domu,
Filodrammatici i Galeriji Kortil

06-20 Direkcija za zastitu i oCuvanje kulturnih dobara

07-00 Odjel gradske uprave za sport i tehni€ku kulturu



08-00 Odjel gradske uprave za financije
08-10 Direkcija proracuna
08-11 Sluzba za proracun
08-12 Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava
08-20 Direkcija glavnih knjiga
08-21 Sluzba financijske operative
08-22 Sluzba knjigovodstva glavnih knjiga
08-30 Direkcija analiti¢kih knjigovodstava
08-31 Sluzba analitickog knjigovodstva potraZivanja i imovine Grada
08-32 Sluzba analitickog knjigovodstava prodanih stanova
09-00 Odjel za gradsku samoupravu i upravu
09-10 Direkcija za mjesnu samoupravu
09-20 Direkcija za opc¢e i kadrovske poslove
09-21 Sluzba za opce poslove
09-22 Sluzba kadrovskih poslova i pisarnica
09-23 Sluzba za zastitu na radu, zastitu od pozara, obrambene pripreme i
zastitu i spaSavanje
10-00 Ured Grada
10-01 Kabinet Gradonacelnika — SluZzba za odnose s javnoSc¢u i protokol
11-00 Zavod za informati¢éku djelatnost

11-10 Direkcija za razvoj informacijskih sustava
11-20 Direkcija za sistemsku podrsku

11-01 Sluzba za geoinformacijske sustave

11-02 Sluzba za internet podrsku

11-03 Sluzba za elektroni¢ko komunikacijsku infrastrukturu
12-00 Ured za unutarnju reviziju Grada Rijeke

13-00 Odjel gradske uprave za provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradenje

13-01 Sluzba za prostorno uredenje
13-02 SluZba za graditeljstvo

14-00 Ured za financijsko upravljanje i kontrole Grada Rijeke
15-00 Gradonaéelnik

16-00 Gradsko vijeée



Clanak 2.

Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i dosjeu s

rokovima ¢uvanja kako slijedi:

KLASIFIKA-
CIJSKA
OZNAKA
PO
SADRZAJU

BROJ
DOSJEA

OPIS DJELATNOSTI
UNUTAR PODGRUPE

VRIJEME
CUVANJA
TRAJNO

VRIJEME
CUVANJA
GODINE

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA RAZVOJ, URBANIZAM, EKOLOGIJU | GOSPODARENJE ZEMLJISTEM

350-01 01/ odjel, opéenito, popis akata 2
URBROJ: 2170/01-01-00-11-x
DIREKCIJA ZA RAZVOJ, URBANIZAM | EKOLOGIJU

350-01 02/ projekti TRAJNO

projekti-razni upiti i podnesci 1
350-01 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
350-02 01/ suglasnost na zahvat u prostoru 10
350-03 01/ prostorni i provedbeni planovi TRAJNO

prostorni i provedbeni pl.-upiti i podnesci 5
350-03 02/ prostorne studije i rjeSenja TRAJNO

prostorne studije i rjeSenja-upiti i podnesci 5
350-03 03/ promet i prometnice TRAJIJNO

promet i prometnice-upiti i podnesci 5
350-03 04/ infrastruktura TRAJNO

infrastruktura-upiti i podnesci 5
350-03 05/ zastita kulturne i prirodne bastine TRAJNO
350-03 06/ vlasnicke i geodetske podloge 5
350-04 01/ geografski informacijski sustav 10
350-04 02/ ugovori TRAJNO
350-04 03/ razvojni projekti TRAJNO
350-05 01/ priprema zemljista TRAJNO
350-05 02/ vodenje projekta 20
351-02 01/ mjere zastite ¢ovjekova okoliSa 5
351-03 01/ studije utjecaja na okolinu 5
351-04 01/ ostalo vezano za ekologiju 5
351-04 02/ suradnja s udrugama 5
351-04 03/ suradnja sa MO — ekoloski kalendar 5
351-04 04/ medunarodni projekti 20
351-04 05/ studije zastite prirode TRAJNO

URBROJ: 2170/01-01-10-11-x
DIREKCIJA ZA GOSPODARENJE ZEMLJISTEM

350-06 01/ priprema zemljiSta — lokacije za trziste 20
350-06 02/ priprema zemljiSta-gradske investicije 20
350-06 03/ pravo gradenja — odgovori strankama 5

pravo gradenja — ugovori TRAJNO
350-06 04/ sudski sporovi, nagodbe i naknade TRAJNO
350-06 05/ povrat zemljista TRAJNO
350-06 06/ naplata, opomene, financije 11




KLASIFIKA-

=0 BROJ OPIS DJELATNOSTI B YIRLil=le
Siiiae DOSJEA UNUTAR PODGRUPE ELANDA CLVNA
PO TRAJNO GODINE
SADRZAJU
350-06 07/ zamjena zemljiSta —odgovori strankama 5
zamjena zemljiSta — ugovori TRAJNO
350-06 08/ sluznost na zemljiStu - odgovori strankama 5
sluznost na zemljiStu - ugovori TRAJNO
350-06 09/ zakup zemljista 5
350-06 10/ priznava_nje prava vlasnistva na zemljiStu — 5
odgovori strankama
riznavanje prava vlasnistva na zemljistu —
Egovori 1€ p ! TRAJINO
350-06 11/ procjene zemljiSta i drugi postupci 10
350-06 12/ analiza vlasniStva zemljista 10
350-06 13/ evidencije zemljista u vlasnistvu Grada 5
350-06 14/ evidencija ku¢nih brojeva i naziva ulica 5
350-07 01/ prodaja zemljiSta (Grad prodaje) TRAJNO
350-07 04/ pismo namijere potencijalnih investitora 10
350-07 07/ ostali zahtjevi stranaka 5
350-07 08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
350-07 10/ kupnja zemljiSta (Grad kupuje) TRAJIJNO
350-07 14/ izvlasStenje zemljista TRAJNO
350-07 15/ natje€aji za zemljiSte TRAJINO
350-07 18/ uknjizba Grada Rijeke na zemljiStu TRAJNO
930-01 02/ ovjera geodetskog elaborata TRAJNO
933-01 01/ katastar nekretnina 10
933-01 02/ katastar vodova 10
936-01 01/ pribava geodetske dokumentacije 5
UP/I 350-06 05/ promjena namjene javnog dobra TRAJNO
UP/I 350-06 08/ izdavanje rjeSenja-kucni broj 10
URBROJ: 2170/01-01-20-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KOMUNALNI SUSTAV
363-02 01/ opcenito, komunalno, procelnica 2
URBROJ: 2170/01-02-00-11-x
DIREKCIJA PLANA, RAZVOJA | GRADNJE
340-03 01/ prekopi i zauzeca javne povrSine 1
360-01 04/ komunalni poslovi 10
360-02 01/ otpadne vode-investicije TRAJNO
otpadne vode-upiti i podnesci 5
360-02 02/ plinifikacija-investicije TRAJNO
plinifikacija-upiti i podnesci 5
360-02 03/ vodoopskrba-investicije TRAJNO
vodoopskrba-upiti i podnesci 5
360-02 04/ centralno groblje-investicije TRAJNO
centralno groblje-upiti i podnesci 5
360-02 05/ prometnice-investicije TRAJNO
prometnice-upiti i podnesci 5
360-02 06/ stambena izgradnja-investicije TRAJNO
stambena izgradnja-upiti i podnesci 5
KLASIFIKA- BROJ OPIS DJELATNOSTI VRIJEME VRIJEME




CIJSKA DOSJEA UNUTAR PODGRUPE CUVANJA CUVANJA
OZNAKA TRAJNO GODINE
-
SADRZAJU
360-02 07/ javni prijevoz-investicije TRAJNO
javni prijevoz-upiti i podnesci 5
360-02 08/ ostalo 10
360-02 09/ gospodarenje otpadom TRAJNO
gospodarenje otpadom — upiti i podnesci 5
360-03 02/ prometna suglasnost 5
360-03 04/ regulacija prometa 10
360-03 05/ cestovni promet, opcenito 10
360-03 06/ ulazak u pjesacku zonu 2
363-02 02/ popis akata 2
363-02 03/ nalozi za plac¢anje i ostali financijski dopisi 2
363-02 04/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
UP/I 340-03 01/ prekopi i zauzeca javne povrSine-rjieSenja 5
UP/I 360-01 01/ komunalni doprinos 10
UP/I 360-01 02/ komunalni doprinos-prisilna naplata 10
UP/I 360-01 03/ komunalni doprinos-prisilna naplata-zalbe 10
URBROJ: 2170/01-02-10-11-x
DIREKCIJA STAMBENI POSLOVI
370-01 01/ opcenito stambeno 5
370-01 02/ popis akata-stambeno 2
370-01 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
370-01 04/ izdavanje potvrda o stambenom statusu 2
370-01 05/ izdavanje pregleda vlasniStva stam/poslo. 1
370-02 01/ izracun zaSticene najamnine 1
370-03 01/ stanovi i stanovanje 5
370-03 02/ izdavanje dozvola za brisanje hipoteka 5
370-03 03/ izdavanje tabularnih isprava 5
370-03 04/ promjena vlasnika/korisnika stana 2
370-03 05/ prijenos hipotekarne obveze 2
370-05 01/ sanacije i izgradnje 10
370-05 02/ odrzavanje poslovnog prostora 5
370-05 03/ odrZavanje stambenog prostora 5
370-05 04/ upravljanje stambenim zgradama 2
371-01 01/ bilanca prihoda i rashoda 2
371-02 01/ suglasnosti za adaptacije najmopr. 5
371-02 02/ suglasnosti za adaptacije-prenamjene 5
371-02 04/ suglasnosti na elaborate etaziranje 5
371-02 06/ naplata najamnine i kamata — opom.i otkazi 5
371-02 07/ zahtjev za najam stana 15
371-03 05/ prigovori i Zalbe-poticajna stanogradnja 2
371-05 02/ prijenos ugovora o najmu 5
371-05 03/ prigovori i Zalbe-prioritetna lista 2
373-03 05/ kupnja stana u vlasniStvu Grada Rijeke 10
URBROJ: 2170/01-02-20-11-x
KLASIFIKA- BROJ OPIS DJELATNOSTI VRIJEME VRIJEME
CIJSKA DOSJEA UNUTAR PODGRUPE CUVANJA CUVANJA




OZNAKA TRAJNO GODINE
RO
SADRZAJU
DIREKCIJA POSLOVNI OBJEKTI
372-01 01/ opcenito poslovni objekti 5
372-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
372-02 02/ rekonstrukcija posl.prostora-suglasnosti 20
372-03 01/ koriStenje poslovnog prostora 5
372-04 01/ opomene, otkazi, vansudska nag., ovrhe 5
URBROJ: 2170/01-02-30-11-x
DIREKCIJA ZAJEDNICKE KOMUNALNE DJELATNOSTI
340-05/ 02/ taksi prijevoz 5
363-01 01/ zakup i ostala koriStenja javne povrsine 1
363-01 02/ opcenito, direkcija 1
363-01 04/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
363-01 09/ spomenicka renta-opomene 5
363-01 10/ spomenicka renta 5
363-02 05/ odrzavanije javnih povrsina 10
363-02 09/ razni komunalni poslovi 5
363-02 12/ odrzavanje i sanacija groblja 10
363-02 17/ javna rasvjeta 10
363-02 19/ naknada za koriStenje pomorskog dobra 2
363-02 20/ odrzavanije razdjelnih ormara 5
363-02 22/ dekoracija grada, zastave 2
363-02 23/ upravljanje pomorskim dobrom 2
363-03 01/ kom. naknada-stambeni i garaZni prostor 2
363-03 03/ komunalna naknada-poslovni prostor 2
363-03 06/ komunalna naknada-opomene 2
363-03 09/ komunalna naknada — prisilna naplata 2
363-03 21/ komunalna naknada-obro¢no pla¢anje 5
363-07 09/ naknada za uredenje voda-opomene 2
363-07 23/ naknada za uredenje voda 2
UP/I-340-05 02/ taksi prijevoz 5
UP/I 363-01 01/ priviemena uporaba javne povrsine 2
UP/I 363-01 08/ spomenicka renta 10
UP/I 363-01 09/ spomenicka renta — prisilna naplata 10
UP/I 363-02 19/ naknada za koriStenje pomorskog dobra 5
UP/I 363-03 08/ kom. naknada - stambeni prostor 10
UP/I 363-03 09/ kom. naknada — prisilna naplata 10
UP/I 363-03 10/ kom. naknada — garazni prostor 10
UP/I 363-03 11/ kom. naknada —poslovni prostor —fizicka 10
UP/I 363-03 12/ kom. naknada — posl. prostor — pravna 10
UP/I 363-03 13/ kom. naknada — proizvodni prostor 10
UP/I 363-03 14/ kom. naknada — grad. zemljiSte 10
UP/I 363-03 16/ kom. naknada — neprofitne organizacije 10
UP/I 363-03 17/ kom. naknada — grad. — proizvodni prostor 10
UP/I 363-03 20/ kom. naknada — neizgrad. grad. zemljiste 10
UP/I 363-07 09/ naknada za uredenje voda—prisilna naplata 10
UP/Il 365-02 01/ grobno mjesto-Il.stupanjske Zalbe 10
URBROJ: 2170/01-02-40-11-x
KLASIFIKA- BROJ OPIS DIJELATNOSTI VRIJEME VRIJEME
A0 DOSJEA UNUTAR PODGRUPE BN CLVNA
OZNAKA TRAJNO GODINE




P
SADRZAJU

DIREKCIJA ZA KOMUNALNO REDARSTVO

363-04 01/ komunalno redarstvo 2
363-04 02/ dostava podataka za izvodenje radova 1
363-04 03/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
363-04 04/ nesanirani prekopi 1
363-04 05/ kontrola koncesija 1
363-04 06/ prekrSajni nalog-Autotrolej 1
363-04 07/ prekrSajni nalog-odluke Grada Rijeke 1
363-04 08/ olupine — zapisnici, vlastito 1
363-05 01/ kontrola koriStenja stanova 1
363-05 02/ kontrola koriStenja poslovnih prostora 1
UP/I 363-04 01/ komunalno redarstvo — rjeSenja 2
URBROJ: 2170/01-02-50-11-x
DIREKCIJA ZA PROMETNO REDARSTVO
211-01/ 01/ opcenito, prometno redarstvo 2
211-01/ 02/ prekrSajni postupak 5
URBROJ: 2170/01-02-60-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PODUZETNISTVO
302-01 03/ razvoj poduzetniStva, opéenito 2
311-01 03/ odrzavanje objekata, opcenito 2
URBROJ: 2170/01-03-00-11-x
DIREKCIJA ZA RAZVOJ PODUZETNISTVA
302-01 01/ poduzetniStvo, opéenito 2
302-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
302-02 02/ nepovratne subvencije malih vrijednosti 10
302-02 04/ programi i projekti razvoja poduzetniStva 10
302-02 05/ depozitni i komisioni krediti 5
302-02 06/ prenamjena poslovnog prostora — suglas. 2
302-02 07/ promjena artikala u posl.prostoru-suglas. 2
302-02 08/ dopuna djelatnosti u posl.prostoru-suglasn 5
302-02 09/ manifestacije i sajmovi 5
302-03 01/ ostalo 2
330-03 01/ trgovina-radno vrijeme 2
335-05 01/ ugostiteljstvo-radno vrieme 2
UP/I 335-05 01/ radno vrijeme 5
URBROJ: 2170/01-03-10-11-x
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI ('}:/LT\I/JAEI\II\{l]EA (}:/S\I/JAEMIZ
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE

SADRZAJU




DIREKCIJA ZA ODRZAVANJE OBJEKATA

311-01 01/ opcenito, odrZzavanje objekata 2
311-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
311-04 01/ izvodenje radova u gradevinarstvu 5
311-04 02/ odrzavanje objekata kulture 5
311-04 03/ odrzavanje objekata odgoja i Skolstva 5
311-04 04/ odrzavanje objekata zdravstva i soc.skrbi 5
311-04 05/ odrzavanje objekata samouprave i uprave 5
311-04 06/ odrZavanje objekata sporta i tehn.kulture 5
311-04 07/ odrzavanje objek. za razvoj poduzetniStva 5
311-04 08/ ostalo 5
311-08 01/ planovi nabave, ostvarenja i izvjeS¢a 5
URBROJ: 2170/01-03-20-11-x

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ODGOJ | SKOLSTVO
600-01 01/ opcenito, prosvjeta 2
600-01 03/ Zupanija, ministarstva, ag. za 0dgoj i obraz. 10
600-01 04/ financijski dokumenti i akti 10
600-01 05/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
600-01 06/ Gradsko vije¢e, Gradonacelnik 2
600-01 07/ odjeli gradske uprave, mjesni odbori 2
600-01 08/ javna nabava 4
600-05 01/ popis akata 2
601-01 01/ opcenito, predskolski odgoj 2
601-02 01/ ustanove predsSkolskog odgoja 5
601-02 02/ vrti¢i drugih osnivaca 2
602-02 01/ osnovnhoskolsko obrazovanje 5
602-03 01/ srednjoSkolsko obrazovanje 5
602-11 02/ udruge-zahtjevi 2
604-02 01/ stipendije i krediti 5

URBROJ: 2170/01-04-00-11-x

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB
500-01 01/ zdravstvo, opcenito 2
500-01 02/ zdravstvo, popis akata 2
500-02 01/ gtk\;[)cli zajed. potreba u zdravstvu i soc. 10
500-02 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
500-02 03/ ocitovanja Gradonacelniku 2
500-02 04/ strateSki dokumenti 10
500-02 05/ drzavni i medunarodni projekti 10
500-02 06/ objekti zdravstva i socijalne skrbi 2
500-03 01/ javne potrebe u zdravstvu i socijalnoj skrbi 10
541-01 01/ zdravstveni nadzor, opéenito 10
550-01 01/ oblici socijalne pomoc¢i, opéenito 2
550-01 02/ stambena problematika, opcenito 2
550-03 01/ nuzni smjestaj 10

KLASIFIKA-
CIISKA BROJ OPIS DJELATNOSTI %/UR\I/‘JAI‘E’\'K']EA (\:/S\I/JAI\E’\'I\{']EA

OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE

SADRZAJU




UP/I 510-06 01/ specijalne bolnice-Psihij.bolnica Lopaca 5
UP/I 550-06 01/ Zalbe na rjeSenja 5
UP/I 550-06 02/ revizija prava 5
UP/I 551-07 01/ njega 5
UP/I 551-07 02/ pogrebne usluge 5
551-08 03/ poklon bon za uéenike 1.raz.0S-3alter 2
551-08 04/ poklon bon oprema za novorodence-Salter 2
551-08 05/ poklon bon nabavka Skolskih knjiga-Salter 2
551-08 06/ naknada za opremu za novorodence-Salter 2
UP/I 550-01 01/ naknada za najam i kom.usluge-Salter 5
UP/I 550-01 02/ naknada za slob.ugovor.naja,ninu-Salter 5
UP/I 550-01 03/ naknada za elek. energiju-Salter 5
UP/I 550-01 04/ nov€ana potpora za ogrijev-Salter 5
UP/I 550-01 05/ novcéana potpora za umirovljenike-3alter 5
UP/I 551-01 01/ naknada za gradski i prigrad.prij.-Salter 5
UP/I 551-08 01/ naknada smjeStaja u vrti¢ i jaslice-Salter 5
UP/I 551-08 02/ naknada za marendu i prod. boravak-Salter 5
URBROJ: 2170/01-05-00-11-x
2170/01-05-01-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KULTURU
610-01 01/ kultura, opéenito 2
610-01 02/ objekti kulture 5
610-01 03/ ustanove u kulturi 5

610-01 04/ odrzavanje objekata kulture 5

610-01 05/ koriStenje prostora HKD-a 2

610-01 06/ koriStenje prostora Filodrammatice 2

610-01 07/ koriStenje izlozbenog prost. Filodrammatice 2

610-01 08/ koriStenje Kortila 2

610-01 09/ kultura, ostalo 2

610-01 10/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2

610-01 11/ ulazni racuni 5

610-01 12/ medunarodna bilateralna suradnja 5

610-01 13/ medunarodna suradnja europski projekti 5

610-01 14/ javha nabava 5

610-01 15/ Art kino Croatia 5

URBROJ: 2170/01-06-00-11-x
DIREKCIJA PROGRAMA

612-01 01/ javne potrebe u kulturi TRAJNO

612-02 01/ izloZzbena djelatnost 5

612-03 01/ glazbena djelatnost 5

612-03 02/ scenska djelatnost 5

612-03 03/ lutkarska djelatnost 5

612-04 01/ knjizni¢ka djelatnost 5

612-05 01/ muzejska djelatnost 5
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI (}:/LT\I/JAEI\II\{l]EA (}:/LIT\I}],AI\EIL\{']EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

612-06 01/ arhivska djelatnost 5

612-10 01/ izdavacko-novinarska djelatnost 5




612-10 02/ nakladni¢ki programi 5
612-10 03/ program umijetnicke rezidencije 5
612-11 01/ filmska djelatnost 5
612-11 02/ filmski programi 5
612-12 01/ medijska djelatnosti i kultura mladih 5
612-13 01/ ostalo 5
URBROJ: 2170/01-06-10-11-x
DIREKCIJA ZA ZASTITU | OCUVANJE KULTURNIH DOBARA
612-08 02/ javni poziv za obnovu procelja i krovova 10
612-08 03/ zastita i oCuvanje kult. dobara-javne 5
potrebe
612-08 04/ projekti zastite i o€uvanja kult. dobara TRAJINO
612-08 05/ projekti izgradnje novih objekata u kulturi TRAJNO
612-08 06/ zastita kulturnih dobara, ostalo 5
612-08 07/ javna nabava 4
URBROJ: 2170/01-06-20-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA SPORT | TEHNICKU KULTURU
620-01 01/ opcenito, sport 2
620-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
620-01 04/ ugovori u sportu 10
620-08 01/ odrzavanje sportskih objekata 10
620-08 02/ koriStenje sportskih objekata 2
620-08 03/ sport, ostalo 2
630-01 01/ tehnicka kultura, opcenito 2
630-01 02/ javne potrebe u tehnickoj kulturi 10
URBROJ: 2170/01-07-00-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA FINANCIJE
400-01 01/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
400-02 01/ opcenito, procelnik 2
400-02 02/ ugovori 20
401-03 02/ ulazni racuni 11
401-03 03/ izlazni racuni 11
401-05 02/ financijska operativa 2
401-06 01/ pravni poslovi 5
423-06 01/ likvidacije, traZzbine Grada Rijeke 11
453-01 01/ osiguranje imovine i osoba 11
453-01 02/ odstetni zahtjevi po odgovornosti 11
URBROJ: 2170/01-08-00-11-X
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I;JAEI\'Kl]i (}:/LIT\I/JAEI\ll\{I]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

DIREKCIJA PRORACUNA




400-01 02/ opcenito, direkcija proracuna 5
URBROJ: 2170/01-08-10-11-x
SLUZBA ZA PRORACUN
400-01 03/ izvjeStaji Ministarstvu financija 10
400-06 06/ proracun-planovi, procjene , izvrSenje 10
400-09 03/ ostalo, sluzba za proracun 10
URBROJ: 2170/01-08-11-11-x
SLUZBA ZA PLANIRANJE | EVIDENTIRANJE JAVNIH NABAVA
400-01 04/ izvieS¢a o javnoj nabavi TRAJNO
400-02 02/ plan nabave-upute, planovi nabave 10
400-09 04/ potvrde o uredno ispunjenim ugovorima 2
URBROJ: 2170/01-08-12-11-x
DIREKCIJA GLAVNIH KNJIGA
401-01 03/ opcenito, direkcija glavnih knjiga 5
URBROJ: 2170/01-08-20-11-x
SLUZBA FINANCIJSKE OPERATIVE
401-01 04/ potvrde 2
401-01 05/ razni dopisi 2
401-05 06/ korespondencija vezana za racune 11
402-06 01/ refundacija bolovanja od HZZO | HZZOZZR 11
401-05 07/ naplata i povlacenje s naplate IOP 11
401-05 08/ povrati IOP izdavateljima ili odjelima 11
401-05 09/ dostava izjava o prijeboju i fin. ugovora 11
401-05 10/ povrati rauna 11
401-05 11/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-08-21-11-x
SLUZBA KNJIGOVODSTVA GLAVNIH KNJIGA
400-04 01/ godisnji financijski izvjestaj TRAJNO
400-05 02/ periodi¢ni financijski izvjestaji 1
401-02 02/ knjigovodstvene evidencije 11
401-05 12/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-08-22-11-x
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI (}:/S\I/JAEI\IIV]JEA (}:/LT\I/JAEI\ll\{I]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

DIREKCIJA ANALITICKIH KNJIGOVODSTAVA




401-01 01/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 7

401-01 02/ ostalo 7

410-01 10/ gradski porezi- pozivi, dopisi i dr. 10

410-01 11/ gradski porezi-izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

410-01 12/ gradski porezi-opomene - prigovori 10

410-01 13/ gradski porezi-kamate - prigovori 10

410-01 14/ gradski porezi- rjes. o upisu i prom;. iz reg. 10

410-01 15/ I%rpaltj/lslki porezi- prijave por. potroSnja - 10

410-01 16/ gradski porezi- porezne prijave- tvrtka, ku¢a 10
UP/I 410-01 01/ porez na tvrtku ili naziv-zalbe 5
UP/I 410-01 03/ prisilna naplata-ovrhe-Zalbe 5
UP/I 410-01 04/ porez na tvrtku ili naziv - rieSenja 5
UP/I 410-01 06/ prisilna naplata-ovrhe - rieSenja 5
UP/I 410-01 07/ zahtjev za obnovu postupka 5
UP/I 410-01 08/ zahtjev za povrat u prijasSnje stanje 5
UP/I 410-01 09/ rieSenje o povratu uplac¢enih sredstava 5
UP/I 410-15 01/ porez na kuéu za odmor-zalba 5
UP/I 410-15 02/ porez na kuéu za odmor- rjeSenja 5
UP/I 410-15 05/ porez na neiskor.poduzetn.nekr.-Zalbe 5
UP/I 410-15 06/ Porez na neizgrad.gradev.zemljiSte-Zalbe 5
UP/I 410-23 01/ Porez na potrosnju-Zalbe 5
UP/I 410-23 02/ Porez na potrosnju 5

URBROJ: 2170/01-08-30-11-x
SLUZBA ANALITICKOG KNJIGOVODSTVA PRODANIH STANOVA

401-02 03/ prod.stan. -izvjeS¢éa - Dir.stamb.poslovi 10

401-02 04/ prod.stan. -izvjeS¢a - kupci stanova 10

401-02 05/ prod.stan. -izvjeS¢a - Porezna uprava 10

401-02 06/ prod.stan. -izvjeS¢a - nadlezni sudovi i dr. 10

401-02 07/ prod.stan. -izvjeS¢a zak.izdvaj RH - 55% 10

401-02 08/ prod.stan. -tuzbe i ovrhe - odvj. uredi 10

401-02 11/ prod.stan. - opomene — prigovori 10

401-02 12/ prod.stan. - obra¢.kamata — prigovori 10

401-02 271 prod.stan. — IOS — izvod otvorenih stavaka 10

401-02 28/ nalog za knjizenje 10

401-02 29/ pristanak-direkcija stambeni poslovi 10

401-05 13/ prod.stan.- rjes.o povratu upl.sredstava 10

401-05 20/ prod.stan.- zahtjevi za promjenu adrese 10

401-05 21/ prod.stan.- brisanje zaloga iz ranijih razd. 10

401-05 22/ prod.stan.-ostalo-APN, Fond, banke,inf. 10

430-03 01/ prod.stan. — rjes. zak. izdvaj. RH — 55% 10

URBROJ: 2170/01-08-32-11-x
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI ('};/S\I}]AEm]i (}:/LIJQ\I/JAEI\II\{I]',E'-\
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
SLUZBA ANALITICKOG KNJIGOVODSTVA POTRAZIVANJA | IMOVINE GRADA

401-02 13/ zajed.invest.odrz.- izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

401-02 14/ komunalni doprinos-izvje$¢a, potvrde i dr. 10




401-02 15/ poduzetnicki krediti-izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

401-02 16/ koncesije - izvjeS¢a, potvrde i dr. 10

401-02 17/ prekrSajni nalozi — komunalno redarstvo 10

401-02 18/ potr.svih OGU po raz.osn.-izvj., potv. i dr. 10

401-02 19/ Ri—stan—zapisnici za kvart. uskladenja 10

401-02 21/ potr.i obv. - otv.stavke-mjes.izvj. po odjel. 10

401-02 22/ potr.i obv.-lI0S- izvod otvorenih stavaka 10

401-02 23/ tuzbe,ovrhe i dr-izv.posl.knjiga, izvj.,potvr 10

401-02 24/ potr.i obveze - kamate - prigovori 10

401-02 25/ potr.i obveze - opomene - prigovori 10

401-02 26/ prekrSajni nalozi — prometno redarstvo 10

401-02 30/ nalog za knjizenje 10

401-02 31/ ostavine 10

401-03 04/ izlazna rjeSenja i ugovori o nagodbi 10

401-05 14/ rijeSenja o povr.upl.sred.-komunalni dopr. 10

401-05 15/ rieSenja o povr.upl.sred.-Dir.stamb.posl. 10

401-05 16/ rieSenja o povr.upl.sred.-Dir.posl.objekti 10

401-05 17/ rieSenja o povr.upl.sred.-Dir. ZKD 10

401-05 18/ rjesenja o povr.upl.sred.- ostali odjeli 10

401-05 19/ potvrde o izvr.fin.trazb-jav.potpore,nabave 10

406-08 01/ popis imov.i obv.—izvjeS¢éa, izvrSenje i dr. TRAJNO

406-08 02/ dugotrajna imovina - izvjeSéa, izvrSenja i dr. TRAJNO

412-04 01/ boravisSne pristojbe (TuristiCka zajednica) 10

412-08 01/ naknada za koriStenje prostora elektrana 10

423-05 01/ steCaji-preth.post.,sumarni-izvj.,potvr.i dr. 10

440-08 01/ raspored deviznog priljeva-uplate iz inoz. 10

URBROJ: 2170/01-08-31-11-x
ODJEL ZA GRADSKU SAMOUPRAVU | UPRAVU
112-01 01/ odjel, opéenito 2
112-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
112-01 03/ ugovori 10
112-01 04/ javna nabava 5
112-01 05/ natjecaji 5
DIREKCIJA ZA MJESNU SAMOUPRAVU

026-02 01/ mjesni odbor Brajda-Dolac TRAJNO

026-02 02/ mjesni odbor Luka TRAJNO

026-02 04/ mjesni odbor Skoljié TRAJINO

026-02 05/ mjesni odbor Orehovica TRAJIJNO

026-02 06/ mjesni odbor Pa3ac TRAJNO

026-02 07/ mjesni odbor Svilno TRAJNO

026-02 08/ mjesni odbor Draga TRAJNO

026-02 09/ mjesni odbor Sveti Kuzam TRAJNO
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I;JAEI\'Kl]i (}:/LIT\I;]AEI\ll\{I]'EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU

026-02 10/ mjesni odbor Drenova TRAJNO

026-02 11/ mjesni odbor Gornja VeZica TRAJIJNO

026-02 12/ mjesni odbor Kantrida TRAJNO

026-02 13/ mjesni odbor Kozala TRAJNO

026-02 14/ mjesni odbor Brasc¢ine-Pulac TRAJINO

026-02 15/ mjesni odbor Belveder TRAJNO




026-02 16/ mjesni odbor Mlaka TRAJIJNO

026-02 17/ mjesni odbor Potok TRAJNO

026-02 18/ mjesni odbor Banderovo TRAJNO

026-02 19/ mjesni odbor Pehlin TRAJNO

026-02 20/ mjesni odbor Podmurvice TRAJIJNO

026-02 21/ mjesni odbor PodveZica TRAJIJNO

026-02 22/ mjesni odbor Pecine TRAJNO

026-02 23/ mjesni odbor Srdodi TRAJNO

026-02 24/ mjesni odbor Grbci TRAJNO

026-02 25/ mjesni odbor Bulevard TRAJNO

026-02 26/ mjesni odbor Centar-SuSak TRAJIJNO

026-02 271 mjesni odbor Krimeja TRAJNO

026-02 28/ mjesni odbor Sv.Nikola TRAJNO

026-02 29/ mjesni odbor Turnic¢ TRAJINO

026-02 30/ mjesni odbor Skurinje TRAJINO

026-02 31/ mjesni odbor Skurinjska Draga TRAJNO

026-02 32/ mjesni odbor Grad Trsat TRAJNO

026-02 33/ mjesni odbor Vojak TRAJNO

026-02 34/ mjesni odbor Zamet TRAJNO

026-02 35/ mjesni odbor Gornji Zamet TRAJNO

026-03 01/ ugovori bez naknade 5

026-04 01/ ugovori sa naknadom 5

026-04 02/ mjesna samouprava 2

026-04 03/ financijska operativa 5

026-05 01/ program rada Vije¢a mjesnog odbora 5

URBROJ: 2170/01-09-10-11-x

DIREKCIJA ZA OPCE | KADROVSKE POSLOVE

031-03 01/ pisarnica 5

080-02 01/ duznosnici 10

112-02 01/ natje€aji — rad na neodredeno vrijeme 5

112-03 01/ oglasi — rad na odredeno vrijeme 5

112-06 01/ natjecaji — vjezbenici 5

112-06 02/ struéno osposobljavvanje_b_ez zasniva_nja 5

radnog odnosa (vjeZbenici — volonteri)

112-07 03/ premjestaj ( po sporazumu ) 5

113-02 01/ radno vrijeme 10

114-02 01/ radni sporovi 10

114-03 01/ radna disciplina 10

114-03 02/ obveze iz radnog odnosa — upozorenje 5

118-04 01/ struéno osposobljavanje i usavrSavanje 5

118-05 01/ priznavanje svojstva — invaliditet 5

119-03 01/ mirovinske evidencije, potvrde 3

132-01 01/ volonterski rad 5

133-02 01/ strucni ispit 5
KLASIFIKA-

CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gS\I;JAEI\'Kl]EA (}:/LIT\I;]AEI\ll\{I]'EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
UP/I 080-07 01/ ocjenjivanje sluzbenika i namjeStenika 5
UP/I 080-09 01/ sukob interesa, izuz. od rada na odr. posl. 5
UP/I 112-02 01/ rad na neodredeno vrijeme 5
UP/I 112-02 02/ raspored djelatnika 5
UP/I 112-02 03/ prestanak radnog odnosa 5
UP/I 112-02 04/ mirovanje radnog odnosa 5
UP/I 112-03 01/ rad na odredeno vrijeme 5




UP/I 112-05 01/ dopunski rad 5
UP/l 112-06 01/ vjezbenici 5
UP/I 112-07 01/ raspolaganje, ostalo 5
UP/I 112-07 02/ raspolaganje, prestanak radnog odnosa 5
UP/I 112-07 03/ premjestaj 5
UP/I 113-03 01/ godisnji odmor 5
UP/I 113-04 01/ neplac¢eni dopust 5
UP/I 113-04 02/ placeni dopust 5
UP/I 113-05 01/ rodiljni dopust 5
UP/I 114-03 01/ radna disciplina 5
UP/l 120-01 01/ 0sobni dohodak 5
UP/l 120-01 02/ naknada na ime mentorstva 5
115-01 01/ zaStita na radu 10
115-04 01/ ozljeda na radu 5
214-01 01/ zasStita od pozara — podnesci i upiti 5
zastita od pozara — projektna dokument. TRAJNO
810-01 01/ zastita i spaSavanje 10
810-04 01/ sklonista 10
URBROJ: 2170/01-09-20-11-x
URED GRADA
021-01 01/ ured grada 5
021-01 02/ nagrada Grada Rijeke-dodjele TRAJNO
nagrada Grada Rijeke-ostali zahtjevi 10
021-01 08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
021-01 03/ sudski spisi 10
021-01 05/ nacionalne manjine 5
021-01 06/ ured grada — javna nabava 5
021-01 07/ financiranje — naknade i donacije 10
112-04 01/ ugovori o djelu 2
112-04 02/ ugovori o autorskom djelu 2
112-04 03/ ugovori o autorskom djelu-umijetnici 2
910-04 01/ europske integracije 5
910-04 02/ civilni sektor 5
URBROJ: 2170/01-10-00-11-x
KABINET GRADIONACELNIKA — SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU | PROTOKOL
032-01 01/ informiranje, opcenito 2
032-02 01/ objave za medije 2
032-02 02/ protokol 10
KLASIFIKA-
CIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI (}:/S\I/JAFI\II\{']EA ('\:/LFJQ\I/JAEI\ll\{I]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
032-02 03/ pravo na pristup informacijama 2
UP/I 033-02 03/ pravo na pristup informacijama 5
UP/II 033-02 03/ pravo na pristup informacijama — Zalbe 5

URBROJ: 2170/01-10-01-11-x

ZAVOD ZA INFORMATICKU DJELATNOST




650-01 01/ popis akata 2
650-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
650-01 03/ javna nabava, natjeCaji 5
650-01 04/ projekti TRAJIJNO
650-01 05/ ostalo 2
URBROJ: 2170/01-11-00-11-x
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PROVEDBU DOKUMENATA PROSTORNOG UREBDENJA | GRADENJE
350-01 05/ prostorno uredenje, ostalo-procelnica 1
361-01 02/ graditeljstvo, ostalo-procelnica 1
URBROJ: 2170/01-13-00-11-x
SLUZBA ZA PROSTORNO UREPENJE
350-01 04/ prostorno uredenje, opcenito 1
350-05 05/ uvjerenja o podacima prost.uredenja, plan. 1
350-07 09/ potvrde parcelacijskih elaborata 3
UP/I 350-05 05/ lokacijska dozvola 5
lokacijska dozvola-rjeSenje o odbijanju 3
lokacijska dozvola-zaklju€¢ak o odbacivanju 1
UP/I 350-05 06/ rieSenje o utvrdivanju gradevne Cestice 5
rieSenje o utvrd.gradevne Cestice-odbijeni 3
rieSenje o utvrd.gradevne Cestice-odbaceni 1
UP/I 350-05 07/ potvrda parcelacijskog elaborata 3
potvrda parcelacijskog el.-rjeSenje o 3
odbijanju
potvrda parcelacijskog el.-rjeSenje o 1
obustavi
URBROJ: 2170/01-13-01-11-x
SLUZBA ZA GRADITELJSTVO
361-01 01/ graditeljstvo, opc¢enito 1
361-03 02/ potvrda glavnog projekta TRAJIJNO
361-03 03/ potvrda izvedenog stanja TRAJIJNO
361-03 04/ izmjena potvrde glavnog projekta TRAJNO
361-03 05/ potvrda elaborata etaziranja za gradevine TRAJNO
361-03 06/ uvjerenje o uporabi gradevine TRAJINO
361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje gradevine TRAJNO
KLASIFIKA-
CIISKA BROJ OPIS DJELATNOSTI gg\lfmeA (}:/S\I/JAEI\||\{|]EA
OZNAKA PO DOSJEA UNUTAR PODGRUPE TRAJINO GODINE
SADRZAJU
UP/I 361-03 01/ rieSenja o uvjetima gradnje TRAJNO
UP/I 361-03 02/ gradevinska dozvola TRAJNO
UP/I 361-03 03/ rjeSenje o izvedenom stanju TRAJNO
UP/I 361-03 04/ rjeSenje o promjeni imena investitora TRAJIJNO
UP/I 361-03 05/ potvrda elaborata etaZiranja za gradevinu TRAJNO
UP/I 361-03 06/ potvrdal/izmjena glavnog projekta-odbijeni 3
UP/I 361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje gradevine TRAJNO
UP/l 361-03 08/ rjeSenje o gradenju TRAJINO




UP/I 361-05 01/ uporabna dozvola TRAJNO
UP/I 361-08 01/ dozvola za uklanjanje objekata TRAJNO
URBROJ: 2170/01-13-02-11-x
URED ZA UNUTARNJU REVIZIJU GRADA RIJEKE
470-01 01/ opcenito 10
470-01 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
470-03 01/ poslovi unutarnje revizije-povijerljivo 20
470-03 02/ ministarstva, dr. drZ.uredi, o¢itovanja — pov. 20
URBROJ: 2170701-12-00-11-x
URED ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE | KONTROLE GRADA RIJEKE
470-06 01/ financijsko upravljanje i kontrole, opéenito 10
470-06 02/ materijal za Gradonacelnikov kolegij 2
470-06 03/ financijsko upravljanje i kontrola — pov. 10
470-06 04/ ministarstva, drzavni uredi — pov. 10
URBROJ: 2170/01-14-00-11-x
GRADONACELNIK
023-01 02/ podnesci i prituzbe gradana gradonacelniku 5
023-01 03/ gradonacelnik, ostalo 2
023-02 04/ Gradonacelnikov kolegij TRAINO
URBROJ: 2170/01-15-00-11-x
GRADSKO VIJECE
021-05 01/ sjednice Gradskog vije¢a TRAJNO
021-06 01/ Gradsko vijece, ostalo 5
URBROJ: 2170/01-16-00-11-x

Clanak 3.

Ovaj Plan primjenjuje se od 01. sijeCnja 2011. godine.

S danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatelja akata Grada Rijeke za 2010. godinu KLASA: 023-01/09-01/1,

Clanak 4.

URBROJ: 2170/01-10-10-09-1240 od 18. prosinca 2009. godine.

KLASA: 112-01/10-01/74
URBROJ: 2170/01-09-20-10-1

Rijeka, 22. prosinac 2010 g.

mr.sc. Vojko Obersnel

Gradonacéelnik




