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Obrazlozenje
prijedloga Naputka o nabavio robe, radova i usluga

Zakon o javnoj nabavi donesen je 15. srpnja 2011. godine, a stupio je na snagu 1. sijeCnja
2012. godine ("Narodne novine" broj 90/11). Zakonom o javnoj nabavi ureduju se postupci sklapanja
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma radi nabave robe, radova ili usluga, pravna zastita u
vezi s tim postupcima i nadleznost sredidnjeg tijela drZzavne uprave nadleZnog za sustav javne
nabave, a primjenjuje se na javne i sektorske narucitelje, te druge subjekte kada je to Zakonom
odredeno. Ovaj Zakon naruditelji nisu trebali primjenjivati za nabavu cija je procijenjena
vrijednost (bez PDV-a) manja od 70.000,00 kuna.

U 2013. godini donesene su dvije izmjene i dopune Zakona.

Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi donesen je 21. lipnja 2013. godine
("Narodne novine" broj 83/13) te je stupio na snagu 9. srpnja 2013. godine. Glavni razlozi donoSenja
bili su: uskladivanje s "pravnom steCevinom" EU, a vezano za stupanje na snagu novog Kaznenog
zakona i Zakona o pravnim posljedicama osude, kaznenoj evidenciji i rehabilitaciji, a istim su zbog
uoCenih problema u praksi izvrSene i izmjene tehniCke naravi pojedinih odredbi kao i brisanje
odredenih odredbi koje su se odnosile na razdoblje do stupanja Republike Hrvatske u Europsku
Uniju.

Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi koji je donesen 2. prosinca 2013.
godine i stupio na snagu 10. prosinca 2013. godine ("Narodne novine" broj 143/13), uveo je znacajne
izmjene u provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga. Najznacajnija, i medijski
najeksponiranija izmjena koju je uveo ovaj Zakon je izmjena nacionalnog praga primjene Zakona o
javnoj nabavi, tzv. "bagatelne nabave", koji je podignut sa 70.000,00 kuna procijenjene vrijednosti na
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova. Pitanja
nabave ispod utvrdenog nacionalnog praga na koji se ne primjenjuje Zakon ( procedure, nagin
nabave, objavu i dr.) narucitelji su duzni urediti svojim aktom, a Sto je u pravilu bila uobi¢ajena praksa
i za nabavu prema ranijem pragu od 70.000,00 kuna.

PrijasSnja odredba Zakona o javnoj nabavi za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 70.000,00 kuna bez PDV-a, pokazala se opéenito, u smislu visine tog limita, neracionalnom i
u ekonomskom smislu upithom, ako se postave u odredenu relaciju administrativni tereti i troSkovi
provodenja tih postupaka u odnosu na koristi koji se njihovom primjenom postizu. Treba istaknuti da
navedeni nacionalni prag od 70.000,00 kuna procijenjene vrijednosti za tzv. "bagatelnu nabavu" za
koju ne postoji obveza primjene Zakona, nije mijenjan od 2008. godine, te je uoeno da je ta margina
jedna od najnizih u zemljama &lanicama Europske unije. Pravila javne nabave na razini Europske
unije propisana su Direktivom 2004/18/EZ za javne narucitelje i Direktivom 2004/17/EZ za sektorske
narucitelje. Drzave C&lanice Europske unije obvezne su osigurati primjenu pravila iz ovih direktiva
iznad sljedecih pragova:

JAVNI NARUCITELJI SEKTORSKI NARUCITELJI
134.000/207.000 € za robe i usluge 414.000 € za robe i usluge
5.186.000 € za radove 5.186.000 € za radove

Propisivanje pravila javne nabave ispod europskih pravila u nadleznosti je drzava ¢lanica, ali
pod uvjetom uvazavanja nacela iz osnivackih ugovora (nacelo slobode kretanja robe, naCelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti). Slijedom toga, postupci nabave robe, radova i usluga za javne i sektorske
narucitelje su ovisno o drzavi Clanici Europske unije uredeni na razliCite na¢ine u okvirima nacela iz
oshivackih ugovora, odnosno u skladu s pravhom ste€evinom Europske unije koja uklju€uje i direktive
iz podrucja javne nabave.

U pogledu spomenutih nacionalnih pragova nekih drzava, kao primjeri se mogu spomenuti:
Madarska, Austrija, Slovacka, ltalija, Slovenija. U Madarskoj, pragovi ispod kojih javni narucitelji nisu
obvezni primijeniti zakon su: oko 26.666 eura za robe i usluge, odnosno 50.000 eura za radove. Za
sektorske naruditelje, u Madarskoj pragovi su nesto visi i iznose oko 166.600 eura za robe i usluge te
oko 333.300 eura za radove. U Austriji prag za nabavu roba, radova i usluga od strane javnih
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narucitelja iznosi 50.000 eura, odnosno 75.000 eura za sektorske narucitelje, uz napomenu da su ti
pragovi trenutno privremeno povecani zbog gospodarske krize na 100.000 eura za sve narucitelje. U
Slovackoj ti pragovi iznose 30.000 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 120.000 eura za nabavu
radova, dok u Sloveniji i ltaliji iznose 20.000 eura za nabavu roba i usluga, te 40.000 eura za radove.
Shodno tome, a sagledavajuc¢i spomenutu praksu zemalja drzava ¢lanica Europske unije i njihove
pragove tzv. "bagatelne nabave", izvodi se zakljuCak da taj tzv. "nacionalni" prag u Republici
Hrvatskoj iznad kojeg se obvezujuce primjenjuje Zakon o javnoj nabavi treba povecati, te u tom
smislu bilo je potrebno pristupiti odredenim izmjenama zakonskih odredbi koje ureduju to pitanje.
Clankom 18. stavkom 3. Zakona redefinirani su pragovi tzv. "bagatelne nabave" na koje se Zakon ne
primjenjuje, i to: za nabavu roba i usluga Cija je procijenjena vrijednost do 200.000,00 kuna, odnosno
za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost do 500.000,00 kuna. Ta podjela je u skladu s
nacelima podjele vrijednosti nabave za roba i usluga od nabave radova za koje je limit bitno veci zbog
razlike u prirodi i opsegu predmeta tih nabava.

Osim navede izmjene nacionalnog praga, drugim izmjenama Zakona izmjenama uredena su
sljede¢a osnovna pitanja:

- na odgovarajuéi nacin se otvara moguénost zajedni¢ke nabave putem sredidnjih tijela za javnu
nabavu osnovanog u drugoj drzavi Clanici Europske unije, §to je posebice od znaCaja u pogledu
posebnih nabava kod ispunjenja obveza prema medunarodnim sporazumima, kao na primjer za
potrebe Hrvatske kontrole zraCne plovidbe u realizaciji Sporazuma o uspostavi Funkcionalnog bloka
zraCnog prostora SrediSnje Europe;

- od primjene Zakona izuzimaju se ugovori o javnim radovima za gradnju objekata namijenjenih za
kulturu koje javni narugitelji subvencioniraju ili sufinanciraju s viSe od 50%, obzirom da ti objekti nisu
obuhvaceni niti ¢lankom 8. Direktive Europskog parlamenta i Vijeca 2004/18/EZ od 31. ozujka
2004,

- omogucava se ponuditeljima ili natjecateljima koji su u postupku predste€ajne nagodbe da sudjeluju
u postupcima javne nabave, odnosno da ne budu iskljuceni iz tih postupaka ako su podmirili
porezna i druga propisana davanja nastala nakon otvaranja predste¢ajne nagodbe, a obzirom da je
intencija Zakona o financijskom poslovanju i predsteajnoj nagodbi ,0zdravljenje® tih gospodarskih
subjekata;

- u skladu s poslovnim obi€ajima i uzancama u graditeljstvu, poblize se jednoznac¢no ureduje pitanje
utvrdivanja ukupne cijene izvedenih radova putem kona¢nog obracuna te moguénost odstupanja do
5% od prvotno ugovorom utvrdene predvidive cijene radova za koje nije potrebno sklapati dodatak
ugovoru, pod uvjetom da je ugovorom to predvideno. To omogucava da se ugovori o gradenju
realiziraju u cijelosti i bez prijepora, sukladno uobi¢ajenoj poslovnoj praksi na nacin na koji se u
graditeljskoj praksi ugovara gradenije.

- redefiniraju se naknade za pokretanje zalbenog postupka i margine procijenjene vrijednosti nabave
o kojima ovisi iznos naknade;

- pitanja zastare uskladuju se s PrekrSajnim zakonom.

Kako je prilikom stupanja na snagu Zakona o javnoj nabavi s danom 01.01.2012. godine bilo
potrebno na jedinstven nacin urediti postupanje unutar gradske uprave posebnim internim aktom —
naputkom te je u tu svrhu Zaklju¢kom Gradonacelnika KLASA: 023-01/12-04/4; URBROJ: 2170/01-
15-00-112-1 od 16.01.2012. godine formirana radna grupa za izradu prijedloga dosadasnjeg Naputka
0 javnim nabavama, koji je donesen dana 11.02.2013. godine, ista je Radna grupa pristupila
potrebnim izmjenama Naputka, odnosno izradi prijedloga novog Naputka, a u skladu s prije
navedenim izmjenama Zakona te obvezom da se nabava ispod zakonskog praga prema novim
odredbama Zakona posebno propise internim aktom.



Vodeci raCuna o tome da nacin provedbe i postupci nabave ispod zakonskog praga ne bi smjeli
usporiti proces nabave i odvijanje drugih poslovnih procesa, ovim prijedlogom Naputka predlaze se
utvrdivanje tri nacina nabave, odredena prema vrijednosnim pragovima nabave. Prvi vrijednosti prag
za robu, radove i usluge je do 20.000,00 kuna procijenjene vrijednost bez PDV-a, za koji je predlaze
liberalniji pristup i moguénost ugovaranja nabave s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru upravnog tijela koje ugovara nabavu. Za drugi vrijednosni prag za robu, radove i usluge
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od 80.000,00 kuna predlaZze se
nabava upuéivanjem poziva najmanje na adrese tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili
objavom poziva na internetskim stranicama Grada www.rijeka.hr/JavnaNabava. Za treéi vrijednosni
prag za robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od 500.00,00 kuna za radove predlaze
se provedba nabave objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Grada
http://www.rijeka.hr/JavnaNabava.

Za nabavu iz drugog i tre¢eg vrijednog praga predlazu se iznimke odnosno vrste nabave i
slu€ajevi u kojima je moguce nabavu provesti i upuéivanjem poziva za dostavu ponuda samo jednom
gospodarskom subjektu.

U svim nacinima i postupcima nabave ispod zakonskog praga, neovisno o Naputkom
odredenom vrijednosnom pragu, sluzbenici odgovorni za provedbu nabave duzni su primjenjivati ovaj
Naputak na nacin da osiguraju ucinkovitu nabavu te ekonomicno troSenje sredstava za nabavu uz
istovremeno osiguravanje dokumentiranog traga o svim radnjama u provedbi postupka koja
nadleznim tijelima omogucuje kontrolu.

Nacrt prijedloga Naputka izradio je Ured za financijsko upravljanje i kontrole Grada Rijeke, a
konac¢ni prijedlog Naputka rezultat je detaljne razrade sa ¢lanovima struéne radne grupe i
usuglasavanja teksta s prijedlozima iz odjela gradske uprave.

U nastavku slijedi obrazloZzenje pojedinih odredbi konacnog prijedloga Naputka o javnim
nabavama.

I. OPCE ODREDBE
(Clanci 1. - 2.)

Op¢im odredbama utvrden je predmet Naputka i podrucCje primjene. Predlaze se da Naputak
primjenjuju, na odgovarajuci nacin, i proracunski korisnici Grada Rijeke, osim kada se radi o nabavi
robe, radova i usluga na koje se ne primjenjuje Zakon koje su proracunski korisnici duzni urediti
svojim aktom, te u slu€aju provodenja zajednickih nabava i nabava za druge naruditelje kada se Grad
Rijeka pojavljuje kao srediSnje tijelo za nabavu.

Il. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JAVNE NABAVE
(Clanak 3.)

Odredbama ¢&lanka 3. propisuje se obveza da svi odjeli gradske uprave pripremaju i provode
postupke javne nabave te ugovaraju i prate izvrSavanje ugovora, odnosno okvirnog sporazuma iz
svog djelokruga rada te da neki odjeli provode postupke javnih nabava za potrebe ostalih odjela
gradske uprave i za koje svrhe, kako je navedeno u odredbama ¢&lanka 3. stavka 2.

lll. OSOBE ODGOVORNE ZA PROVODENJE JAVNE NABAVE
(Clanci 4. -5.)

Navedeni &lanci propisuju da je odgovorna osoba za provodenje javnih nabava Grada u cjelini
Gradonacelnik, dok su za organizaciju provodenja postupaka javne nabave i uspostavu kontrole
izvrSenja sklopljenih ugovora odgovorni procelnici nadleznih odjela temeljem posebne punomodi
Gradonacelnika i pravilnika o unutarnjem redu.

U odjelima gradske uprave koji imaju ustrojene unutarnje ustrojstvene jedinice, za planiranje
javne nabave, provodenje postupaka te kontrolu izvrSenja ugovora iz djelokruga rada ustrojstvene
jedinice odgovorni su voditelji unutarnjih ustrojstvenih jedinica, u okviru ovlasti i odgovornosti
utvrdenih pravilnicima o unutarnjem redu. Uz proCelnike i voditelje unutarnjih ustrojstvenih jedinica,
odgovornost za pojedine radnje u postupku imaju i ovlasteni predstavnici narucitelja.
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IV. OBJEDINJENA NABAVA
(¢lanak 6.)

Clanak propisuje moguénost provedbe objedinjenog postupka nabave za potrebe vise odjela
gradske uprave. Prijedlog za objedinjavanje potreba odjela i provodenje objedinjenog postupka
predlaze Gradonacelniku Sluzba za planiranje i evidentiranje javne nabave, nakon konzultacija s
nadleznim odjelima gradske uprave, pri izradi objedinjenog Plana nabave

V. ZAJEDNICKA JAVNA NABAVA
(Clanak 7.)

U ovom ¢&lanku utvrduje se moguénost provedbe zajednickog postupka javne nabave, u cilju
racionalnijeg koristenja sredstava i administrativnih kapaciteta te postizanja povoljnijih uvjeta nabave
te u vezi s time propisuje potpisivanje pisanog sporazuma izmedu sudionika takve zajedni¢ke javne
nabave kao i imenovanje nositelja zajedniCke nabave, ovlastenih predstavnika sudionika sporazuma,
nacin planiranja takvih postupaka te sam tijek postupka zajednic¢ke javne nabave. Odredbe ovoga
Clanka primjenjuju se i na zajedni¢ku nabavu proracunskih korisnika.

VI. PLANIRANJE JAVNE NABAVE
(Clanci 8. — 14.)

Odredbe navedenih ¢&lanaka odnose se na propisivanje pravila prilikom planiranja javne
nabave, rokove za donoSenje plana nabave, sadrzaj i strukturu Plana nabave, nacin izrade Plana
nabave, odredivanje predmeta nabave te posebne odredbe vezane uz planove nabave proracunskih
korisnika.

Odredbe ovoga Naputka na primjenu odredaba vezanih uz planiranje nabave na odgovarajudi
nacin primjenjuju i proracunski korisnici, koji su duzni odmah po donoSenju svog financijskog plana
donijeti plan nabave za poslovnu godinu te ga najkasnije u roku od 15 dana od dana donosenja
dostaviti proracunski nadleznom odjelu gradske uprave.

VIl. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JAVNE NABAVE
(¢lanci 15. - 19.)

Poglavlje propisuje nacin pokretanja postupaka javne nabave u Gradu Rijeci, imenovanje
ovladtenih predstavnika Grada kao narucitelja u postupcima javne nabave kao i nacin provedbe te
postupanje s ponudama i zavrSetak postupka javne nabave.

VIII. 1ZVJESCIVANJE O JAVNIM NABAVAMA
(¢lanci 20. — 21.)

Temeljem Zakona o javnoj nabavi i Upute o sadrZaju i naCinu dostavljanja izvje$¢a o javnoj
nabavi, Grad je kao javni naruditelj obvezan podnijeti statistiCko izvijeS¢e srediSnjem tijelu nadleznom
za sustav javne nabave do 31. oZzujka svake godine, o svim u govorima o javnoj nabavi sklopljenim
tijekom prethodne godine.

Naputkom se propisuje da su upravna tijela duzni Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih
nabava dostaviti podatke za sastavljanje izvjeS¢éa, sa sadrzajem i u rokovima koje utvrdi Sluzba
posebnom uputom i koja, zatim, obavlja objedinjavanje podataka za sva upravna tijela te izraduje
Statisticko izvjeS¢e na razini Grada.

Upravna tijela su takoder obvezna gradonacelnika polugodiSnje i godiSnje izvjeSc¢ivati o
provedenim nabavama iz svoje nadleznosti.

Obveza polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeStavanja koja se uvodi Naputkom odnosi se i na
proracunske korisnike, koji izvieS¢e dostavljaju proracunski nadleznom upravnom tijelu.



IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA
(Clanak 22.)

Odmah po sklapanju, odnosno izvr§enju svakog pojedinog ugovora o javnoj nabavi i okvirnog
sporazuma, upravna tijela duzna su na zahtjev i u roku koji odredi Sluzba za planiranje i evidentiranje
javne nabave dostavljati propisane podatke o skloplijenim ugovorima o javnoj nabavi i okvirnim
sporazumima, odnosno izvrSenju svakog pojedinog ugovora i/ili okvirnog sporazuma. Sluzba vodi
Registar ugovora o javnoj nabavi, Cije je vodenje i sadrzaj propisan Zakonom o javnoj nabavi.

Podaci u Registru moraju se azurirati najmanje svakih Sest mjeseci, a ukoliko su iznosi
pla¢anja po pojedinim ugovorima i okvirnim sporazumima veci od ugovorenih, nadlezno upravno tijelo
obvezno je pisano obrazloZiti razloge, a $to se takoder objavljuje u Registru.

X. KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA
(Clanci 23. - 24.)

Procelnici upravnih tijela moraju imenovati osobe za praéenje realizacije ugovora sklopljenih

na temelju zaklju¢enog okvirnog sporazuma i drugih sklopljenih ugovora o javnoj nabavi (osobu za
pracenje izvrSenja ugovorenog sadrzaja te osobu za pracenje financijskog izvrSenja ugovora).
Bez obzira na to radi li se o ugovoru sklopljenom na temelju okvirnog sporazuma ili ugovoru o javnoj
nabavi, osobe zaduzene za praéenje izvrSenja ugovora potvrduju njihovo izvrSenje na dokumentima
koji su podloga za pla¢anje obveza po ugovoru (potpisom na primci, otpremnici, privremenoj situaciji,
okonc¢anoj situaciji, izvijeS¢u o izvrSenoj usluzi ili drugom odgovaraju¢em dokumentu) te ukoliko utvrde
nedostatke ili nepravilnosti u izvr8avanju, odnosno da se ugovor ne izvrS8ava sukladno ugovorenim
odredbama, duzZne su o tome sastaviti pisanu biljesku i izvijestiti nadleznog rukovoditelja.

Osobe zaduzene za pracenje izvrSenja ugovora takoder su duzne za svaki izvrSeni ugovor o javnoj
nabavi Cija je ukupna ugovorena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kn ( bez PDV-a) popuniti
kontrolnu listu, €iji je obrazac sastavni dio ovoga Naputka kao Prilog 10.

Pitanja u kontrolnoj listi utvrdena su temeljem odredaba ¢lanka 105. Zakona o javnoj nabavi koji
propisuje obvezu pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavi te temeljem pitanja iz Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti iz podrucja izvrenja proraCuna, raunovodstva i javne nabave, na temelju kojih se
sastavlja Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Xl. POSEBNE ODREDBE O SKLAPANJU UGOVORA U PREGOVARACKOM POSTUPKU BEZ
PRETHODNE OBJAVE
(Clanak 25.)

Pregovaracki postupak bez prethodne objave smije se koristiti samo u slu€ajevima i u skladu s
uvjetima utvrdenim Zakonom o javnoj nabavi, a okolnosti koje opravdavaju njegovu primjenu moraju
biti detaljno obrazlozene i €initi sastavni dio spisa predmeta nabave.

Xll. POSEBNE ODREDBE O POSTUPKU SKLAPANJA UGOVORA O JAVNIM USLUGAMA Iz
DODATKA II.B 1Z CLANKA 44. ZAKONA
(Clanak 26.)

U clanku se poblize ureduje nacin postupanja, odnosno provodenja postupka kod sklapanja
ugovora o javnim uslugama iz Dodatka Il. B, a temeljem mogu¢énosti iz ¢lanka 44. Zakona, poc¢evsi od
objave zahtjeva za prikupljanje ponuda — ¢ime zapocinje postupak — istodobno sa ¢ime upravno tijelo
nadlezno za provedbu postupka moze uputiti zahtjev za prikupljanje ponuda najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, u slu€ajevima propisanim ¢lankom 44. stavkom 5. Zakon, prema kojem naruditelj nije
obvezan objaviti zahtjev za prikupljanje ponuda ukoliko je to u suprotnosti s posebnim propisom ili
pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga, javni narucitelj upucuje zahtjev za
prikupljanje ponuda u skladu sa stavcima 2. do 4. ¢lanka 44. Zakona, pri ¢emu broj gospodarskih
subjekata koje ¢e pozvati mozZe biti i manji od tri (javnobiljeZniCke usluge, odvjetnicke usluge).



Xlll. POSEBNE ODREDBE O POSTUPCIMA ZURNIH NABAVA
(Clanci 27. — 28.)

Ovo poglavlje propisuje da se nabave koje nastanu kao posljedica iznimne Zurnosti, izazvane
dogadajima koji se ne mogu predvidjeti zbog Cega se niti rok za nadmetanje s objavom poziva na
nadmetanje ne moze primijeniti, provode u pregovarackom postupku bez prethodne objave, i to uz
obvezno informiranje gradonacelnika. Za provedenu nabavu nadlezno upravno tijelo duzno je odjelu
za financije uputiti zahtjev za dopunu Plana nabave.

Obrazlozenje iznimne zurnosti, odnosno okolnosti koje opravdavaju iznimnu Zzurnost, je
obvezni dokument u spisu predmeta nabave (npr. otklanjanje Steta od elementarnih nepogoda iili
djelovanja vremenskih neprilika, postupanje po rjeSenjima nadleznih inspekcija, sprieCavanje
nastanka daljnjih Steta i slicno), pri ¢emu te okolnosti ne smiju biti uzrokovane postupanjem ili
propustom sluZbenika ili odgovorne osobe upravnog tijela.

Hitne intervencije na objektima i uredajima provode se temeljem okvirnog sporazuma za
odredene vrste radova, koji se sklapa u otvorenom postupku javne nabave i to na rok od najvise 2
godine.

XIV. POSEBNE ODREDBE O NEUOBICAJENO NISKOJ CIJENI
(Clanak 29.)

Clanak propisuje obvezu ovlastenih predstavnika Grada da od ponuditelja traze obja$njenje
cijene neobi¢no niske ponude, ukoliko je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude,
odnosno ako je cijena ponude za vise od 50% niza od prosjecne cijene preostalih valjanih ponuda i
ako je cijena ponude za viSe od 20% niza od cijene drugo rangirane valjane ponude, pod uvjetom da
su zaprimljene najmanije tri valjane ponude.

Za neuobi€ajeno nisku jedini¢nu cijenu za pojedine stavke troSkovnika, moze se zatraziti objasnjenje.

Objasnjenje ponuditelja sastavni je dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

XV. POSEBNE ODREDBE O PROVEDBI NATJECAJA
(Clanci 30. — 34.)

Poglavlje utvrduje temelj i nacin provodenja natjeCajnog postupka, donosi odredbe o
imenovanju ¢lanova ocjenjivackog suda i tehniCke komisije, odredivanju provoditelja natjeCaja te
iznosima naknada ¢lanovima tijela koja provode natjeaj kao i dono$enju odluke Ocjenjivackog suda i
postupanju javnog naruditelja — nadleznog odjela gradske uprave.

Nadlezno upravno tijelo, koje provodi postupak, dostavlja gradonacelniku na odobrenje i
donoSenje zaklju€ka prijedlog za raspis natje€aja, imenovanje &lanova ocjenjivackog suda, tehnicke
komisije i tajnika natjeCaja. U iznimnim sluCajevima, kada je, po ocjeni nadleznog upravnog tijela,
rieSenje predmeta natjeCaja od veéeg znacaja ili kada je moguce privuci veéi broj natjecatelja,
propisuje se da u organizaciji i provodenju natjeCaja mogu sudjelovati Drustvo arhitekata Rijeka ili
druge pravne osobe koje za to imaju odobrenje Komore hrvatskih arhitekata. U takvim je slu¢ajevima
javni naruditel] i raspisivac¢ natje€aja Grad, a provoditelj natje€aja DaR ili druga pravna osoba.

Prilikom imenovanja ¢lanova tijela koji provode natje€aj te, po potrebi, provoditelja natjeCaja, istim se
zaklju€kom obvezno utvrduju i iznosi naknada ¢lanovima tih tijela i provoditelju natjec€aja.

Kada je za odabir idejnog rjeSenja za zgrade i druge zahvate u prostoru javne i drustvene
namjene te zahvate u prostoru na zemljistu u vlasnistvu JLS odredbama za provedbu prostornog
plana propisana obveza provedbe javnog arhitektonskog natje€aja, uvjete i nacin provedbe javnog
natjeCaja odlukom propisuje Gradsko vijeée, sukladno Zakonu o prostornom uredenju.

Clancima 31.-34. poblize se ureduje sam nacin provodenja postupka natje¢aja, od prethodne
objave u Elektronickom oglasniku javne nabave u Narodnim novinama (EOJN), provodenja postupka
kada se natje€aj provodi kao postupak koji prethodi postupku sklapanja ugovora o javnim uslugama ili
kao natje€aj s nagradama te kao otvoreni natjeCaj, preko donoSenja Odluke o pokretanju postupka,
slanja Poziva na natje€aj u EOJN i stavljanja natjeCajne dokumentacije na raspolaganje, do nacina
dostave natjeCajnih radova, postupanja Tehni¢ke komisije i OcjenjivaCkog suda te postupanja

7



nadleznog odjela gradske uprave u vezi utvrdivanja sposobnosti prvorangiranog natjecatelja,
donoSenja Odluke o odabiru te izvjeScivanja o rezultatima provedenog natjecaja.

XVI. POSEBNE ODREDBE O SPRJECAVANJU SUKOBA INTERESA OVLASTENIH
PREDSTAVNIKA NARUCITELJA | DRUGIH OSOBA KOJE SUDJELUJU U POSTUPKU JAVNE
NABAVE

(¢lanak 35.)

Procelnici upravnih tijela koja provode postupke javne nabave i sluzbenici upravnih tijela koji
sudjeluju kao ovlasteni predstavnici Grada u stalnom povjerenstvu za nabavu ispod zakonskog praga,
po stupanju ovoga Naputka na snagu duzni su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba
interesa, dok su svi ostali predstavnici Grada koji u pripremi i provedbi postupaka javne nabave
sudjeluju po potrebi duzni potpisati izjavu za svaki postupak javne nabave posebno (prilozi 4 i 5
Naputka) Obveza potpisivanja izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa odnosi se na sve
nabave, neovisno o njihovoj procijenjenoj vrijednosti.

O svakoj promjeni okolnosti vezanih za sukob interesa sluZzbenik je duzan bez odlaganja
procelniku upravnog tijela dostaviti novu izjavu, u protivnom ¢&ini povredu radne obveze.

XVIl. KORISNICKA PRAVA OBJAVA U ELEKTRONICKOM OGLASNIKU JAVNE NABAVE |
SLUZBENOM LISTU EUROPSKE UNIJE
(Clanak 36.)

Clanak propisuje korisni¢ka prava nultog korisnika i administratora te administratora postupka.

XVIIl. PROFIL GRADA
(Clanak 37.)

Clanak sadrzi odredbe o obvezi objave Profila Grada na web stranicama Grada Rijeke te
propisuje dodatni sadrzaj Profila (uz onaj odreden odredbama Zakona). Takoder propisuje
odgovornosti pojedinih upravnih tijela vezano uz tehni¢ku podrsku, pravovremene izmjene sadrzaja te
objavu podataka vezanih uz sukob interesa gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika i s njima
povezanih osoba.

XIX. PRETHODNA INFORMACIJSKA OBAVIJEST
(Clanak 38.)

Navedeni ¢lanak propisuje moguénost objave prethodne informacijske obavijesti o planiranim
nabavama velike vrijednosti (iznad EU pragova) najmanje jednom godiSnje, a u svrhu koriStenja
kracih rokova te nacin objavljivanja i nadleznost za objavu.

XX. POSEBNE ODREDBE O NABAVI ROBE, RADOVA | USLUGA NA KOJU SE NE
PRIMJENJUJE ZAKON
(Clanci 39. — 47.)

U skladu s odredbom ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi, u ovoj glavi Naputka
detaljno je propisan transparentan i u€inkovit nacin provodenja javne nabave ispod zakonskog praga,
Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za
nabavu robe i usluga, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna te nabave procijenjene
vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, uz ekonomiéno troSenje sredstava za nabavu.

Nabavu Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 20.000,00 kuna u pravilu provode
sva upravna tijela iz svog djelokruga rada, dok nabavu Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 20.000,00 kuna provodi ono upravno tijelo utvrdeno u Planu nabave.

Odredbe navedenih ¢lanaka propisuju obvezu izvjed¢ivanja o ugovorenim nabavama ispod
zakonskog praga te ovlastenja i obveze osoba za pripremu i provedbu nabave ispod zakonskog
praga pa su tako ovlasteni predstavnici narucitelja obvezni i ovlasteni istraziti trziste nabave, izraditi
tehni¢ke specifikacije i trodkovnik, pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se dostaviti
gospodarskim subjektima, objaviti poziv na web stranicama Grada, otvoriti pristigle ponude te
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sastaviti zapisnik o zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda, rangirati ih i dati prijedlog odgovornoj
osobi za odabir najpovoljnije ponude, poslati obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju postupka
svim gospodarskim subjektima koji su dostavili svoje ponude te izraditi ugovor u suradnji sa
sluzbenikom pravne struke u upravnom tijelu. Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika u
provedbi postupka nabave ispod zakonskog praga u privitku je Naputka kao Prilog 17.

Postupak se u pravilu pokreée zahtjevom procCelniku od strane sluzbenika ili drugog
ovlastenog rukovoditelja iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave. Obrazac zahtjeva utvrden je u
Prilogu 16 Naputku.

Clancima 43.-47. propisan je sam nadin provedbe postupaka nabave, ovisno o vrijednosnom
pragu odnosno o visini procijenjene vrijednosti (bez PDV-a). S tim u vezi, razlikuju se poglavlja
provedbe postupaka nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, postupaka procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 80.000,00 kuna te postupaka procijenjene
vrijednosti jednake ili vec¢e od 80.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno
manje od 500.000,00 kuna za radove.

Tako svako poglavlje propisuje tko podnosi zahtjev za nabavu, na propisanim obrascima koji su
prilozi 16 i 18 Naputka; kolikom se broju gospodarskih subjekata upucuje poziv za sklapanje ugovora,
odnosno narudzbenice, odnosno poziv na dostavu ponuda i koje elemente poziv sadrzZi (ogledni
primjer poziva je Prilog 19 Naputku) te obvezu i nacin objave poziva; koji su rokovi za dostavu ponuda
i kriteriji za odabir ponuda; postupak zaprimanja i ¢uvanja ponuda; postupak otvaranja, pregleda i
ocjene ponuda, rokovi za odabir najpovoljnije ponude te dostava obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude ili obavijesti o poniStenju postupka nabave i sadrzaj obavijesti, koje su prilozi 21 i 22 Naputka.

XXI. PRIMJENA PRAVILA UREDSKOG POSLOVANJA
(¢lanak 48.)

Za postupak javne nabave su sva upravna tijela/direkcije koje provode postupke javne nabave
obvezni u planu klasifikacijskih oznaka otvoriti klasifikacijske oznake za javnu nabavu i svaki predmet
nabave za koji se provodi postupak sukladno Zakonu voditi kao poseban spis unutar dosjea ,Javne
nabave — objave u EOJN*.

Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna (za koji postupak nabave provodi sukladno odredbama ovog Naputka) vode se kao
posebni spisi unutar dosjea ,Javne nabave — nabave od 20.000,00 do 200.000,00 kuna®“.

Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od
500.000,00 kuna (za koji postupak nabave provodi sukladno odredbama ovog Naputka) vode se kao
posebni spisi unutar dosjea "Javne nabave — nabave od 20.000,00 do 500.000,00 kuna".

Predmeti nabave manje od 20.000,00 kuna vode se unutar dosjea ,javne nabave — nabave do
20.000,00 kuna“ na nacgin da se za svaki ugovor za intelektualne usluge, autorski ugovor ili ugovor od
jelu otvara poseban spis unutar dosjea, dok se narudZbenice za nabavu procijenjene vrijednosti do
20.000,00 kuna evidentiraju u lIS-u i u matiénom predmetu.

Sva dokumentacija o svakom postupku javne nabave €uva se najmanje pet (5) godina od
zavrSetka postupka.

XXIl. ELEKTRONICKO POSLOVANJE U JAVNIM NABAVAMA
(¢lanci 49. — 51.)

Objave za koje je predvideno Zakonom upravna tijela duzna su objavijivati izravno
elektronickim putem u EOJN-u (Elektroni¢kom oglasniku javne nabave), a za nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od EU pragova i u Sluzbenom listu Europske unije.

Kada narucuju podlogu za tehni¢ke specifikacije predmeta nabave, upravna tijela duzna su uz pisani
oblik zahtijevati i elektroniCke formate u kojima je moguée objaviti dokumentaciju u slucajevima
utvrdenim Zakonom o javnoj nabavi.



Upravna tijela obvezna su za nabave velike vrijednosti dopustiti elektronicku dostavu ponuda i
zahtjeva za sudjelovanje najkasnije do 01.01.2015., a za nabave male vrijednosti najkasnije do
01.07.2015. godine. Najkasnije od 01.01.2016. godine, obvezna su isklju€ivo primjenjivati elektroni¢ku
dostavu ponuda i zahtjeva za sudjelovanje za nabave velike vrijednosti, odnosno najkasnije od
01.07.2016. godine za nabave male vrijednosti.

XXIIl. MUERE UNAPRJEDENJA SUSTAVA JAVNIH NABAVA GRADA
(¢lanak 52.)

Kako bi se omogucila izobrazba u podrucju javne nabave, propisana Pravilnikom o izobrazbi u
podrucju javne nabave (,Narodne novine® broj 6/12), a budué¢i u svakom postupku javne nabave koiji
se provodi sukladno odredbama Zakona najmanje jedan ovlasteni predstavnik Grada mora biti osoba
sa zavrSenim specijalistickim programom izobrazbe u podrucju javne nabave i vazeéim certifikatom
koji se izdaje na rok od tri godine i obnavlja na rok od tri godine, proc€elnici odjela duzni su osigurati
redovito usavrSavanje sluzbenika koji imaju certifikat iz podru¢ja javne nabave. UsavrSavanje se
provodi pohadanjem programa usavrSavanja u ukupnom trajanju od najmanje 32 sata u razdoblju od
tri godine.

O planiranom usavr$avaniju, procelnici su prilikom izrade godiSnjeg plana struénog osposobljavanja i
usavrSavanja duzni izvjeScivati Odjel za gradsku samoupravu i upravu, koji vodi evidenciju
sluzbenika koji imaju certifikat iz podrucja javne nabave.

Takoder je proCelnik Zavoda za informati¢ku djelatnost duzan odrediti izobrazbu najmanje
jednog sluzbenika za podrucje elektroni¢kog poslovanja u javnoj nabavi.

XXIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
(¢lanci 53. — 59.)

Ugovori o javnoj nabavi i okvirni sporazumi te ugovori u postupcima nabave ispod zakonskog
praga Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna koje potpisuje
Gradonacelnik, nakon izvrSnosti, odnosno dostave odluke o odabiru u slu€aju postupaka ispod
zakonskog praga, dostavljaju se sa cjelokupnom dokumentacijom na kontrolu Uredu za financijsko
upravljanje i kontrole.

Ured Grada obvezan je u izraditi posebne punomocdi procelnicima upravnih tijela za pripremu i
provedbu javne nabave te sklapanje ugovora iz javne nabave.

Upravna tijela duzna su ovaj Naputak dostaviti proradunskim korisnicima iz svoje nadleznosti,
kao i svaku njegovu izmjenu i dopunu, najkasnije u roku 8 dana od dana dono$enja.

Naputak o javnoj nabavi stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na web stranicama
Grada www.rijeka.hr/JavnaNabava, a njegovim stupanjem na snagu stavlja se izvan snage
Naputak o javnoj nabavi (KLASA: 023-01/13-04/17-93; URBROJ: 2170/01-15-00-13-1) od 11. veljace
2013. godine.

Slijedom svega navedenog predlaze se Gradonacelniku donosenje sljedeéeg

Zakljucka:
1. Donosi se Naputak o javnoj nabavi, u predloZzenom tekstu.
2. Zaduzuju se upravna tijela da Naputak iz toCke 1. ovoga zaklju¢ka dostave proracunskim

korisnicima iz svoje nadleznosti te trgovackim i komunalnim druStvima Grada Rijeke,
najkasnije u roku od 8 dana od dana donosenja Naputka
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http://www.rijeka.hr/JavnaNabava

Na temelju Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11, 83/13 i 143/13) i ¢lanka 59. Statuta
Grada Rijeke ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj 24/09,11/10 i 5/13),
Gradonacelnik Grada Rijeke dana donosi

NAPUTAK
o nabavi robe, radova i usluga

Il. PREDMET NAPUTKA

Clanak 1.
(1) Ovim se Naputkom ureduje postupanje u upravnim tijelima Grada Rijeka (u daljnjem tekstu:
upravna tijela) te odgovornost sluzbenika u planiranju, pripremi i provedbi postupaka javne nabave
robe, radova i usluga, kontroli izvrS§enja ugovora o javnoj nabavi, vodenju evidencija i izvjeS¢ivanju o
javnoj nabavi kao i druga pitanja u vezi s provedbom nabave na koju se primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

(2) U skladu s odredbom ¢lanka 18.stavak 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11,
83/13 i 143/13 — dalje u tekstu: Zakon) ovim se Naputkom ureduju postupci nabave i postupanje u
upravnim tijelima u nabavi robe, radova i usluga na koju se ne primjenjuju Zakon.

(3) Ovaj Naputak duzni su na odgovarajuc¢i nacin primjenjivati i proracunski korisnici Proracuna
Grada Rijeke (u daljnjem tekstu: proracunski korisnici) upisani u Registar proracunskih korisnika,
izuzev odredbi Glave XX kojom se ureduje nabava robe, radova i usluga na koju se ne primjenjuje
Zakon, a koju svaki proracunski korisnik ureduje svojim aktom.

(4) Ovaj Naputak primjenjuje se i na postupke javne nabave koje Grad Rijeka (u daljnjem tekstu:
Grad) provodi za druge naruditelje kao sredisnje tijelo te na zajedni¢ke nabave Grada i drugih pravnih
osoba u kojima Grad ima vecinski udio u kapitalu ili vec¢inski udio u odlucivanju (u daljnjem tekstu:
pravne osobe), neovisno o tome da li nabavu kao sredidnje tijelo provodi Grad ili pravna osoba.

Clanak 2.

(1) Nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 200.000,00
kuna te nabava radova cCija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 500.000,00
kuna provodi se u skladu sa Zakonom i podzakonskim propisima o javnoj nabavi, ovim Naputkom i
Planom nabave koji se donosi za proracunsku godinu.

(2) Nabava robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od iznosa navedenih u stavku
1. ovoga €&lanka i na koju se ne primjenjuje Zakon provodi se sukladno odredbama Glave XX. ovoga
Naputka.

Il. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Sva upravna tijela pripremaju i provode postupke javne nabave te ugovaraju i prate izvrSenje
ugovora o nabavi iz svog djelokruga rada utvrdenog Odlukom o ustrojstvu upravnih tijela Grada
Rijeke.
(2) lznimno od odredbe stavka 1. ovoga Clanka, postupke javne nabave pripremaju i provode te u
pravilu prate izvrSenje ugovora odnosno okvirnog sporazuma :
- Odjel za gradsku samoupravu i upravu, za opce potrebe poslovanja upravnih tijela;

- Odjel gradske uprave za financije, za osiguranje imovine kojom gospodare ostala
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upravna tijela;

- Zavod za informati¢ku djelatnost, za informati¢ke i informati¢ko-komunikacijske
potrebe;

- Odjel gradske uprave za razvoj, urbanizam, ekologiju i gospodarenje zemljiStem, za
postupke natje€aja s podrucja arhitekture i urbanizma te za usluge projektiranja (usluge
izrade idejnog, glavnog i izvedbenog projekta te ishodenje potrebnih dozvola za po¢etak
gradnje), pojedinaéno prema potrebama ostalih upravnih tijela;

- Odjel gradske uprave za komunalni sustav, Direkcija zajedni¢ke komunalne djelatnosti -
za koristenje mreze i opskrbu elektricnom energijom za potrebe svih upravnih tijela.

(3) Nadlezno tijelo za provodenje postupaka javne nabave koja nije obuhvacena stavkom 2. ovoga
¢lanka, a koja proizlazi iz Plana nabave, odreduje gradonacelnik prilikom donosenja Plana nabave, na
prijedlog Odjela gradske uprave za financije — Direkcije proraCuna, Sluzbe za planiranje i
evidentiranje javnih nabava (u daljnjem tekstu: Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava).

lll. OSOBE ODGOVORNE ZA PROVODENJE JAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava javne nabave Grada je gradonacelnik.

(2) Odgovorna osoba za planiranje javne nabave te za organizaciju provodenja postupaka nabave i
uspostavu kontrole izvrSenja sklopljenih ugovora u upravnim tijelima je procelnik upravnog tijela, a
temeljem pravilnika o unutarnjem redu i posebne punomoci gradonacelnika.

(3) U upravnim tijelima u kojima su ustrojene unutarnje ustrojstvene jedinice (direkcije, sluzbe),
odgovorne osobe za planiranje nabave, provodenje postupaka nabave iz djelokruga rada ustrojstvene
jedinice te za kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi su voditelji unutarnjih ustrojstvenih jedinica, u okviru
ovlasti i odgovornosti utvrdenih pravilnikom o unutarnjem redu svakog pojedinog upravnog tijela.

Clanak 5.
(1) Za zakonito i struéno provodenje postupka nabave odgovorni su ovlasteni predstavnici narucitelja
— specijalisti javne nabave te drugi ovlasteni predstavnici koji sudjeluju u izradi i pregledu stru¢ne
dokumentacije, kao i druge osobe (sluZbenici u upravnim tijelima i vanjski suradnici) koje imaju utjecaj
na odlucivanje u vezi s pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku
(izrada dokumentacije, stru¢ni pregled ponuda i sli¢no).

(2) Odlukom o pokretanju svakog pojedinog postupka javne nabave utvrduju se ovlasti i odgovornosti
svih osoba koje sudjeluju u postupku javne nabave.

IV. OBJEDINJENA JAVNA NABAVA

Clanak 6.
(1) Za nabave istovrsnih radova, roba i usluga za potrebe viSe upravnih tijela iz razloga
ekonomicnosti, u pravilu se provodi objedinjeni postupak javne nabave.

(2) Provodenje postupaka objedinjene nabave iz stavka 1. predlaze Sluzba za planiranje i
evidentiranje javnih nabava, nakon konzultacija s nadleznim upravnim tijelima, te planira objedinjenu
nabavu u konacnom prijedlogu Plana nabave kojeg upucuje gradonacelniku na donosenje.

(3) Odluku o pokretanju postupka javne nabave te odluku o odabiru / ponistenju donosi procelnik
upravnog tijela koji je temeljem usvojenog Plana nabave nadleZan za provedbu postupka objedinjene
nabave.
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(4) U pripremi i provedbi postupka objedinjene nabave sudjeluju najmanje dva predstavnika iz
upravnih tijela za Cije potrebe se provodi postupak, a koja imaju najveéi udio u procijenjenoj
vrijednosti nabave.

(5) U pripremi postupaka objedinjene nabave sudjeluje i predstavnik Sluzbe za planiranje i
evidentiranje javnih nabava.

V. ZAJEDNICKA JAVNA NABAVA - SREDISNJE TIJELO

Clanak 7.
(1) lznimno, u cilju racionalnijeg koriStenja sredstava i administrativnih kapaciteta te postizanja
povoljnijih uvjeta nabave, Grad s proracdunskim korisnikom i/ili pravhom osobom te s drugim javnim
naruciteljem moze provesti zajednicki postupak javne nabave.

(2) Preduvjet za pokretanje postupka zajednicke nabave je pisani sporazum (u daljnjem tekstu:
Sporazum) koiji potpisuju gradonacelnik i odgovorna osoba proradunskog korisnika, pravne osobe ili
drugog javnog naruditelja (u daljnjem tekstu: sudionici zajedni¢ke nabave).

(3) Sporazumom iz prethodnog stavka sudionici zajedni¢ke nabave odreduju nositelja zajednicke
nabave koji provodi postupak u ime sudionika zajedniCke nabave te utvrduju njegove obveze i ovlasti.
Ogledni primjerak obrasca Sporazuma daje se u Prilogu 1 ovoga Naputka.

(4) Svaki sudionik zajedniCke nabave u Sporazumu imenuje najmanje jednog ovlastenog
predstavnika koji ¢e sudjelovati u pripremi i provodenju postupka zajednicke nabave.

(5) Sudionik zajednicke nabave koji je Sporazumom odreden za nositelja zajednicke nabave smatra
se srediSnjim tijelom u smislu Zakona (u daljnjem tekstu: sredisnje tijelo).

(6) Svaki sudionik zajedniCke nabave planira postupak zajedni¢ke nabave u svom planu nabave, na
nacin da planira iznos samo svog dijela predmeta nabave.

(7) U planu nabave srediSnjeg tijela procijenjena vrijednost zajedni¢ke nabave oznacava se kao
zbroj procijenjenih vrijednosti nabave svih sudionika zajednicke nabave.

(8) U slu€aju kada Grad kao sredidnje tijelo provodi zajedni¢ku nabavu, pripremu i provedbu
postupka zajedniCke javne nabave obavlja upravno tijelo ili radno tijelo koje zakljuckom odredi
gradonacelnik, na temelju prijedloga upravnog tijela iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(9) Postupak zajednitke nabave pokre¢e se Odlukom o pokretanju postupka javne nabave koju
donosi odgovorna osoba srediSnjeg tijela koje provodi nabavu. U slu€aju kada Grad kao sredi$nje
tijelo provodi nabavu, Odluku o pokretanju postupka donosi gradonacelnik, a odluka se dostavlja svim
sudionicima zajednicke nabave.

(10) Kada se zajednicka nabava provodi s ciliem sklapanja okvirnog sporazuma, okvirni sporazum s
odabranim ponuditeljem zaklju€uje odgovorna osoba sredidnjeg tijela odredena pisanim sporazumom
iz stavka 2. ovoga €¢lanka, a ugovor o javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem temeljem okvirnog
sporazuma sklapa svaki sudionik zajednic¢ke nabave pojedinacno.

(11) Kada se zajednicka nabava provodi radi sklapanja ugovora o javnoj nabavi i kada predmet
nabave nije podijeljen u grupe, sklapa se jedan ugovor o javnoj nabavi koji potpisuju odgovorne
osobe svih sudionika zajedniCke nabave. U ugovoru se obvezno utvrduju koli¢ine predmeta nabave i
vrijednost predmeta nabave za svakog sudionika zajedniCke nabave. Odabrani ponuditelj svakom
sudioniku zajednic¢ke nabave ispostavlja radun za njegov dio.

(12) Kada se zajedniCka nabava provodi radi sklapanja ugovora o javnoj nabavi i kada je predmet
nabave podijeljen u grupe prema sudionicima zajedni¢ke nabave, ugovor o javnoj nabavi s odabranim
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ponuditeliem sklapa svaki sudionik zajednicke nabave pojedinacno. Pojedinaéni ugovor za Grad
potpisuje gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti.

(13) Nacin pracenja izvrSavanja i izvjeS€ivanje srediSnjeg tijela o izvrSavanju sklopljenog okvirnog
sporazuma ili ugovora iz zajedniCke nabave, sudionici zajedniCke nabave ureduju Sporazumom iz
stavka 2. ovoga Clanka.

(14) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se i na zajedniCku nabavu proracunskih korisnika, a koju
predlozi prora¢unski nadlezno upravno tijelo koje koordinira pripremu i provedbu postupka zajednicke
nabave.

VI. PLANIRANJE NABAVE
Pravila planiranja nabave

Clanak 8.
(1) U postupku planiranja nabave upravna tijela duzna su utvrditi stvarne potrebe i realno procijeniti
troSkove nabave za svaki predmet nabave te nabavu roba, radova i usluga uskladiti s financijskim
sredstvima osiguranim u Proracunu.

(2) Pri planiranju nabave odgovorne osobe upravnih tijela duzne su procijeniti sve rizike koji bi mogli
ugroziti pravovremenu isporuku roba, radova i usluga, posebno uzimajuéi u obzir sloZzenost predmeta
nabave, rokove za dostavu ponuda i vrijeme potrebno za provedbu odgovaraju¢eg postupka javne
nabave (rizik produzenja roka za dostavu ponude zbog izmjene dokumentacije za nadmetanje, rizik
ulaganja zalbe i sl.)

(3) Pri planiranju svakog pojedinanog postupka javne nabave, a u cilju poticanja trziSnog
nadmetanja, potrebno je procijeniti da li minimalni zakonski rokovi osiguravaju gospodarskim
subjektima dovoljno vremena za izradu i podnosenje ponuda te ovisno o sloZzenosti predmeta nabave
utvrditi duze rokove za dostavu ponude.

(4) Prethodno planiranje potreba za nabavom za proradunsku godinu zapocinje istovremeno s
planiranjem Proracuna i podloga je za izradu financijskih planova upravnih tijela. Osobe zaduZene za
nabavu u upravnom tijelu utvrduju plan potreba za nabavom u sljedecoj proracunskoj godini i
dostavljaju ga osobi zaduzenoj za izradu financijskog plana.

(5) Prethodno planiranje potreba za nabavom upravnih tijela u sliedecoj proracunskoj godini temelji
se na analizi planiranog i izvrSenog iz proslog razdoblja, koli¢inskog i vrijednosnog izvr§enja nabave u
tekucoj godini te na temelju analize nastalih promjena zbog nepredvidenih okolnosti. Potrebe se
utvrduju za redovno izvrSenje djelatnosti (nabava elektri€ne energije, kancelarijskog materijala, usluge
¢iS¢enja, usluge interneta, fiksne i mobilne telefonije...), za tekuée i investicijsko odrzavanje, za
nabavu dugotrajne imovine te realizaciju investicijskih projekata.

Plan nabave

Clanak 9.
(1) Plan nabave Grada (u daljnjem tekstu: Plan nabave) za proradunsku godinu donosi
Gradonacelnik najkasnije do 31.sije¢nja tekuce proradunske godine.

(2) Odjel za financije objavljuie Plan nabave na internetskim stranicama Grada
www.rijeka.hr/JavhaNabava najkasnije u roku od 60 dana od dana donoSenja Proracuna, a podatke
o internetskoj stranici na kojoj je Plan nabave objavljen dostavlja srediSnjem tijelu nadleznom za
sustav javne nabave.

(3) Sve izmjene i dopune Plana nabave Odjel za financije odmah po donoSenju objavljuje na
internetskim stranicama.
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(4) Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju vidljivo biti nazna¢ene u odnosu na osnovni Plan.

(5) Objavljeni Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama biti
dostupne najmanje do 30. lipnja sljedec¢e godine.

Sadrzaj plana nabave

Clanak 10.
(1) U Planu nabave planiraju se sve nabave roba, radova i usluga u proracdunskoj godini Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna (bez PDV-a).

(2) lznimno, u Planu nabave planira se i nabava roba, radova i usluga za sljede¢u proracunsku
godinu, Ciju je isporuku potrebno osigurati od poCetka proracunske godine radi osiguranja redovnog
poslovanja odjela gradske uprave te nabava robe, radova i usluga koju je, temeljem posebnog
zaklju€ka gradonacelnika, potrebno bez odlaganja provesti.

(3) Plan nabave Cine objedinjeni planovi nabava svih upravnih tijela koje ¢ée se provoditi u
proracunskoj godini, a obvezno sadrzi:

¢ naziv odjela / direkcije koji je nadlezan za provodenje postupka nabave;

o evidencijski broj nabave — formira se na nacin da su prve dvije znamenke broj odjela, druge
dvije znamenke broj direkcije (ukoliko ih odjel gradske uprave nema, upisuje dvije nule) te
posljednje dvije znamenke redni broj nabave. Na kraju se upisuje godina u kojoj se nabava
provodi;

o predmet nabave — opis, odnosno kratak naziv predmeta nabave — robe, radova ili usluge -
opisane na jasan i nedvojben nacin. Ako se predmet nabave dijeli na grupe ili dijelove
predmeta nabave, sve grupe predmeta nabave navode se u Planu nabave.

e procijenjenu vrijednost nabave (iznos u kunama bez PDV-a) - ukupna vrijednost predmeta
nabave $to ukljuCuje sve opcije dodatnih troSkova i mogucéa produzenja ugovora — iskazuje se
u cijelim brojevima (bez lipa). Ukoliko se za predmet nabave sklapa autorski ugovor, ugovor o
djelu i slicéno, tada procijenjena vrijednosti nabave predstavlja ukupan bruto iznos koji ¢e se
isplatiti po odredenom ugovoru (sa svim porezima i doprinosima koje je potrebno platiti). Ako
je predmet nabave podijeljen u grupe, u planu nabave navodi se ukupna vrijednost predmeta
nabave te procijenjena vrijednost svake grupe predmeta nabave;

¢ planiranu vrijednost nabave (iznos u kunama s PDV-om) — izraunava se na nacin da se na
procijenjenu vrijednost dodaje iskljucivo iznos PDV-a, osim u slu€ajevima kada je roba, usluga
ili rad osloboden pla¢anja PDV-a ili ako se za predmet nabave sklapa autorski ugovor tada je
planirana vrijednost jednaka procijenjenoj vrijednosti nabave. Planirana vrijednost iskazuje se
u cijelim brojevima (bez lipa);

e izvor financiranja - broj pozicije ProraCuna na teret koje se provodi nabava i broj konta
(odjeljak raunskog plana - Cetvrta razina) te brojéana oznaka izvora financiranja (iskazana u
Proracunu razradenoj na Cetvrtoj razini)

o CVP oznaku i naziv — broj¢ana oznaka (bez kontrolnog broja) iz Jedinstvenog rje¢nika javne
nabave koja opisuje predmet nabave;

¢ vrstu postupka (i nac¢ina) javne nabave

¢ naznaku sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum;

¢ planirani po¢etak postupka nabave — mjesec u kojem se planira zapoceti postupak nabave;

o planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma — razdoblje za koje je
ugovor, odnosno okvirni sporazum sklopljen;
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e napomenu — ukoliko upravno tijelo provodi postupak javne nabave za potrebe drugog
upravnog tijela ili ako je uz odredenu nabavu bitho neSto dodatno naglasiti, upisati i te
podatke.

(4) Plan nabave izraduje se i vodi u Integralnom informacijskom sustavu Grada Rijeke (dalje u
tekstu: IIS) u aplikaciji Evidencija plana nabave.

(5) U svrhu sveobuhvatnog izvjes¢ivanja, prilikom unosa okvirnih sporazuma i ugovora u Knijigu
ugovora (lIS) obvezno je povezivanje s Planom nabave.

Struktura Plana nabave

Clanak 11.
(1) Plan nabave podijeljen je u tri dijela prema vrijednosnim pragovima nabava, i to :

I. dio - NABAVA VELIKE VRIJEDNOSTI — u kojem se planiraju predmeti nabave Ccija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili veCa od europskih pragova.

II. dio - NABAVA MALE VRIJEDNOSTI — u kojem se planiraju predmeti nabave C¢ija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna za robe i usluge,
odnosno 500.000,00 kuna za radove, a manja od vrijednosti europskih pragova.

lll. dio - NABAVA ISPOD ZAKONSKOG PRAGA — u kojem se planiraju predmeti nabave dija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00
kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove.
(2) Unutar svakog dijela Plana nabave iz stavka 1. ovoga €lanka, plan je dodatno podijeljen prema
vrstama predmeta nabave, na nabavu roba, nabavu usluga i nabavu radova prema nositeljima
nabave — upravnim tijelima.

(3) Na nabave planirane u . i Il. dijelu Plana nabave obvezno se primjenjuju postupci i nacini nabave
propisani Zakonom.

(4) Nabava iz lll. dijela Plana nabave provodi se sukladno odredbama Glave XX. ovoga Naputka.

(5) Vrijednosti europskih pragova preracunate u njihove odgovarajucée vrijednosti u kunama objavljuje
Europska komisija u Sluzbenom listu Europske unije.

Izrada Plana nabave

Clanak 12.
(1)  Svako upravno tijelo izraduje plan u kojem planira nabave iz svog djelokruga rada koje planira
provesti u proracunskoj godini.

(2) Upravno tijelo koje provodi postupke javnih nabava za potrebe drugih upravnih tijela planira te
nabave u svom planu nabave, dok financijska sredstva osigurava upravno tijelo za koji se ta nabava
provodi (u Planu nabave se tereti pozicija rashoda tog upravnog tijela).

(3) Nakon upucivanja Prijedloga ProraCuna Grada Rijeke za sljede¢u proracunsku godinu
Gradonacelniku (zakonski rok 15. listopada), upravna tijela izraduju svoj nacrt plana nabave koji
dostavljaju Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih nabava najkasnije do 31. listopada.

(4) Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava analizira dostavljene nacrte planova,

predlaze objedinjavanje pojedinih predmeta nabave na razini Grada i/ili podjelu predmeta nabave u
grupe te nakon obavljene konzultacije s nadleznim upravnim tijelima utvrduje Nacrt Plana nabave.
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(5) Nakon usvajanja Proracuna Grada za sljedeéu proracunsku godinu, upravna tijela uskladuju
nacrte svojih planova s usvojenim Proracunom i izraduju konacne prijedloge planova nabave te iste
dostavljaju Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih nabava, najkasnije do 15. sijeCnja tekuce
proracunske godine.

(6) Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava kontrolira dostavljene prijedloge planova
upravnih tijela i izraduje konacni prijedlog Plana nabave kojeg procelnik Odjela gradske uprave za
financije upucuje gradonacelniku na donosenje.

(7) Postupak izmjena i/ili dopuna Plana nabave pokrece nadlezno upravno tijelo dostavom
obrazlozenog prijedloga Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih nabava, koji prijedloge objedinjuje,
izraduje prijedlog izmjena i dopuna Plana nabave koji se upucuje gradonacelniku na donosenje.
Dinamiku upucivanja prijedloga izmjena/dopuna Plana nabave, utvrduje Sluzba za planiranje i
evidentiranje javnih nabava, a temeljem prikupljenih prijedloga upravnih tijela.

(8) Ako se prije donoSenja Plana nabave ili prije donoSenja izmjena i dopuna Plana nabave
iznimno ukaze potreba za nabavom za koju postoji obveza planiranja u Planu nabave, nadlezno tijelo
istu je duzno prije pokretanja postupka evidentirati u aplikaciji plana nabave.

(9) Za nabave iz stavka 8. ovog Clanka ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a
od 80.000,00 kuna nadlezno upravno tijelo duzno je prije pokretanja postupka nabave ishoditi
prethodnu suglasnost Gradonacelnika. Zahtjev za prethodnu suglasnost za pokretanje postupka
nabave sadrzi podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, osiguranim sredstvima
te obrazlozenje potrebe za nabavom. Presliku odobrenog zahtjeva nadlezno upravno tijelo bez
odgode dostavlja Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih nabava zajedno s prijedlogom iz stavka 7.
ovoga Clanka.

Odredivanje i opis predmeta nabave

Clanak 13.
(1)  Predmet nabave odreduje se i opisuje sukladno odredbama Zakona.

(2) Pri odredivanju predmeta nabave moraju se primjenjivati pravila o procijenjenoj vrijednosti
nabave te se vrijednost predmeta nabave ne smije dijeliti na nadin da se izbjegne primjena Zakona ili
pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave, a isto tako izracun procijenjene vrijednosti
predmeta nabave ne smije se Koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede
prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva te mora predstavljati tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu i/ili drugu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati niti
jednom gospodarskom subjektu.

(4) Prilikom planiranja nabave osoba zaduzena za odredivanje svakog pojedinog predmeta nabave
mora saciniti detaljan opis predmeta nabave s popisom svih stavki predmeta nabave.

(5) Za predmet nabave izvodenja radova utvrduju se to¢ne koli¢ine premeta nabave, koje se u
dokumentaciji za nadmetanje iskazuju u troSkovniku.

(6) Za predmet nabave usluga i roba utvrduju se to¢ne koli€ine, ako ih je moguce realno procijeniti
ili okvirne koli€¢ine predmeta nabave, ako unaprijed nije moguce odrediti to¢ne koli¢ine zbog njihove
prirode ili drugih objektivnih okolnosti (primjerice usluge hitnih intervencija, javnobiljezni¢ke usluge,
rezijski troSkovi).

(7) Pri odredivanju predmeta nabave, upravna tijela duzna su voditi raCuna o mogucnosti podjele
predmeta nabave na grupe, kako bi se omogucilo sudjelovanje ¢im veéeg broja gospodarskih
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subjekata. U slu€aju podjele predmeta nabave na grupe, moraju se Koristiti objektivni kriteriji —
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i/ili vremenu ispunjenja.

Plan nabave proracunskih korisnika

Clanak 14.
(1) Proradunski korisnici na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju odredbe ovoga Naputka o planiranju
nabave i samostalno provode postupke javne nabave.

(2) Proracunski korisnici duzni su odmah po dono$enju svog financijskog plana donijeti plan nabave
za poslovnu godinu te ga najkasnije u roku od 15 dana od donoSenja dostaviti proraéunski nadlezZnom
odjelu gradske uprave.

(3) Izmjene i/ili dopune plana nabave u obliku proc¢iS¢enog teksta proracunski korisnici dostavljaju
proracunski nadleznom odjelu gradske uprave, u roku 15 dana od dana donoSenja izmjene ifili
dopune.

VII. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JAVNE NABAVE
Odluka o pokretanju postupka javne nabave

Clanak 15.
(1) Postupak javne nabave u Gradu pokrece se Odlukom o pokretanju postupka javne nabave.

(2) Odluku iz stavka 1. donosi procelnik upravnog tijela nadleZznog za provodenje postupka javne
nabave.

(3) Odluka iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzi najmanje podatke o:

- narucitelju,

- predmetu nabave,

- procijenjenoj vrijednosti nabave,

- izvoru financiranja,

- zakonskoj osnovi za provodenje postupka javne nabave ili za sklapanje ugovora o javnim
uslugama iz Dodatka II. B,

- odabranom postupku javne nabave,

- ovlastenim predstavnicima naruditelja u postupku javne nabave (ime, prezime, naziv radnog
mjesta), njihovim ovlastima i odgovornostima, s navodom koji ovlasteni predstavnik ima vazedi
certifikat u podrucju javne nabave,

- drugim osobama koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim
postupkom javne nabave( primjerice ime, prezime i naziv radnog mjesta predstavnika stru¢ne
sluzbe u odjelu gradske uprave koji ¢e sudjelovati u izradi dokumentacije za nadmetanije ili u
pregledu i ocjeni ponude),

- osobama zaduzenim za praéenje realizacije ugovora,

- ime i prezime te potpis proCelnika upravnog tijela koje priprema i provodi postupak javne
nabave, odnosno procelnika upravnog tijela iz Cijeg je djelokrugu rada predmet nabave.

(4) Obrazac Odluke iz stavka 3. ovoga ¢lanka prilog je ovom Naputku (Prilog 2).

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave

Clanak 16.
(1) U slucaju provodenja nabave za potrebe drugih upravnih tijela iz ¢lanka 3. stavka 2. i 3. ovoga
Naputka, upravno tijelo iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave duzno je pravodobno pokrenuti
postupak javne nabave podnoSenjem zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave upravnom tijelu
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nadleznom za pripremu i provodenje postupka javne nabave, vodeéi raCuna o vrijednosti nabave,
sloZenosti postupka i, s tim u vezi, vremenu potrebnom za provodenje postupka.

(2) Zahtjev za pokretanje postupka, potpisan od strane proc€elnika upravnog tijela iz Cijeg je
djelokruga rada predmet nabave i sluzbenika koji predlaze nabavu, dostavlja se upravnom tijelu
nadleznom za pripremu i provodenje postupka nabave najkasnije 15 dana prije planiranog pocetka
postupka iz Plana nabave.

(3) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave sadrzi sliede¢e podatke:

- evidencijski broj nabave i predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave;

- opis, vrstu, kvalitetu,opseq ili koli¢inu predmeta nabave,

- opis i oznaku grupa ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin
nudenja,

- ovisno o vrsti predmeta nabave (roba, radovi ili usluge) tehnicke specifikacije,
troSkovnik odnosno tender,

- specificne uvjete sposobnosti ponuditelja, utvrdeni posebnim propisima, naziv dokaza
sposobnosti,

- rok za isporuku robe, pruzanje usluge ili izvodenje radova,

- rok, nacin i uvjete pla¢anja,

- imena ovlastenih predstavnika upravnog tijela i/ili pravne osobe koji ¢e sudjelovati u
pripremi i provedbi postupka javne nabave, te osobe koje imaju utjecaj na
odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s postupkom javne nabave, kao i njihove
izjave o nepostojanju sukoba interesa.

(4) Obrazac Zahtjeva iz stavka 3. ovoga €¢lanka prilog je ovom Naputku (Prilog 3).

(5) Uz Zahtjev iz stavka 3. ovoga ¢lanka mogu se dostaviti i potrebni prilozi (nacrti, projekti i sli¢no) u
papirnatom i/ili elektroni¢kom obliku.

(6) Nejasan, nepravilan ili nepotpun Zahtjev i popratna dokumentacija vezana za predmet nabave bit
¢e, uz uputu za otklanjanje nedostataka, vraceni upravnom tijelu iz €ijeg je djelokruga rada predmet
nabave na dopunu i/ili ispravak.

(7) Po dostavljanju cjelovitog Zahtjeva, upravno tijelo nadlezno za pripremu i provodenje postupka
javne nabave duzan je u roku od 5 dana donijeti Odluku o pokretanju postupka javne nabave.

Ovlasteni predstavnici Grada u postupcima javne nabave

Clanak 17.
(1) Ovlasteni predstavnici Grada zaduzeni su za zakonito i stru¢no provodenje postupka javne
nabave.

(2) Ovlastene predstavnike Grada Odlukom o pokretanju postupka javne nabave imenuje nadlezni
procelnik te utvrduje njihove ovlasti i obveze u postupku javne nabave.

(3) U pravilu, za ovlastene predstavnike koji ¢e sudjelovati kod pregleda i ocjene ponuda, ne imenuju
se osobe koje su sudjelovale u izradi tehniCke dokumentacije i troSkovnika, kao ni osobe koje ¢e biti
odgovorne za pracenje izvrSenja ugovora.

(4) U svakom postupku javne nabave imenuju se najmanje dva ovladtena predstavnika. Najmanje
jedan ovlasteni predstavnik u postupku javne nabave mora imati vazeéi certifikat iz podrucja javne
nabave.

(5) U Odluci iz stavka 2. navode se i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili na druge
radnje u postupku (primjerice utjecaj na odabir postupka nabave, izraduju tehniCke specifikacije,
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obavljaju struéni pregled ponuda, ¢lanovi su ocjenjivackog suda, tehni¢ke komisije ili tajnik natjecaja),
kao i njihove obveze i ovlasti.

(6) Predstavnici Grada iz stavka 2. i 5. ovoga Clanka duzni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u smislu njihova odnosa s gospodarskim subjektima, u skladu s
odredbama ¢lanka 13. Zakona te izjavu o ¢uvanju tajnosti podataka u postupku javne nabave.

(7) Obrazac lzjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka u
postupku javne nabave predstavnika Grada iz stavka 2. i 5. ovoga ¢lanka prilaze se ovom Naputku
kao Prilog 4 (za ovlastene predstavnike) i Prilog 5 (za predstavnike stru¢nih sluzbi).

(8) Kada u postupku javne nabave Grada sudjeluju vanjski suradnici (¢lanovi natje€ajne komisije,
savjetnici) isti su duzni potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti
podataka.

Zaprimanje i ¢uvanje ponuda

Clanak 18.
(1) Odjel za gradsku samoupravu i upravu obavlja poslove zaprimanja ponuda i vodenja upisnika
zaprimljenih ponuda javne nabave, putem pisarnice Grada.

(2) Ponude u pisarnici Grada zaprimaju se putem postanske sluzbe ili neposredno od ponuditelja.

(3) Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude te pisanu izjavu o
odustajanju od ponude, ovladtena osoba pisarnice je u obvezi izdati potvrdu. Obrasci potvrda nalaze
u prilozima od 6 do 8 ovoga Naputka.

(4) Svaka pravodobno dostavljena ponuda, njezina izmjena i/ili dopuna te izjava o odustajanju od
dostavljene ponude upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda (u daljnjem tekstu: Upisnik), prema
redoslijedu zaprimanja. Obrazac Upisnika nalazi se u Prilogu 9 ovoga Naputka.

(5) Ovlasteni predstavnici u postupku javne nabave duzni su u obrazac Upisnika unijeti potrebne
podatke o predmetu nabave i roku za dostavu ponude te isti dostaviti e-mailom pisarnici Grada
navedenoj u dokumentaciji za nadmetanje, odmah po slanju objave poziva na nadmetanje ili drugog
odgovarajuéeg zahtjeva/poziva na dostavu ponuda.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda vodi i potpisuje ovlastena osoba pisarnice, a preuzimanje ponuda
iz Upisnika potpisuje ovlasteni predstavnik u postupku javne nabave.

(7) Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja.

(8) Upisnik je sastavni dio zapisnika o javnom otvaranju ponuda. U slu¢aju kada nema javnog
otvaranja ponuda, upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno zapisnika o
pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona&nih ponuda u pregovaratkom postupku javne nabave bez
prethodne objave.

(9) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali ju je ovladtena osoba pisarnice duzna evidentirati i obiljeZiti kao zakaSnjelu ponudu te istu
bez odgode dostaviti ovlastenim predstavnicima u postupku nabave. Ovlasteni predstavnici uz dopis
vracaju neotvorenu ponudu poSiljatelju, a jedan primjerak dopisa ulaZe se u spis predmeta nabave.

(10) Do trenutka otvaranja ponuda, nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

(11) Upisnik i ponude Cuvaju se u pisarnici Grada do isteka roka za dostavu ponuda i ne smiju biti
dostupne neovlastenim osobama.

(12) Ovaj ¢lanak odgovarajuce se primjenjuje na postupak zaprimanja zahtjeva za sudjelovanje.
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Zavrsetak postupka javne nabave

Clanak 19.
(1) Postupak javne nabave zavrSava danom izvrSnosti odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
postupka javne nabave.

(2) Odluku iz stavka 1. ovoga €lanka donosi pro€elnik upravnog tijela nadleZznog za provodenje
postupka javne nabave.

(3) Po izvrSnosti odluke o odabiru, pro€elnik nadleznog upravnog tijela sklapa ugovor s odabranim
ponuditeljem.

(4) Kada postupak javne nabave za pojedino upravno tijelo provodi drugo upravno tijelo, po
izvrSnosti odluke o odabiru procelnik upravnog tijela koji provodi postupak potpisuje ugovor s
odabranim ponuditeljem, uz paraf procelnika upravnog tijela iz Cijeg je djelokruga rada predmet
nabave.

(5) Ugovore iz stavka 3. i 4. ovoga Clanka ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a
od 80.000,00 kuna, nakon izvrsene kontrole u Uredu za financijsko upravljanje i kontrole, potpisuje
gradonacelnik uz paraf proCelnika upravnog tijela nadleznog za provedbu postupka javne nabave i
procelnika upravnog tijela iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(6) Okvirne sporazume, neovisno o njihovoj vrijednosti, potpisuje gradonacelnik uz paraf pro€elnika
upravnog tijela nadleZznog za provedbu postupka javne nabave.

(7) Sklopljeni ugovor o javnoj nabavi i okvirni sporazum, sluzbenik upravnog tijela koje je provelo
postupak javne nabave duzan je bez odgode evidentirati u knjizi ugovora u 11S-u te uneseni ugovor ili
okvirni sporazum obvezno povezati s evidencijskim brojem nabave iz Plana nabave.

(8) Ugovor i okvirni sporazum koji je sklopljen u postupku objedinjene ili zajedni¢ke nabave u IIS-u
evidentira sluzbenik upravnog tijela iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(9) Primljena jamstva za dobro izvrSenje ugovora nadlezno upravno tijelo duzno je dostaviti bez
odgode Odjelu za financije radi evidentiranja u evidenciji primljenih jamstava te u analitiCkim
knjigovodstvenim evidencijama, sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i radunskom
planu.

VIIl. IZVJESCIVANJE O JAVNIM NABAVAMA
Statisticko izvjeSée o javnoj nabavi

Clanak 20.
(1) Grad kao javni narucitelj obvezan je, temeljem Zakona i Upute o sadrzaju i naCinu dostavljanja
izvie§¢a o javnoj nabavi, do 31. ozujka svake godine srediSnjem tijelu nadleznom za sustav javne
nabave podnijeti statisticko izvjeS¢e o ugovorima o javnoj nabavi sklopljenim tijekom prethodne
godine.

(2) Uputu iz stavka 1. ovoga €lanka sredisSnje tijelo nadlezno za sustav javne nabave objavljuje na
svojim internetskim stranicama do kraja svake tekuée godine.

(3) Poslove objedinjavanja podataka o sklopljenim ugovorima koje su sklopila upravna tijela te
izradu Statistickog izvjeSce iz stavka 1. na razini Grada obavlja Sluzba za planiranje i evidentiranje
javnih nabava.

(4) Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava posebnom uputom utvrduje sadrzaj i podatke
koje su upravna tijela duZna dostaviti za sastavljanje izvjeS¢a te rok za dostavu tih podataka.
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Izvjeséivanje o provedenim nabavama

Clanak 21.
(1)  Upravna tijela duzna su polugodiSnje i godiSnje izvjeScivati gradonacelnika o provedenim
nabavama iz svoje nadleznosti.

(2) lzvjeSée iz stavka 1. ovoga €lanka najmanje sadrzi :
- ukupan broj i vrstu pokrenutin postupaka javne nabave u izvjeStajnom razdoblju te

procijenjenu vrijednost pokrenutih postupaka po upravnim tijelima

ukupan broj i vrijednosti sklopljenih okvirnih sporazuma i ugovora u postupcima javne nabave,
kategoriziranih po vrsti postupka i nacCinu nabave te vrsti predmeta nabave (robe, radovi,
usluge);

ukupan broj uloZenih Zalbi i podatke o rezultatima Zalbenog postupka;

ukupan broj i vrijednost provedenih postupaka nabave ispod zakonskog praga (procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge
odnosno 500.000,00 kuna za radove) po vrsti predmeta nabave;

ukupan broj i vrijednost provedenih nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, po
vrsti predmeta nabave (robe, radovi, usluge).

(3) lzvjeSca upravnih tijela iz stavka 1. objedinjuje Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava,
a procelnik Odjela gradske uprave za financije podnosi isto gradonacelniku.

(4) Proracunski korisnici duzni su izvjed¢e o provedenim nabavama u utvrdenim rokovima dostaviti
prora¢unski nadleznom upravnom tijelu, koje ima pravo izvrsiti i neposrednu kontrolu provedbe javne
nabave kod proraéunskog korisnika.

IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 22.
(1) Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (u daljnjem tekstu: Registar) ustrojava i
vodi Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava.
(2) Registar sadrzi najmanje podatke propisane Zakonom.
(3) Upravna tijela duzna su na zahtjev i u roku koji odredi Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih
nabava dostavljati podatke o sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi i okvirnim sporazumima, odnosno

izvrSenju svakog pojedinog ugovora i/ili okvirnog sporazuma.

(4) Podaci iz stavka 3. dostavljaju se na obrascu Registar ugovora, €iji sadrzaj utvrduje Sluzba za
planiranje i evidentiranje javnih nabava.

(5) Ako je iznos pla¢anja po pojedinom ugovoru, odnosno okvirnom sporazumu veéi od ugovorenog
iznosa, nadlezno upravno tijelo obvezno je sastaviti pisano obrazloZenje, a kratki sazetak
obrazlozenja dostavlja Sluzbi za planiranje i evidentiranje javne nabave zajedno s podacima o
izvrSenju ugovora, odnosno okvirnog sporazuma, radi objave u Registru

(6) Detaljno pisano obrazlozenje iz stavka 5. obvezno se ulaze u spis predmeta nabave.

(7) Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava duzna je redovito azurirati podatke u Registru,
a najmanje svakih Sest mjeseci.
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X. KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA O NABAVI ROBE, RADOVA | USLUGA | OKVIRNIH
SPORAZUMA

Pracenje realizacije okvirnih sporazuma

Clanak 23.
(1) Sva upravna tijela u svojstvu sudionika objedinjene nabave duzna su kontrolirati izvrSenje
ugovora sklopljenih na temelju zaklju¢enog okvirnog sporazuma u postupku objedinjene nabave. U
svrhu kontrole, proc¢elnik upravnog tijela imenuje osobe za pracenje realizacije ugovora, i to osobu
koja je zaduZena za praéenje izvrSenja ugovorenog sadrZaja (izvrSenje radova, isporuka robe,
izvrSenje usluge u svemu prema ugovorenim odredbama) te osobu koja je zaduzena za praéenje
financijskog izvrSenja ugovora.

(2) Osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora potvrduju izvrSenje ugovora na dokumentima
koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno plaéanje obveza po ugovoru (potpisom na primci,
otpremnici, privremenoj situaciji, okoncanoj situaciji, izvje5¢u o izvrSenoj usluzi ili drugom
odgovarajuéem dokumentu). U slu€aju da osobe odgovorne za pracenje izvrSenja ugovora utvrde da
se ugovor ne izvrSava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti
u izvrSavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljeSku i izvijestiti proCelnika
odnosno drugog nadleZnog rukovoditelja radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.

(3) Kontrolnu listu obvezno potpisuju imenovane osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka i procelnik,
odnosno drugi nadlezni rukovoditelj iz Cijeg je djelokruga rada predmet ugovora , a ista mora biti
uloZena u spis predmeta nabave.

(4) Nacin prac¢enja realizacije okvirnog sporazuma skloplienog u postupku zajedniCke nabave
utvrduje se Sporazumom iz Clanka 7. stavak 2. ovoga Naputka.

Pracenje realizacije ugovora o nabavi robe, radova i usluga

Clanak 24.
(1) Ugovor o nabavi robe, radova i usluga mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u
dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom.

(2) NadleZna upravna tijela duzna su kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora. U svrhu kontrole,
proCelnik nadleznog upravnog tijela imenuje osobe za praéenje realizacije ugovora (izvrSenje
ugovorenog sadrzaja i financijsko izvrSenje ugovora).

(3) Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koliine predmeta nabave,

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,

- ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, primki,komisijskih zapisnika i dr.)

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,

- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvr§enje ugovora,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za
otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti,

- pla¢anje i izvrSenje ugovornih obveza narucitelja.

(4) Osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora potvrduju izvrSenje ugovora na dokumentima
koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno pla¢anje obveza po ugovoru (potpisom na primci,
otpremnici, privremenoj situaciji, okon€anoj situaciji, izvjed¢éu o izvrSenoj usluzi ili drugom
odgovaraju¢éem dokumentu). U sluCaju da osobe zaduzene za praéenje izvrSenja ugovora utvrde da
se ugovor ne izvrdava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti
u izvrSavanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljeSku i izvijestiti nadleznog
rukovoditelja radi poduzimanja odgovarajucih mjera.
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(5) Osobe zaduzene za praéenje izvrSenja ugovora duzne su za svaki izvrSeni ugovor o nabavi
ugovorene procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) jednake ili ve¢e od 80.000,00 kuna popuniti kontrolnu
listu, Ciji sadrzaj je utvrden u obrascu koji je Prilog 10 ovoga Naputka.

(6) Pitanja koja se odnose na provedbu postupka javne nabave u Kontrolnoj listi (pitanja od 1 do
6) popunjava ovlasteni predstavnik upravnog tijela kojeg odredi proCelnik u svakom pojedinom
postupku javne nabave.

(7) Kontrolnu listu obvezno potpisuju imenovane osobe iz stavka 2., ovlasteni predstavnik upravnog
tijela u postupku javne nabave iz stavka 6. te pro€elnik odnosno drugi nadlezni rukovoditelj upravnog
tijela koji prati izvrSenje ugovora, a ista mora biti ulozena u spis predmeta nabave.

(8) Osoba zaduzena za financijsku kontrolu izvrSenja ugovora duzna je unijeti ovjeru urednog
izvrSenja ugovora u knjigu ugovora u lIS-u.

(9) Ako je u izvrSenju ugovora odabrani ponuditelj poCinio profesionalni propust, nadlezno upravno
tijelo duzno je o tome saciniti detaljno pisano izvjed¢e, a profesionalni propust evidentirati u knjizi
ugovora u I1S-u i bez odgode izvijestiti Sluzbu za planiranje i evidentiranje javnih nabava.

(10) Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava zaprimljena pisana izvjeS¢a o
profesionalnom propustu gospodarskih subjekata u izvrS8avanju ugovornih obveza objavljuje na
intranetskim stranicama Grada (Oglasnik ) pod rubrikom "Financije".

(11)  Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava na zahtjev gospodarskog subjekta izdaje
potvrde o urednom ispunjenju ugovora u svrhu dokazivanja tehniCke i struCne sposobnosti
gospodarskog subjekta prema drugim naruditeljima, u obliku i sa sadrzajem propisanim Zakonom, a
na temelju evidencije upravnog tijela nadleznog za kontrolu izvr§enja ugovora.

Xl. POSEBNE ODREDBE O SKLAPANJU UGOVORA U PREGOVARACKOM POSTUPKU BEZ
PRETHODNE OBJAVE

Clanak 25.
(1)  Pregovaracki postupak bez prethodne objave je postupak koji se smije koristiti samo u
slu¢ajevima i u skladu s uvjetima utvrdenim Zakonom.

(2) Okolnosti koje opravdavaju primjenu ovoga postupka moraju biti detaljno obrazloZzene, a
obrazloZenje sa svim podacima je obvezni dokument u spisu predmeta nabave.

Xll. POSEBNE ODREDBE O POSTUPKU SKLAPANJA UGOVORA O JAVNIM USLUGAMA 1Z
DODATKA II. B IZ CLANKA 44. ZAKONA

Clanak 26.
(1) Za sklapanje ugovora o javnim uslugama iz Dodatka Il. B moze se provesti jedan od postupaka
javne nabave ili postupak opisan u ¢lanku 44. Zakona.

(2) Priprema postupka za sklapanje ugovora o javnim uslugama iz Dodatka 11.B sukladno &lanku 44.
Zakona pokrec¢e se donoSenjem Odluke o pokretanju postupka iz ¢lanka 15. ovoga Naputka.

(3) Postupak sklapanja ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka zapoc€inje danom objave zahtjeva za
prikupljanje ponuda na internetskim stranicama - na profilu javhe nabave Grada. Zahtjev mora biti
dostupan na profilu javne nabave Grada najmanje 60 dana od dana njegove objave.

(4) Istodobno s objavljivanjem zahtjeva, upravno tijelo nadlezno za provedbu postupka moze uputiti
zahtjev za prikupljanje ponuda odredenim gospodarskim subjektima po vlastitom izboru (najmanje tri
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gospodarska subjekta, a ovisno o prirodi usluge i razini trziSnog natjecanja taj broj moze biti i manji od
tri).

(5) Zahtjev gospodarskim subjektima upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju
telefaksom da je zahtjev zaprimljen).

(6) Iznimno, kada je to u suprotnosti s posebnim propisima ili pravilima kojima je regulirano
obavljanje odredene djelatnosti (primjerice Zakonom o javnom biljeznistvu), ne postoji obveza
objavljivanja zahtjeva za prikupljanje ponuda na profilu javha nabave, ve¢ se gospodarskim
subjektima neposredno upucuje zahtjev za prikupljanje ponuda.

(7) U zahtjevu za prikupljanje ponuda navode se razlozi za iskljucenje ponuditelja te uvjeti
sposobnosti koje ponuditelj mora ispuniti, ako su odredeni.

(8) Upravno tijelo nadlezno za provodenje postupka nabave nije obvezno, ali moze u svakom
pojedinom postupku nabave, a ovisno o prirodi usluge koja se nabavlja, odrediti razloge za isklju¢enje
ponuditelja, kao i odrediti uvjete sposobnosti koje ponuditelji moraju ispunjavati.

(9) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 15 dana od objavljivanja, odnosno upucivanja
zahtjeva za prikupljanje ponuda.

(10) Javno otvaranje ponuda nije obvezno.
Xlll. POSEBNE ODREDBE O POSTUPCIMA ZURNIH NABAVA

Clanak 27.
(1) Nabave koje nastanu kao posljedica iznimne Zurnosti, izazvane dogadajima koje nije moguce
predvidjeti (primjerice otklanjanje Steta nastalih elementarnim nepogodama i/ili djelovanjem
vremenskih neprilika, postupanje po rjeSenjima nadleznih inspekcija, sprjeCavanje nastanka daljnjih
Steta i slicno) te se rok za nadmetanje s objavom poziva na nadmetanje ne moze primijeniti, upravna
tijela provode u pregovarackom postupku bez prethodne objave poziva na nadmetanje u suglasju s
odredbama Zakona, uz obvezno informiranje gradonacelnika o razlozima Zurne nabave.

(2) Za provedenu nabavu iz stavka 1. nadlezni odjel gradske uprave duzan je Sluzbi za planiranje i
evidentiranje javne nabave uputiti zahtjev za dopunu Plana nabave.

(3) Okolnosti koje opravdavaju iznimnu zurnost moraju biti obrazlozene, a obrazlozenje iznimne
Zurnosti obvezni je dokument u spisu predmeta nabave (koSuljici).

(4) Okolnosti iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne smiju biti uzrokovane postupanjem ili propustom
sluzbenika ili odgovorne osobe upravnog tijela.

(5) U slu€aju iznimne zurnosti, poziv na pregovaranje moze se poslati i samo jednom gospodarskom
subjektu.

(6) Iznimno, moze se odustati od iskljuéenja ponuditelja kod kojeg je steCen neki od razloga za
iskljuCenje u slu€aju kada ugovor zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava moze izvrsiti samo taj gospodarski subjekt.
(7) Objava prethodne obavijesti o namjeri sklapanja ugovora nije obvezna.

Clanak 28.
(1) Hitne intervencije na objektima i uredajima provode se temeljem okvirnog sporazuma za

odredene vrste radova, sklopljenog u otvorenom postupku javne nabave.

(2) Okvirni sporazum iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklapa se na rok od dvije godine.
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XIV. POSEBNE ODREDBE O NEUOBICAJENO NISKOJ CIJENI

Clanak 29.

(1) Ako je u ponudi iskazana neuobiajeno niska cijena ponude, sto dovodi u sumnju moguénost
isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga koje su predmet nabave, ovlasteni predstavnici
Grada duzni su od ponuditelja traZiti objadnjenje neuobicajeno niske cijene ponude, ako su ispunjeni
sljedeci uvjeti:

a) cijena ponude za viSe od 50% niza od prosje¢ne cijene preostalih valjanih ponuda,

b) cijena ponude za vise od 20% niZa od cijene drugorangirane valjane ponude,

c) zaprimljene su najmanje tri valjane ponude.

(2) Objasnjenje neuobiajeno niske cijene ovladteni ponuditelji mogu zatraZiti i iz drugih razloga
(primjerice neuobitajeno niska jediniCna cijena za pojedine stavke trodkovnika), a objasnjenje
ponuditelja €ini sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

XV. POSEBNE ODREDBE O PRIPREMI | PROVEDBI NATJECAJA U PODRUCJU ARHITEKTURE
| URBANIZMA

Opcée odredbe

Clanak 30.
(1) Provedba natjeCaja mora biti u skladu s odredbama Zakona koje se primjenjuju na natjeCaj, te s
posebnim propisima i pravilima struke ukoliko ista nisu u suprotnosti sa Zakonom.

(2)  Natjecaj provodi nadlezno upravno tijelo.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, kada nadlezno upravno tijelo ocijeni da je rieSenje predmeta
natjeCaja od veceg znacaja ili da ¢e se na taj nacin privuci vecCi broj natjecatelja, u organizaciji i
provodenju natje€aja mogu sudjelovati Drustvo arhitekata Rijeka (u daljnjem tekstu: DaR) ili druge
pravne osobe koje za to imaju odgovarajuée odobrenje Komore hrvatskih arhitekata. U tom sluéaju,
javni narucitelj i raspisiva€ natjeCaja s podrucja arhitekture i urbanizma je Grad, a provoditelj natjeCaja
je DaR ili druga pravna osoba.

(4) Prijedlog za raspis natjeCaja te imenovanje ¢lanova ocjenjivackog suda (u daljnjem Tekstu:
Ocjenjivacki sud), ¢lanova tehniCke komisije (u daljnjem tekstu: Tehni¢ka komisija) i imenovanje
tajnika natjeCaja (u daljnjem tekstu: Tajnik natjeCaja), nadlezno upravno tijelo dostavlja
gradonacelniku na odobrenje i donosenje zaklju¢ka. Zakljuckom se obvezno utvrduje iznos naknade u
bruto iznosu ¢lanovima Ocjenjivackog suda, Tehni¢ke komisije i Tajniku natje€aja, a u slu€aju iz
stavka 3. i iznos naknade provoditelju natjecaja.

(5) U Ocjenjivacki sud imenuju se iskljucivo fizitke osobe koje su neovisne od sudionika natjecaja.

(6) Ako se od sudionika natje€aja zahtijeva odredena stru¢na kvalifikacija i iskustvo, onda najmanje
trecina ¢lanova Ocjenjivackog suda mora imati istu ili jednakovrijednu kvalifikaciju.

(7) Za ¢lanove TehniCke komisije u pravilu se imenuju fizicke osobe koje su sudjelovale u pripremi
raspisivanja natje€aja i koje moraju biti arhitekti, s dobrim poznavanjem podruéja natje€ajnog zadatka.

(8)  Svi Clanovi Ocjenjivatkog suda, TehniCke komisije i Tajnik natjeCaja obvezni su dati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i uvanju tajnosti podataka u postupku natjecaja.

(9) Ukoliko se odredbama za provedbu prostornog plana lokalne razine propisuje obveza provedbe
javnog arhitektonskog natjeCaja za odabir idejnog rieSenja za zgrade i druge zahvate u prostoru javne
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i drustvene namjene te za zahvate u prostoru na zemljistu u vlasnistvu jedinice lokalne samouprave,
sukladno Zakonu o prostornom uredenju uvjete i nacin provedbe javnhog natje€aja odlukom propisuje
Gradsko vijece.

Clanak 31.
(1) Podaci o natje€aju moraju se staviti na raspolaganje onima koji su zainteresirani za sudjelovanje
u natje€aju, na nacin da se Poziv na natje€aj obvezno uz prethodnu objavu na stranici Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave u Narodnim novinama, objavljuje isti dan bez odgode i na web stranicama

Grada www.rijeka.hr/JavnaNabava.

(2) Pravo sudjelovanja u natjeaju ne smije biti ograni¢eno:

1. na podrudje ili dio podrucja neke drzave, i
2. na temelju Cinjenice da bi prema posebnim propisima sudionici trebali biti ili fiziCke ili pravne
osobe.

(3) NatjecCaj se provodi ili kao postupak koji prethodi postupku sklapanja ugovora o javnim uslugama
ili kao natje€aj s nagradama i/ili isplatama sudionicima. U slu€aju kada se natje€aj provodi kao
postupak koji prethodi postupku sklapanja ugovora o javnim uslugama, postupak sklapanja ugovora o
javnim uslugama u nadleznosti je istog upravnog tijela, a procijenjena vrijednost nabave postupka
natjeCaja temelji se na procijenjenoj vrijednosti ugovora o javnim uslugama, ukljucuju¢i moguce
nagrade i/ili isplate sudionicima. U slu€aju kada se provodi natjeCaj s nagradama i/ili isplatama
sudionicima, procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu nagrada i isplata,
uklju€ujuci procijenjenu vrijednost ugovora o javnim uslugama koji se moze naknadno sklopiti na
temelju pregovarackog postupka javne nabave bez prethodne objave, ako javni narucitelj nije iskljucio
takvu mogucnosti u pozivu na natjeca,.

(4) Otvoreni natje€aj provodi se na nacin da se javno pozivaju zainteresirani natjecatelji na dostavu
natjeCajnih radova, a ograni¢eni natjeaj provodi se na nacin da se javno pozivaju natjecatelji na
dostavu zahtjeva za sudjelovanje, a nakon toga se pozivaju odabrani sudionici na dostavu natje€ajnih
radova. Ako je broj sudionika u natjeaju ograni¢en, odjel gradske uprave u nadleznosti kojeg je
priprema natjeCajne dokumentacije, mora utvrditi jasne i nediskriminiraju¢e uvjete odabira tih
sudionika. Broj sudionika koje Grad kao naruditelj poziva na sudjelovanje mora biti dovoljan da
osigura natjecanje.

Postupak natjecaja

Clanak 32.
(1) Prije zapocinjanja postupka natjeCaja, procelnik nadleznog upravnog tijela donosi Odluku iz
¢lanka 15. ovoga Naputka te se imenuju ovlasteni predstavnici Grada, od kojih najmanje jedan mora
posjedovati vazeéi certifikat u podrucju javne nabave. U slu€aju da specifiChe stru¢ne potrebe
odredenog natjeaja zahtijevaju angaZzman osoba pojedinih struka koje nisu raspoloZive unutar tog ili
drugih upravnih tijela, Odlukom se mogu imenovati i osobe koje nisu zaposlenici Grada.

(2) Upravno tijelo koje priprema natje€ajnu dokumentaciju u obvezi je koordinirati izradu projektnog
zadatka s upravnim tijelom za Cije potrebe se provodi natje€aj, odnosno s Odjelom gradske uprave za
razvoj, urbanizam, ekologiju i gospodarenje zemljiStem u slu¢aju kad isti ne priprema i ne provodi
natjeCaj.

(3) U natjecajnoj dokumentaciji obvezno se navodi da li je odluka Ocjenjivatkog suda obvezujuéa za
Grad kao narucitelja ili nije. Razlozi i okolnosti koje mogu utjecati na neprihvacanje odluke
Ocjenjivackog suda navode se u natje¢ajnoj dokumentaciji.
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(4) Postupak natjeCaja zapocinje danom slanja Poziva na natjecaj u Elektroni¢ki oglasnik javne
nabave u Narodnim novinama (ovisno o vrsti natje€aja: poziv zainteresiranim natjecateljima na
dostavu natje€ajnih radova ili poziv na dostavu zahtjeva za sudjelovanje). Poziv Salje za to ovlastena
osoba unutar upravnog tijela, koja bez odgode obavijest o tome 3alje elektronskim putem i osobi
ovlastenoj za web stranice Grada. U slu€aju da je provoditelj natjeCaja DaR ili druga pravna osoba
koja za to ima odgovarajuc¢e odobrenje Komore hrvatskih arhitekata, obavijest Salje i Provoditelju
natjeCaja, radi objave poziva na natje€aj u drugim medijima. Zaprimljena obavijest obvezuje
navedene osobe da objave poziv na natjeCaj isti dan kada je objavljen i na stranicama Elektronic¢kog
oglasnika javne nabave u Narodnim novinama.

(5) Natjecateljima se s pozivom na natje€aj moraju staviti na raspolaganje uz tekst objavljenog
natjeCaja i sve ostale potrebne podloge i dokumentacija, uklju€ujuéi rezultate eventualnih prethodnih
istrazivanja u odgovaraju¢em obliku, a na nacin da je pristup natje€ajnoj dokumentaciji slobodan i
neogranicen.

(6) lznimno od odredbe prethodnog stavka, kada iz tehnickih razloga pojedine dijelove dokumentacije
nije moguce uciniti dostupnim kako je navedeno u prethodnom stavku, natjeCajnu dokumentaciju
natjecatelji mogu preuzeti kod za to u pozivu navedene osobe upravnog tijela, odnosno u slu¢aju da
je provoditelj Dar/ druga pravna osoba koja za to ima odgovarajuée odobrenje Komore hrvatskih
arhitekata, kod tamo ovlastene osobe. U slu€aju da zainteresirani natjecatelj zatrazi od Grada
dostavu takve dokumentacije postom, nakon otpreme istom natjecatelju dostavlja se i zahtjev za
naknadu postanskih troSkova otpreme.

(7) Natjecajni radovi se dostavljaju u pisarnicu Grada, na adresu Titov trg 3 i uz ispunjeni Upisnik o
zaprimljenim natje¢ajnim radovima i datumu i vremenu kada su zaprimljeni, predaju se uz potvrdu
prijema TehniCkoj komisiji nakon isteka roka za dostavu natje€ajnih radova.

(8) TehniCka komisija i Ocjenjivacki sud postupaju s natje€ajnim radovima sukladno posebnim
propisima i pravilima struke.

Donosenje odluke Ocjenjivackog suda i daljnje postupanje javnog narucitelja

Clanak 33.
(1) Ocjenjivacki sud samostalan je u svojim odlukama i misljenjima.

(2) Anonimnost se mora postovati sve dok Ocjenjivacki sud ne opiSe natje€ajne radove i ne donese
svoje misljenje ili odluku.

(3) Odluka, misljenje, izvieSce i zapisnici dostavljaju se ovlastenim predstavnicima Grada na daljnje
postupanje.

Clanak 34.

(1) Ovlasteni predstavnici Grada, nakon zaprimanja odluke Ocjenjivackog suda, pristupaju
utvrdivanju sposobnosti prvonagradenog natjecatelja u skladu s formalno-pravnim uvjetima iz
natjeCajne dokumentacije, odnosno utvrduju pravo ugovaranja daljnjeg posla s pobjednikom
natjecCaja.

(2) Ako ovlasteni predstavnici Grada pregledom i ocjenom dostavljenih dokaza utvrde da
prvonagradeni natjecatelj nije ispunio formalno-pravne uvjete iz natjeCajne dokumentacije, ovlasteni
predstavnici pristupaju utvrdivanju sposobnosti drugonagradenog natjecatelja, itd., odnosno utvrduju
pravo ugovaranja daljnjeg posla s jednim od pobjednika natjecaja.

(3) O pregledu i ocjeni dostavljenih dokaza iz natjeCajne dokumentacije, sastavlja se zapisnik.
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(4) Nadlezno upravno tijelo podnosi informaciju gradonacelniku o tijeku i rezultatima natjecaja, te
nakon prihvaéanja informacije donosi odluku o odabiru i dostavlja je svim natjecateljima.

(5) O rezultatima natjeCaja nadlezno upravno tijelo izvje$¢uje javnost i obavijest o rezultatima
natje€aja objavljuje u EOJN, u rokovima propisanim Zakonom.

XVI. POSEBNE ODREDBE O SPRJECAVANJU SUKOBA INTERESA OVLASTENIH
PREDSTAVNIKA NARUCITELJA | DRUGIH OSOBA KOJE SUDJELUJU U POSTUPKU JAVNE
NABAVE

Clanak 35.
(1) Grad ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s gospodarskim subjektom u kojem predstavnik
Grada (ovlasteni predstavnik naruditelja i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili na druge
radnje u pojedinom postupku javne nabave) istovremeno obavlja
upravljacke poslove ili je predstavnik Grada vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno kapitalu tog gospodarskog subjekta s vise od 0,5%.

(2) Grad ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga
Clanka u svojstvu ponuditelja ili €lana zajednice ponuditelja, a isti gospodarski subjekt ne smije biti ni
podizvoditelj odabranom ponuditelju.

(3) Ugovori sklopljeni protivho odredbi stavka 1. ovoga €lanka su nistetni.

(4) U dokumentaciji za nadmetanje u svakom pojedinom postupku obvezno se navodi popis
gospodarskih subjekata s kojima je Grad u sukobu interesa u smislu ¢lanka 13. Zakona ili je potrebno
navesti da takvi subjekti ne postoje.

(5) Sluzbenici upravnih tijela koji sudjeluju kao ovlasteni predstavnici Grada ili su zaduzeni za
obavljanje pojedinih poslova u postupku javne nabave i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje
i/ili druge radnje u vezi s postupkom javne nabave, duzni su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa i Cuvanju tajnosti podataka u svakom pojedinom postupku javne nabave u kojem
sudjeluju.

(6) O svakoj promijeni okolnosti vezanih za sukob interesa sluzbenik je duzan bez odlaganja
pro€elniku upravnog tijela dostaviti novu izjavu, u protivnom &ini povredu radne obveze.

(7) Odredbe clanka 13. Zakona i ovoga ¢lanka odnose se sve nabave, neovisno o procijenjenoj
vrijednosti nabave.

(8) Oblik i sadrzaj izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa predstavnika narucitelja
propisan je obrascima u Prilozima 14 i 15 ovoga Naputka.

XVII. KORISNICKA PRAVA OBJAVA U ELEKTRONICKOM OGLASNIKU JAVNE NABAVE |
SLUZBENOM LISTU EUROPSKE UNIJE

Clanak 36.
(1)  Nulti korisnik s neograni¢enim ovlastima je Odjel za gradsku samoupravu i upravu i Odjel za
financije u domeni izrade i slanja statistiCkog izvjeS¢a o javnoj nabavi srediSnjem tijelu nadleznom za
sustav javne nabave.

(2) Administrator organizacije je Zavod za informatiCku djelatnost.
(3) Korisni¢ka prava administratora postupka (osoba koja priprema dokumentaciju za objavu u

Elektroni¢kom oglasniku javne nabave i u Sluzbenom listu Europske unije), kao i prava publiciranja
(osoba koja vrsi kontrolu i ima odobrenje za slanje obavijesti u Elektroni¢ki oglasnik javne nabave i u
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Sluzbeni list Europske unije), odreduju procelnici upravnih tijela odlukom o imenovanju osoba i
dodijeljenim korisnickim pravima.

(4) Odluka iz stavka 3. ovoga Clanka dostavlja se administratoru organizacije.

XVIIl. PROFIL GRADA

Clanak 37.
(1)  Profil Grada objavljuje se na internetskim stranicama Grada, u rubrici Javna nabava Grada
Rijeke http://www.rijeka.hr/JavnaNabava.

(2) Profil Grada iz stavka 1. ovoga €lanka uz zakonski odreden sadrzaj (zemlja narucitelja, naziv
narucitelja, internet adresa, referentni CPV brojevi) sadrzi i:

- plan nabave Grada,

- Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma,

- podatke o objavljenim postupcima javnih nabava (postupci u otvorenom roku/
postupci u tijeku obrade),

- pozive za dostavu ponuda s popratnom dokumentacijom u postupcima nabave ispod zakonskog
praga kada se objava provodi temeljem Clanka 45. i 47.,

- informacija o izjavljenim zalbama,

- podatke o ponistenim postupcima,

- podatke iz prethodne informacijske obavijesti (P10),

- popis gospodarskih subjekata s kojima Grad ne smije sklapati ugovore o javnoj
nabavi u smislu ¢lanka 13. Zakona, odnosno podatak o tome da nema takvih
gospodarskih subjekata,

- podatke o upravnom tijelu (broj telefona, telefaksa, mail adresu osobe za kontakt) koja izdaje
potvrde gospodarskim subjektima o uredno ispunjenim ugovornim obvezama iz ugovora o
javnoj nabavi,

- interni akt narucitelja o nabavi.

(83) Za tehniCku podrsku Profila Grada odgovorna je sluzba za odnose s medijima i online
komuniciranje, a za definiranje sadrzaja Profila Grada koordinaciju obavlja Ured za financijsko
upravljanje i kontrole Grada

(4) Za pravovremenu izmjenu sadrzaja na Profilu Grada vezano za Plan nabave, Registar ugovora i
okvirnih sporazuma te promjenu podataka vezano za izdavanje potvrda o uredno ispunjenim
ugovornim obvezama, odgovorna je Sluzba za planiranje i evidentiranje javnih nabava.

(5) Za izmjene drugih podataka iz stavka 2. ovoga Clanka, vezanih za objave postupaka javne
nabave, poniStenje postupaka javne nabave, izjavljene Zalbe u postupcima javne nabave odgovorno
je svako upravno tijelo iz Cije je nadleznosti podatak koji treba objaviti u Profilu Grada. Izmjenu
podataka u Profilu u upravnim tijelima provode imenovani web koordinatori. Obrazac informacije o
izjavljenoj zalbi na dokumentaciju za nadmetanje prilaze se ovom Naputku u Prilogu 11.

(6) ProcCelnik upravnog tijela iz stavka 5., odnosno drugi nadlezni rukovoditelj (voditelj direkcije)
duZan je osigurati da se podaci u Profilu Grada pravovremeno i toéno azuriraju.

(7) Za objavu popisa gospodarskih subjekata s kojima je gradonacelnik i zamjenik gradonacelnika ili

s njima povezane osobe u sukobu interesa, odnosno za objavu obavijesti da takvi subjekti ne postoje,
zaduZzen je Ured za financijsko upravljanje i kontrole
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XIX. PRETHODNA INFORMACIJSKA OBAVIJEST

Clanak 38.
(1) U svrhu koristenja kracih rokova, Grad moze, sukladno ¢lanku 58. Zakona, najmanje jednom
godiSnje objaviti prethodnu informacijsku obavijest o planiranim nabavama velike vrijednosti (
vrijednost iznad EU pragova).

(2) Prethodna informacijska obavijest objavljuje se u Elektroni¢kom oglasniku i na Profilu Grada, na

obrascu ¢iji je sadrzaj propisan u Dodatku V.A Zakona.

(3) Za objavljivanje podataka o planiranim nabavama temeljem prethodne informacijske obavijesti
nadlezno je svako pojedino upravno tijelo u okviru djelokruga svoga rada.

XX. POSEBNE ODREDBE O NABAVI ROBE, RADOVA | USLUGA NA KOJU SE NE
PRIMJENJUJE ZAKON

Opce odredbe

Clanak 39.
(1) U cilju postivanja temeljnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracdunskih sredstava odredbama ove Glave ureduju se postupci nabave robe i usluga cija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna
za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava ispod zakonskog praga), na koju se ne primjenjuje
Zakon.

(2) U odnosu na odgovornost sluzbenika u provedbi postupaka nabave iz stavka 1., planiranje
nabave, rieSavanje sukoba interesa, kontrolu izvr§enja ugovora, vodenje evidencija i izvjeStavanje te
druga pitanja koja nisu uredena ovom Glavom na odgovarajuci se nacin primjenjuju ostale odredbe
ovoga Naputka.

(3) U provedbi nabave iz stavka 1.ovoga €lanka, upravna tijela osim odredaba ovog Naputka
obvezna su primjenjivati i posebne zakone i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet
nabave te druge interne akte Grada.

(4) Nabavu iz stavka 1. Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 20.000,00 kuna u
pravilu provode sva upravna tijela iz svog djelokruga rada.

(5) Nabavu iz stavka 1. Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 20.000,00
kuna provodi upravno tijelo utvrdeno u Planu nabave.

(6) Odijeli gradske uprave duzni su dostavljati podatke o ugovorenim nabavama iz ovoga ¢lanka
Sluzbi za planiranje i evidentiranje javnih nabava, i to najkasnije do 10. u mjesecu, za nabave
provedene u prethodnom mjesecu. Obrasci za dostavu podataka priloZzeni su ovom Naputku kao
Prilog 12. i Prilog 13.

Clanak 40.
(1) Procelnici upravnih tijela i drugi nadlezni rukovoditelji duzni su osigurati da se nabava ispod
zakonskog praga provodi na ucinkovit i transparentan nacin uz ekonomi¢no troSenje sredstava za
nabavu.
(2) Vrijednost radova ili odredene koliCine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti.
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Osobe ovlastene za pripremu i provedbu nabave ispod zakonskog praga

Clanak 41.
(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave ispod zakonskog praga procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove provode ovlasteni predstavnici naruditelja u upravnim tijelima koje
odlukom imenuje procelnik nadleznog upravnog tijela.

(2) U pripremi i provedbi postupka ovlasteni predstavnici naruditelja obvezni su i ovlasteni:

- istraziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama,ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije...),

- izraditi tehniCke specifikacije i troSkovnik te utvrditi tehnic¢ke i druge uvjete vezane za premet
nabave,

- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

- objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Grada www.rijeka.hr/JavnaNabava i/ili
poslati poziv za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv
nacin,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

- rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

- dati prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedlog za ponistenje postupka,

- poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

- izraditi ugovor u suradniji sa sluzbenikom pravne struke u upravnom tijelu.

(8) U pripremi i provedbi svakog postupka nabave iz stavka 1. ovoga Clanka Cija je procijenjena
vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika, od kojih najmanje 1 (jedan) predstavnik posjeduje vazeci certifikat iz podrucja javne
nabave.

(4) Pro€elnik nadleznog upravnog tijela mozZe za provedbu nabave ispod zakonskog praga
imenovati stalno povjerenstvo od najmanje 3 ( tri) ¢lana, a najmanje jedan ¢lan povjerenstva mora
posjedovati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

(5) Ovlasteni predstavnici u svakom postupku nabave ispod zakonskog praga duzni su potpisati
Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti podataka u postupku nabave
(Prilog 5 Naputka).

(6) Nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna provodi se sukladno odredbama
Clanka 43. ovoga Naputka.

Zahtjev za pokretanje postupka nabave

Clanak 42.
(1) Postupak nabave ispod zakonskog praga u pravilu se pokrece zahtjevom kojeg procelniku
nadleznog upravnog tijela na odobrenje podnosi sluzbenik ili drugi ovlasteni rukovoditelj iz Cijeg je
djelokruga rada predmet nabave.

(2) Na temelju odobrenog zahtjeva i odluke o imenovanju, koju donosi procelnik nadleznog

upravnog tijela, ovlasteni predstavnici naruditelja pripremaju i provode postupak nabave na jedan od
nacina utvrdenih odredbama ove Glave.
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(3) Sadrzaj zahtjeva za pokretanje nabave ispod zakonskog praga cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno
500.000,00 kuna za radove utvrden je u obrascu koji je prilozen ovom Naputku kao Prilog 16.

(3) Obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika narucitelja u postupcima nabave ispod
zakonskog praga priloZzen je ovom Naputku kao Prilog 17.

Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna

Clanak 43.
(1) Nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 20.000,00
kuna u pravilu se provodi izdavanjem narudzbenice ili upucivanjem poziva za sklapanje ugovora
samo jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

(2) Zahtjev za nabavu do 20.000,00 kuna procelniku nadleznog upravnog tijela podnosi sluzbenik ili
drugi ovlasteni rukovoditelj iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave, a koji na temelju prethodnog
ispitivanja trzista i/ili zatrazenih informativnih ponuda predlaze gospodarskog subjekta koji ce
isporuciti predmet nabave. Informativne ponude mogu se zatraziti i dostaviti putem e-maila.

(3) Iznimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka, nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka za robu i usluge
moze se pokrenuti i nalogom procelnika.

(4) Zahtjev iz stavka 2. sadrZi podatke o: nazivu predmeta nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave
(bez PDV-a), ukupnoj vrijednosti nabave ( s PDV-om), osiguranim sredstvima za nabavu — pozicija
Proracuna i konto (4.razina raCunskog plana), naznaci da li se izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor,
podatke o gospodarsko subjektu s kojim se predlaZze sklapanje ugovornog odnosa (naziv, adresa,
OIB), obrazlozenje potrebe za nabavom, dokumentirano obrazlozenje iz kojeg je razvidan nacin
provjere cijene (informativne ponude zaprimljene putem maila, faxom, prospekt, katalog i sl.), potpis
osobe koja predlaze nabavu i proCelnika i/ili drugog ovlastenog rukovoditelju koji odobrava nabavu.
Obrazac zahtjeva prilaze se ovom Naputku kao Prilog 18.

(5) NarudZbenice obvezno sadrZe podatke: o upravnom tijelu koje izdaje narudzbenicu, osobi koja
predlaze nabavu, osobi koja odobrava nabavu, o vrsti roba/usluga/radova koja se nabavlja, uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jediniéne cijene te ukupnu cijenu, o roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku plac¢anja te podatke o gospodarskom subjektu —dobavljaéu (naziv,adresa
sjedista, OIB).

(6) Narudzbenica iz stavka 4. ovoga ¢lanka izdaje se unosom podataka u obrazac narudzbenice u
Integralnom informacijskom sustavu Grada (11S-u).

(7) Narudzbenicu potpisuje procelnik upravnog tijela, uz paraf sluzbenika koji je nabavu predlozio i
drugog nadleznog rukovoditelja.

(8) Za nabavu iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju intelektualne
i osobne usluge.

(9) Ugovor iz prethodnog stavka obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora,
sukladno Zakonu o obveznim odnosima ("Narodne novine" broj 35/05, 41/08 i 125/11).

(10) U pozivu za sklapanje ugovora iz stavka 1. obavezno se navode podaci iz stavka 4.ovoga
¢lanka te drugi bitni uvjeti za realizaciju predmeta nabave.

33



Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a
manje od 80.000,00 kuna

Clanak 44.
(1) Nabava robe, radova i usluga €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna,
a manja od 80.000,00 kuna provodi se u pravilu upucivanjem poziva za dostavu ponuda na adrese
najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objavom poziva na internetskim
stranicama Grada www.rijeka.hr/JavnaNabava.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedec¢im sluCajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih
usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog ugovora,koji
nisu bili uklju€eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti
postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

- za dodatne usluge cCija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljaga iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacCije tehniCke znacCajke Sto bi
rezultiralo nesukladnoscu ili nerazmjernim tehni¢kim poteSko¢ama u radu i odrZzavanju,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

(3) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

(4) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku, nacinu i
mjestu izvrSenja, dokaze sposobnosti i razloge iskljuCenja ( ako se traze), oblik, sadrzaj i iznos
jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste, popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu
interesa obrazac ponudbenog lista i troSkovnik. Ogledni primjerak obrasca poziva za dostavu
ponuda, ponudbenog lista i troSkovnika prilaze se ovom Naputku kao Prilog 19.

(5) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku, izuzev jamstava ukoliko se
isto trazi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata
(potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upucivanja poziva,odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranicama Grada.

(7) Kriterij za odabir ponuda u pravilu je najniZza cijena ponude.
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(8) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima narucitelja.

Clanak 45.
(1) Ponude se zaprimaju i Cuvaju sukladno ¢lanku 18. ovoga Naputka u pisarnici Grada.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika
narucitelja.

(3) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(4) Ovlasteni predstavnici narucitelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim
u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako procjene potrebnim,
predlazu proCelniku nadleznog upravnog tijela odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(5) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(6) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narucitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak,

(7) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik. Sadrzaj zapisnika
utvrden je u obrascu koji se prilaze ovom Naputku kao Prilog 20.

(8) Ako je u Pozivu za dostavu ponuda kao razlog iskljuéenja naveden profesionalni propust,
ponuditelj kojemu je utvrden profesionalni propust bit ¢e iskljuéen u postupku pregleda i ocjene
ponuda.

(9) Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

(10) Obavijest o odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda te obavijest o ponidtenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je ista zaprimljena od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvije§¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom).

(11) Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka naruditelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka.

(12)  Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena zalba.

(13) Obrasci obavijesti o odabiru i o ponistenju postupka priloZzeni su ovom Naputku kao Prilog 21.i
Prilog 22.

Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna

Clanak 46.
(1) Nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od 500.00,00 kuna za radove provodi se
objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Grada
http://www.rijeka.hr/JavnhaNabava.

35


http://www.rijeka.hr/JavnaNabava

(2) Poziv mora biti dostupan na web stranicama Grada najmanje 30 dana od dana njegove
objave.

(3) Poziv za dostavu ponuda sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku, nacinu i
mjestu izvrSenja, dokaze sposobnosti i razloge iskljuCenja (koji se traze), oblik, sadrzaj i iznos
jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, rok valjanosti ponude, adresu za dostavu ponude, adresu na kojoj se moZze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, osobu za kontakt, broj telefona i adresu elektronicke poste, web
stranice na kojima je poziv objavljen ii datum, nacin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili ponistenju
postupka, osobu za kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa obrazac
ponudbenog lista i troSkovnik.

(4) U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja je obvezno traziti:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),
- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

(5) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza te u pozivu za dostavu ponuda propisati
sadrzaj i oblik jamstva.

(6) U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o slozenosti predmeta nabave, moze
zatraziti dostava sljedec¢ih dokumenata:

- dokaza o financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehnickoj i stru¢noj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- uzorke.

(7) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim jamstva ukoliko je trazeno. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektroni¢ke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg
ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata (potvrde,
isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela

(8) Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 8 dana od dana upuéivanja, odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda na web stranicama Grada.

(9) Kiriterij za odabir ponuda moze biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Koristiti i npr. kriterij
kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja
te je u zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

(10) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu za dostavu
ponuda.

(11) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(12) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedec¢im slu€ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju€ivin prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
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- za nabavu javnobiljeznic¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga,
usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju€eni u po€etni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom Kkoji izvrS8ava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
osnhovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od 499.999,99 kuna,

- za dodatne usluge cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bile uklju€ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom koji izvr8ava osnhovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
oshovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 199.999,99 kuna,

- za dodatne isporuke robe od dobavljaga iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog narucitelia da nabavi robu koja ima drugacije tehniCke znacajke Sto bi
rezultiralo nesukladnoS$cu ili nerazmjernim tehni¢kim poteSko¢ama u radu i odrzavanju pod
uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od 199.999,99
kuna,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

(13) Za nabavu u iznimnim slu€ajevima iz stavka 12. poziv za dostavu ponuda koji se upuéuje
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu ne objavljuje se na web stranicama Grada.

Clanak 47.
Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda te dostava obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili
obavijesti o ponistenju postupka za nabave iz ovoga €lanka provodi se sukladno ¢lanku 45. ovoga
Naputka.

XXI. PRIMJENA PRAVILA UREDSKOG POSLOVANJA

Clanak 48.
(1) Sva upravna tijela i unutarnje ustrojstvene jedinice (odjeli /direkcije) koji provode postupke javne
nabave obvezni su u godiSnjem planu klasifikacijskih oznaka otvoriti klasifikacijske oznake za javnu
nabavu te postupke javne nabave voditi pod tim klasifikacijskim oznakama.

(2) Svaki predmet javne nabave za koji se provodi postupak sukladno Zakonu vodi se kao poseban
predmet (spis) unutar dosjea "javne nabave - objave u EOJN".

(3) Svaki predmet nabave robe ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna,
a manje od 200.000,00 za koji se postupak nabave provodi sukladno odredbama ovog Naputka, vodi
se kao poseban predmet (spis) unutar dosjea "javne nabave - nabave od 20.000,00 do 200.000,00
kuna.

(4) Svaki predmet nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 500.000,00 za koji se postupak nabave provodi sukladno odredbama ovog Naputka, vodi se
kao poseban predmet (spis) unutar dosjea "javne nabave - nabave od 20.000,00 do 500.000,00 kuna.

(5) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna vode se unutar dosjea "javne
nabave - nabave do 20.000,00 kuna", na nacin da se za svaki ugovor za intelektualne usluge,
autorski ugovor ili ugovor o djelu otvara poseban predmet (spis) unutar dosjea.

(6) Narudzbenice za nabavu procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna evidentiraju se u lIS-u i u
mati¢nom predmetu.
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(7) Odijeli gradske uprave duzni su svu dokumentaciju o svakom postupku javne nabave i postupku
nabave ispod zakonskog praga Cuvati najmanje pet (5) godine od zavrSetka postupka, odnosno
sukladno rokovima utvrdenim u Planu klasifikacijskin oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i
primatelja akta upravnih i drugih tijela, koji se donosi za svaku proracunsku godinu.

XXII. ELEKTRONICKO POSLOVANJE U JAVNIM NABAVAMA
Elektronicke objave

Clanak 49.
(1) Upravna tijela obavezna su objave predvidene Zakonom objavljivati izravno elektroniCkim
putem (on-line unosom podataka) u Elektronickom oglasniku javne nabave, a nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veCe od EU pragova i u Sluzbenom listu Europske unije.

(2) Dokumentacija za nadmetanje izraduje se u pisanom i elektronickom obliku, i u slu¢ajevima
utvrdenim Zakonom obvezno se u cijelosti objavljuje elektroni¢ki u ElektroniCkom oglasniku javne
nabave.

Podloge za izradu tehni¢ke specifikacije

Clanak 50.
Upravna tijela su duzna, kada narucuju podlogu za tehnicke specifikacije predmeta nabave, uz pisani
oblik, zahtijevati i elektroni¢ke formate u kojima je moguée objaviti dokumentaciju na nacin iz ¢lanka
37. stavak ovoga Naputka.

Clanak 51.
Upravna tijela obvezna su dopustiti elektroniCku dostavu ponuda i zahtjeva za sudjelovanje najkasnije

od 1. sijeCnja 2015. za nabave velike vrijednosti i najkasnije od 1. srpnja 2015. za nabave male
vrijednosti, a obvezna su iskljuCivo primjenjivati elektroni¢ku dostavu ponuda i zahtjeva za
sudjelovanje najkasnije od 1. sije€nja 2016. za nabave velike vrijednosti i najkasnije od 1.srpnja
2016. za nabave male vrijednosti, sve temeljem protokola o elektroni¢koj dostavi ponuda i zahtjeva za
sudjelovanje koji na prijedlog Zavoda za informati¢ku djelatnost donosi gradonacelnik.

XXIIl. MUERE UNAPRJEDENJA SUSTAVA JAVNIH NABAVA GRADA
Izobrazba djelatnika Grada

Clanak 52.
(1)  lzobrazba u podrucju javne nabave propisana je Pravilnikom o izobrazbi u podrucju javne
nabave.

(2) U svakom postupku javne nabave koji se provodi sukladno odredbama Zakona, najmanje jedan
ovladteni predstavnik Grada mora biti osoba sa zavrdenim specijalistickim programom izobrazbe u
podruéju javne nabave (u daljnjem tekstu: specijalistiCki program) i vazec¢im certifikatom ( u daljnjem
tekstu: certifikat).

(3) Certifikat se izdaje na rok od tri godine, a Registar izdanih certifikata vodi sredidnje tijelo drzavne
uprave nadlezno za sustav javne nabave.

(4) Certifikat se obnavlja na rok od tri godine, pri Cemu je datum pocetka valjanosti certifikata
odreden dan uspjesSnog polaganja pisanog ispita u sklopu specijalistickog programa.
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(5) lznimno, potvrde o zavrSenom specijalistickom programu koju su izdane sukladno ¢lanku 4.
stavku 1. Uredbe o oblicima, nacdinima i uvjetima izobrazbe u sustavu javne nabave smatraju se
certifikatima, pri ¢emu se datum pocCetka valjanosti certifikata smatra dan stupanja na snagu
Pravilnika iz stavka 1. ovoga ¢lanka (13.01.2012.godine).

(6) U svrhu obnavljanja certifikata, sluzbenici se moraju redovito usavrSavati pohadanjem programa
usavrSavanja u ukupnom trajanju od najmanje 32 sata u razdoblju od tri godine od datuma pocetka
valjanosti certifikata.

(7) Evidenciju sluzbenika koji imaju certifikat iz podru€ja javne nabave vodi Odjel za gradsku
samoupravu i upravu. Svi sluzbenici duzni su odmah po polozenom ispitu i dobivanju certifikata
presliku dostaviti Odjelu za gradsku samoupravu i upravu.

(8) Procelnici upravnih tijela duzni su osigurati redovito usavrSavanje sluzbenika iz stavka 7. ovoga
¢lanka i upucivati ih na struéno usavrsavanje, a o planiranom usavrs$avanju izvijestiti Odjel za gradsku
samoupravu i upravu prilikom izrade godiSnjeg plana struénog osposobljavanja i usavrSavanja
sluzbenika i namjestenika Grada.

(9) ProcCelnik Zavoda za informatiCku djelatnost imenovati ¢e i zaduziti najmanje jednu osobu za
pruzanje struéne tehnic¢ke pomodi pri primjeni elektronickog poslovanja u postupcima javne nabave
Grada Rijeke (elektroni¢ka drazba i elektroni¢ka dostava ponuda).

XXIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
(1) Ugovore o javnoj nabavi i okvirne sporazume iz Clanka 19. ovoga Naputka koje potpisuje
Gradonacelnik, nakon izvr$nosti odluke o odabiru dostavljaju se na kontrolu Uredu za financijsko
upravljanje i kontrole s cjelokupnom dokumentacijom.

(2) U postupcima nabave ispod zakonskog praga Uredu za financijsko upravljanje i kontrole
dostavljaju se na kontrolu ugovori koje potpisuje Gradonacelnik i €ija je procijenjena vrijednost (bez
PDV-a) jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, s cjelokupnom dokumentacijom.

(3) U obavljanju kontrole Ured za financijsko upravljanje i kontrole provjerava zakonitost i pravilnost
provedenog postupka javne nabave, uskladenost s ovim Naputkom i drugim internim procedurama,
pokrivenost ugovorne obveze proraCunskim sredstvima te sukladno utvrdenim c¢injenicama daje
prijedloge za unaprjedenje provedbe javne nabave.

(4) Provedbu odredbi ovoga Naputka, adekvatnost i procjenu uspostavljenih unutarnjih kontrola u
provodenju postupaka javne nabave procjenjivat ¢e Ured za unutarnju reviziju Grada Rijeke, sukladno
godiSnjem planu rada ili po posebnom nalogu gradonacelnika.

Clanak 54.
Posebne punomodéi proc€elnicima odjela gradske uprave za pripremu i provedbu postupaka javne
nabave i postupaka nabave ispod zakonskog praga te sklapanje ugovora o nabavi izraduje Ured
Grada.

Clanak 55.
(1) I1zjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti podataka u postupcima javne
nabave i nabave ispod zakonskog praga procelnici upravnih tijela koji provode javnu nabavu,
dostavljaju Odjelu za gradsku samoupravu.

(2) Izjava iz stavka 1. ulaze se u osobni dosje pro€elnika, a obrasci izjave nalaze se u prilogu ovoga
Naputka kao Prilog 14. i Prilog 15.
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(3) O svakoj promjeni okolnosti vezanih za sukob interesa procelnici su duzni bez odlaganja sastaviti i
potpisati novu izjavu.

Clanak 56.
U pripremi i provedbi postupaka nabave ispod zakonskog praga na sva pitanja koja nisu posebno
uredena Glavom XX. ovoga Naputka primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz
podrucja javne nabave, na odgovarajuéi nacin.

Clanak 57.
(1) Upravna tijela duzna su dostaviti ovaj Naputak proraCunskim korisnicima iz svoje nadleznosti
kao i svaku njegovu izmjenu i dopunu, najkasnije u roku od 8 dana od dana donosenja.
(2) Proradunski korisnici duzni su donijeti svoj akt kojim ureduju nabavu ispod zakonskog te u
roku od 8 dana od dana donos$enja dostaviti isti proraCunski nadleznom upravnom tijelu.

Clanak 58.
Stupanjem na snagu ovoga Naputka stavlja se izvan snage Naputak o javnoj nabavi (KLASA: 023-
01/13-04/17-93; URBROJ: 2170/01-15-00-13-1) od 11.veljace 2013.godine

Clanak 59.
Ovaj Naputak stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na web stranicama Grada
www.rijeka.hr/JavnaNabava.

Gradonacelnik

Mr.sc. Vojko Obersnel

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,
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Prilog 1

GRAD RIJEKA, 51000 RIJEKA, Korzo 16, zastupan po gradonacelniku mr.sc. Vojku Obersnelu,

(naziv drustva drugog/ih narugitelja)

dana _. 20 . sklapaju

SPORAZUM
o provedbi postupka zajedni¢ke javne nabave

Clanak 1.

Sudionici sporazuma dogovaraju medusobna prava i obveze u zajedni¢kom nastupanju u

javne nabave zaklju¢enjem

(upisati odabrani postupak javne nabave)

(vrsta ugovoral/okvirnog sporazuma koji se zakljucuje)

(upisati nazive sudionika Sporazuma)
ovlad¢uju Grad Rijeku da kao narucitelj, u njihovo ime i za njihov racun, provede postupak javne
nabave iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka.

Clanak 2.

Temeljem navedenog u ¢lanku 1., u provedbi predmetnog postupka javne nabave Grad Rijeka smatra
se srediSnjim tijelom za javnu nabavu, u skladu s ¢&lankom 8. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine® 90/11, 83/13 i 143/13) te ¢lankom 7. stavkom 5. Naputka o javnim nabavama Grada Rijeke.

Clanak 3.

Predmet javnog nadmetanja je

(upisati i opisati predmet javnog nadmetanja)

Clanak 4.

Sudionici Sporazuma za pripremu i provedbu postupka javne nabave imenuju ovlastene predstavnike
za provedbu postupka javhe nabave i druge osobe koje imaju utjecaj na pojedine radnje u postupku
te odrede njihove ovlastiito :

za Grad Rijeku:

(upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i/ili drugih osoba® )

Za

(upisati naziv naruéitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i ili dr. osoba* )
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Za

(upisati naziv naruéitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnikai ili dr. osoba* )

Za .
(upisati naziv narucitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i ili dr. osoba* )

Za :
(upisati naziv narugitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i ili dr. osoba* )

Za .
(upisati naziv narucitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i ili dr. osoba* )

(* Navesti uz ime ovlastenog predstavnika posjeduje li vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.)

Clanak 5.

Sudionici sporazuma obvezuju se izraditi zajedni¢ku dokumentaciju za nadmetanje i zaklju¢enje

(vrsta ugovora/okvirnog sporazuma koji se zakljucuje i opis predmeta nabave)

Clanak 6.

Sudionici Sporazuma suglasni su da Grad Rijeka kao sredidnje tijelo za javnu nabavu, sukladno
Clanku 2. ovoga Sporazuma, u ime svih sudionika zajedni¢ke nabave koordinira aktivnosti na
pripremi i provedbi postupka javne nabave i to kako slijedi:

e odgovorna osoba Grada Rijeke donosi Odluku o pokretanju postupka javne nabave, koju
¢e dostaviti svim sudionicima ovog Sporazuma;

e Grad Rijeka objavi javno nadmetanje sukladno ¢lanku 2. ovoga Sporazuma i zajednickoj
dokumentaciji za nadmetanije iz ¢lanka 5. ovog Sporazuma;

¢ dokumentacija za nadmetanje preuzima se u poslovnim prostorijama Grada Rijeke;
e ponude se dostavljaju na adresu Grada Rijeke;

e javno otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda provedi se u poslovnim prostorijama
Grada Rijeke;

e kriterij odabira je ;
(navesti kriterij najnize cijene ili ekonomski najpovoljnije ponude)

e ovlasteni predstavnici za provedbu postupka javne nabave iz ¢lanka 4. ovog Sporazuma
predlozit ée gradonacelniku odabir najpovoljnije ponude;

e odluku o odabiru (ili odluku o ponistenju) postupka donijet gradonacelnik,kao odgovorna
osoba kao srediSnjeg tijela koje provodi nabavu;

e gradonaceknik, kao odgovorna osoba srediSnjeg tijela koje provodi nabavu, sklopit ¢e

okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem/ima;u ime svih sudionika zajedni¢ke nabave.
(upisuje se u slucaju zakljucivanja okvirnog sporazuma)

e temeljem sklopljenog okvirnog sporazuma, kojeg potpisuje odgovorna osoba srediSnjeg
tijela koje provodi nabavu, sudionici Sporazuma pojedinacéno s odabranim ponuditeljem
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sklapat ce godisniji ugovor kroz razdoblje od godine;
(upisuje se u sluéaju zakljuéivanja okvirnog sporazuma)

e ugovor o javnoj nabavi u ime svih sudionika sklopit ¢e gradonacelnik kao odgovorna osoba
srediSnjeg tijela koje provodi nabavu, s time da se u ugovoru moraju utvrditi koli¢ine
predmeta nabave i vrijednosti predmeta nabave za svakog sudionika zajednic¢ke nabave i

da ¢e odabrani ponuditelj ispostaviti raCun svakom sudioniku nabave za njegov dio;
(upisuje se u slucaju zaklju¢ivanja ugovora o javnoj nabavi za predmet nabave koji nije podijelien u grupe)

e ugovor o javnoj nabavi za predmet zajedniCke nabave koji je podijeljen u grupe prema
sudionicima zajedni¢ke nabave, s odabranim ponuditeljem sklopit ¢e odgovorna osoba

svakog sudionika zajedni¢ke nabave pojedina¢no
(upisuje se u sluéaju zaklju€ivanja ugovora o javnoj nabavi za predmet nabave podijeljen u grupe);

e godisnji ugovor mora biti u skladu sa uvjetima utvrdenim u okvirnom
sporazumu.

Canak 7.
(1) Po izvrdnosti odluke o odabiru, Sudionici sporazuma i odabrani ponuditelj sklopit ¢e

na rok od godine.

(upisati naziv ugovora ili okvirnog sporazuma)

(2) Na temelju okvirnog sporazuma Sudionici sporazuma ¢e s odabranim ponuditeljem, sklopiti

godisnji ugovor o pruzanju usluga iz ¢lanka 2. ovog Sporazuma. (upisuje se u sluéaju zakljuéivanja okvirnog
sporazuma)

Canak 8.

(1) Ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave (bez PDV-a) iznosi
kuna.

(2) 1znos procijenjene vrijednosti predmeta nabave i/ili omjer sudjelovanja za svakog sudionika
Sporazuma i izvori financiranja:

; kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) (izvor financiranja)
: kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) (izvor financiranja)
: kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) (izvor financiranja)

Clanak 9.

Troskove pripreme i provedbe postupka javne nabave predmetnih roba/radova/usluga (upisati Sto se

nabavlja) snosit ¢e

(upisati tko snosi troSkove)

Clanak 10.
(upisuje se u slucaju zakljuéivanja okvirnog sporazuma)

(1) Sudionici sporazuma su suglasni da se koordinaciju sklapanja godi$njih ugovora temeljem

okvirnog sporazuma i kontrole izvr$enja istih obavlja putem
(upisati sudionika sporazuma)

ovlastenog predstavnika.

(2) Sudionici sporazuma dodatno utvrduju da za pracenje realizacije okvirnog sporazuma i godi$njih
ugovora, sukladno ¢lanku 1. ovog Sporazuma imenuju svoje ovlastene predstavnike i to:



za Grad Rijeku:

(upisati imena ovlastenih predstavnika)

Za .
(upisati naziv narucitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena ovlastenih predstavnika)
Za .
(upisati naziv narucitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena ovlastenih predstavnika)
Za :
(upisati naziv narucitelja — sudionika Sporazuma) (upisati imena ovlastenih predstavnika)

(3) Ovlasteni predstavnici sudionika Sporazuma iz stavka 2. ovoga ¢&lanka obvezuju se podatke o
sklopljenim godisnjim ugovorima dostaviti koordinatoru iz stavka 1. ovoga ¢lanka u roku od 15 dana
od dana sklapanja godiSnjeg ugovora.

(4) Ovlasteni predstavnici se takoder obvezuju podatke o izvrSenju godiSnjih ugovora dostaviti po
izvrSenju svih obveza, odnosno pla¢anja koja proizlaze iz zaklju¢enih godiSnjih ugovora.

Clanak 11.
Ovaj Sporazum stupa na snagu i primjenjuje se danom potpisa njegovih sudionika.

Clanak 12.

Ovaj Sporazum sastavljen je u izvornika od kojih svaki sudionik
(navesti brojkom i slovima)

zadrzava po primjerka.
(navesti brojkom i slovima)

Klasa:
Ur.broj:
U Rijeci, __. 2014.

Grad Rijeka (naziv drustva)
Gradonacelnik Direktor
mr.sc. Vojko Obersnel




Odjel gradske uprave Prilog 2
KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

Predmet: Javna nabava za
- Odluka o pokretanju postupka javne nabave

Temeljem &lanka 24. stavak 3., a u suglasju s ¢lankom 105. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”
broj 90/11, 83/13 i 143/13) te ¢lankom 15. i ¢lankom 16. stavak 7" i ¢lankom 15. Naputka o javnoj nabavi od
2014. u postupanju povodom zahtjeva Odjela gradske uprave za , Odjel gradske uprave za

, donosi -

ODLUKU O POKRETANJU POSTUPKA JAVNE NABAVE
za javnu nabavu

1. Javni narucitelj je Grad Rijeka, Rijeka, Korzo 16, OIB: 54382731928.
2. Predmet nabave je
3. Evidencijski broj iz Plana nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a), iznosi: kuna, a osigurana sredstva (s PDV-om) iznose
kuna. lIzvor financiranja s

5. Zakonska osnova za provodenje postupka javne nabave je ¢lanak Zakona o javnoj nabavi.

6. Odabrani postupak je javne nabave:

7. Ovlasteni predstavnici narucitelja, su:

7.1. (ime i prezime) (naziv radnog mijesta), potvrda o
specijalistickom programu izobrazbe u podruéju javne nabave KLASA: , URBROJ: ).
7.2 (ime i prezime) (naziv radnog mjesta), potvrda o
specijalistiCkom programu izobrazbe u podrucju javne nabave KLASA: , URBROJ: ).4

Ovlasteni predstavnici iz toCke 7. sudjeluju u pripremi dokumentacije za nadmetanje, izuzev pripreme tehnickih
specifikacija predmeta nabave, javhom otvaranju ponuda, pregledu, analizi i ocjeni ponuda.

Ovlasteni predstavnici su izjavili da u smislu ¢lanka 13. Zakona ne postoje gospodarski subjekti s kojima bi bili u
sukobu interesa u predmetnoj javnoj nabavi.

8. Zapisnicar postupka, koji vodi i potpisuje Zapisnik o javnom otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda je . (u sluéajevima zajednicke ili objedinjene nabave).

9. Druge osobe koje bi imale utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u postupku javne nabave su:

(ime i prezime) (naziv radnog mjesta)

10. Osobe zaduzene za pracenje izvrSenja Ugovora, koje prate realizaciju izvrS8enja ugovora, popunjava i
supotpisuje kontrolu listu su: , .

5

Procelnik/ca

dostaviti:

1.

2.

3. uspis
prilog: - izjave ovlastenih predstavnika narucitelja o nepostojanju sukoba interesa i €uvanju tajnosti podataka u
postupku JN

1 u slucaju provedbe za drugi Odjel

2 ako je ve¢ u Planu

3 procijenjena vrijednost mora biti poznata najkasnije u trenutku objave poziva, a ova se odluka moze donijeti i prije nego se osiguraju
sredstava...

4 ako se nabava vodi za drugi Odjel, imenuju se i sluzbenici tog Odjela

5 ne smije biti ista osoba iz ¢lanka 7. (osoba koja prati tehni¢ko i osoba koja prati financijsko izvr§enje)



Prilog 3
Odjel gradske uprave

KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

Odjel gradske uprave za

(navesti naziv odjela koji provodi postupak)

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave
- dostavlja se

1. Molimo da pokrenete postupak javne nabave za (opis
predmeta nabave):

[ ] A) sukladno Planu nabave Grada Rijeke za godinu, evidencijski broj nabave:
, procijenjena vrijednost nabave kn (bez PDV-a)
[] B) sukladno financijskom planu Proraduna za godinu ifili

(navesti druge izvore financiranja), procijenjena vrijednost nabave
kn (bez PDV-a)

[ ] C) sklapanja godisnjeg ugovora na temelju zakljutenog okvirnog sporazuma za

, evidencijski broj nabave: , za §to su

osigurana sredstva za nabavu u iznosu od kn (sa PDV-om).

2. Planirani pocetak postupka (mjesec)

3. Planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma je

mjeseci/godina ili od do

4. Bitni uvjeti ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, mjesto isporuke, rok, nacin i
uvjeti plac¢anja, ili ostale bitne uvjete vezane za predmet nabave

5. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta nabave




6. Specifi¢ni uvjeti sposobnosti ponuditelja, a vezano za predmet nabave, utvrdeni posebnim
propisima:

7. Opis i oznaka grupa ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin nudenja
(ako ve¢ nije utvrdeno Planom nabave)

NE [ ] NUPENJE PO GRUPAMA NIJE DOPUSTENO

DA [] NUPENJE PO GRUPAMA JE DOPUSTENO:
(ako DA navesti grupe i procijenjenu vrijednost za pojedinu

grupu)

8. Imena ovlastenih predstavnika odjela i/ili pravne osobe koji ¢e sudjelovati u pripremi i
provedbi postupka javne nabave te osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje
u vezi s postupkom javne nabave:

Osoba
Odjel gradske posjeduje vazedi
) uprave Broj telefona, certifikat iz
Ime i prezime Titula - . .
i/ili pravna e-mail adresa podrucja javne

osoba nabave

DA/NE

9. Prilozi:

[ ] Tehnicke specifikacije ili troskovnik




[] Projektni zadatak, projekti, nacrti

[] Izjave ovlastenih predstavnika o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
[] Ostalo:

PROCELNIK/CA

Dostaviti:
- naslovu
- arhiva

Preuzeo:

Datum:




Prilog 4

Na temelju ¢lanka 13. stavak 8. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj
90/11, 83/13 1 143/13) (u daljnjem tekstu: Zakon) te ¢lanka 17. stavka 5. i ¢lanka 35.
stavka 5. Naputka o javnim nabavama Grada Rijeke od 2014. g., a
sukladno Clanku 90. stavak 2. Zakona daje se sljedeca

IZJAVA
O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA | CUVANJU TAJNOSTI
PODATAKA
Ja, , kao ovlasteni predstavnik

narucitelja - Grada Rijeke u postupku javne nabave

izjavljujem da u smislu €lanka 13. stavka 1. Zakona, ne obavljam upravljacke poslove
u niti jednom gospodarskom subjektu, niti sam vlasnik poslovnog udjela, dionica,
odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju, odnosno kapitalu
niti jednog gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %,

te stoga

ne postoje gospodarski subjekti s kojima Grad Rijeka ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja
odabranom ponuditelju).

Nadalje, izjavljujem da Cu traziti izuzece od sudjelovanja u postupku, u slucaju
da tijekom provedbe bilo kojeg postupka javne nabave nastupe okolnosti, u odnosu
na osobe koje su sa mnom povezane, koje se sukladno clanku 40. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi
smatraju sukobom interesa,

Ujedno izjavljujem da ¢u tijekom provedbe oznacenog postupka javne nabave
Cuvati tajnost podataka, osobito u postupku pregleda i ocjena ponuda, sve do
donoSenja odluke o odabiru ili ponistenju postupka javne nabave.

(ime i prezime, potpis)
U Rijeci, 2014. godine




Prilog 5

Na temelju ¢lanka 13. stavak 8. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj
90/11, 83/13 1 143/13) (u daljnjem tekstu: Zakon) te ¢lanka 17. stavka 5. i ¢lanka 35.
stavka 5. Naputka o javnim nabavama Grada Rijeke od 2014. g., a
sukladno Clanku 90. stavak 2. Zakona daje se sljedeca

IZJAVA
O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA | CUVANJU TAJNOSTI
PODATAKA
Ja, , kao predstavnik stru¢ne sluzbe

narucitelja - Grada Rijeke u postupku javne nabave

izjavljujem da u smislu €lanka 13. stavka 1. Zakona, ne obavljam upravljacke poslove
u niti jednom gospodarskom subjektu, niti sam vlasnik poslovnog udjela, dionica,
odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju, odnosno kapitalu
niti jednog gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.

te stoga

ne postoje gospodarski subjekti s kojima Grad Rijeka ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja
odabranom ponuditelju).

Nadalje, izjavljujem da Cu traziti izuzece od sudjelovanja u postupku, u slu€aju
da tijekom provedbe bilo kojeg postupka javne nabave nastupe okolnosti, u odnosu
na osobe koje su sa mnom povezane, koje se sukladno Clanku 40. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi
smatraju sukobom interesa.

Ujedno izjavljujem da ¢u tijekom provedbe oznacenog postupka javne nabave
Cuvati tajnost podataka, osobito u postupku pregleda i ocjena ponuda, sve do
donoSenja odluke o odabiru ili ponistenju postupka javne nabave.

(ime i prezime, potpis)
U Rijeci, 2014. godine




#

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD RIJEKA
Odjel za gradsku samoupravu i upravu

Pisarnica

(Upisati Trpimirova 2 ili Titov trg 3)

POTVRDA O ZAPRIMANJU PONUDE

Predmet nabave:

Prilog 6

Broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave:

Rok za dostavu ponuda:

Naziv ponuditelja:

Datum i vrijeme zaprimanja ponude:

Potpis referenta:




Prilog 7

#

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD RIJEKA
Odjel za gradsku samoupravu i upravu

Pisarnica

(Upisati Trpimirova 2 ili Titov trg 3)

POTVRDA O ZAPRIMANJU IZMJENE I/ILI DOPUNE
PONUDE

Predmet nabave/grupa predmeta nabave:

Broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave:

Rok za dostavu ponuda:

Naziv ponuditelja:

Datum i vrijeme zaprimanja ponude:

Datum i vrijeme zaprimanja izmjene/dopune ponude

Potpis referenta:




Prilog 8

#

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD RIJEKA
Odjel za gradsku samoupravu i upravu

Pisarnica

(Upisati Trpimirova 2 ili Titov trg 3)

POTVRDA O ZAPRIMANJU PISANE [ZJAVE O
ODUSTAJANJU OD DOSTAVLJENE PONUDE

Predmet nabave/grupa predmeta nabave:

Broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave:

Rok za dostavu ponuda:

Naziv ponuditelja:

Datum i vrijeme zaprimanja ponude:

Datum i vrijeme zaprimanja PISANE IZJAVE o odustajanju od dostavljene
ponude

Datum i vrijeme vracanja dostavljene ponude

Potpis referenta:

Potpis osobe kojoj se vraca ponuda




Prilog 9

&

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD RIJEKA
Odjel za gradsku samoupravu i upravu

KLASA:
URBROJ:

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

1. Predmet nabave:

2.  Broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave:
3. Rok za dostavu ponuda:

4. POPIS PONUDA PRISTIGLIH DO ROKA ZA DOSTAVU PONUDA PREMA
REDOSLIJEDU NJIHOVA ZAPRIMANJA

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda naznaceni su datum i vrijeme njihova zaprimanja. Omotnice su oznacene rednim brojevima prema redoslijedu
zaprimanja.

Br. omota Datum i vrijeme Ponuda pristigla
ponude PUNI NAZIV | ADRESA SJEDISTA PONUDITELJA za;o;:\rzzzja Zatvorena Otvorena Osteéena




Br. omota
ponude

PUNI NAZIV | ADRESA SJEDISTA PONUDITELJA

Datum i vrijeme
zaprimanja
ponude

Ponuda pristigla

Zatvorena

Otvorena

Osteéena

5. OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA

IME | PREZIME POTPIS

Senka Paska$

Ponude su predane ovlastenim predstavnicima dana u

6. OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE

IME | PREZIME POTPIS
OVLASTENOG
PREDSTAVNIKA

sati.




GRAD RIJEKA
Kontrolna lista — izvrSavanje ugovora o javnoj nabavi

KLASA:

URBROJ:

Odjel gradske uprave:

Prilog 10

Ugovor broj: UGO br. (lIS):

KLASA: URBROJ:

Predmet ugovora:

Dobavljag/Izvoditelj:

Ugovorena vrijednost:

Ugovorena vrijednost sa
dodacima:

JAVNA NABAVA
1 Za ugovoreni predmet javne nabave proveden je postupak javne nabave
" sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi

DA NE = N/P

Za provedeni postupak javne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
2. - nabave objavljene su odgovarajuce objave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi

U pripremi i provedbi postupaka javne nabave sudjelovala je najmanje
3. . jedna osoba koja ima zavr$en specijalisti¢ki program izobrazbe u
podrucju javne nabave
4 U pripremi tehni¢ke specifikacije sudjelovale su osobe razli¢ite od
" ¢ ovladtenih predstavnika narucitelja koje ocjenjuju ponude

5 Ovlasteni predstavnici narugitelja koji daju prijedlog za odluku o odabiru
________________________________________ | bile su razlicite od osoba koje prate provedbu ugovora

6 Ugovor je sklopljen sukladno uvjetima odredenim u dokumentaciji za

IZVRSAVANJE UGOVORA

- Ugovorne strane izvrsile su ugovor sukladno uvjetima odredenima u
okumentaciji i odabranoj ponudi

___nadmetanje i odabranoj ponudi

. Tijekom trajanja ugovora bilo je izmjena ugovora

Grad Rijeka, Korzo 16, 51000 Rijeka, Hrvatska

www.rijeka.hr 1



GRAD RIJEKA
Kontrolna lista — izvrSavanje ugovora o javnoj nabavi

Izmjene ugovora bile su bitne u odnosu na sadrzaj osnovnog ugovora,
temeljem Cega je proveden novi postupak javne nabave

- mijenjani su uvjeti nabave

- predmet nabave je znatno proSiren u odnosu na osnovni ugovor

- ekonomska ravnoteZa ugovora u korist ponuditelja izmijenjena je
na nacin koji nije bio predviden u uvjetima osnovnog ugovora o
javnoj nabavi

Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvodenja radova obavljene su
sve potrebne provjere:

Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajuc¢eg dokumenta potpisanog od
10.1. . osobe zaduzZene za zaprimanje robe i dobavljaca vidljivo je da je prilikom
preuzimanja robe utvrdena koliCina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe.

Postoji izvjestaj o obavljenoj usluzi odnosno druga vrsta pisanog
odobrenja ili dokumentacije kojom se potvrduje izvrSenje usluge.

O izvedenim radovima, postoji privremena odnosno kona¢na obracunska
10.3. : situacija, koju odobrava osoba odnosno tijelo koje nadzire i odobrava
radove.

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni na nacin
utvrden ugovorom

Roba je isporuc¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni u skladu sa
vremenskim rokovima iz ugovora

Roba je isporu¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni u skladu sa
zahtjevima koli€ine i kvalitete iz ugovora

Roba je isporu€ena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni na

_________________ 107 | Iokacijama koje su navedene u ugovoru A I
10.8 Roba je isporugena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni prema opisu
_____________________________ . lzugovora . |
Roba je isporu€¢ena/Usluga je obavljena/Radovi su izvedeni sukladno

___Nacrtima, analizama, modelima, uzorcima izugovora
Roba je instalirana i u upotrebi

Roba je testirana prije upotrebe

U potpisanim ugovorima s dobavljaCima/pruzateljima usluga/izvrsSiteljima

radova detaljno je utvrdena vrsta robe/usluga/radova koji se nabavljaju

Na zaprimljenim raCunima navedeni su svi zakonski elementi rauna:
mjesto izdavanja, broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni
identifikacijski broj poduzetnika, koji je isporucio dobra ili obavio usluge
(prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika
kome su isporu¢ena dobra ili obavljene usluge (kupca), koli€inu i
uobic¢ajeni trgovacki naziv isporu€enih dobara te vrstu i koliinu
obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga, iznos
naknade (cijene) isporu¢enih dobara ili obavljenih usluga, razvrstane po
poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi i zbrojni iznos
naknade i poreza

12.

Zaprimljeni raéuni sadrze referencu na broj ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuceni

Racuni sadrze detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju
14. opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbenicom
odnosno ugovorom

Grad Rijeka, Korzo 16, 51000 Rijeka, Hrvatska www.rijeka.hr 2



GRAD RIJEKA
Kontrolna lista — izvrSavanje ugovora o javnoj nabavi

Za svaki racun obavljena je matematicka kontrola ispravnosti iznosa koji

" je zaraCunan $to je naznaceno na racunu

Provjereno je postojanje potpisa, Ziga ili druge oznake kojom se moze

18 potvrditi da je raéun odobren za evidentiranje
Provjerom sustine ra¢una i dokumentacije obavljenih usluga, radova

17. i odnosno nabave robe racunu su dodijeljene oznake proracunskih
klasifikacija potrebne za evidentiranje u glavnoj knjizi

18 U ugovoru o izvodenju radova ugovoreni su instrumenti kvalitete

" izvodenja radova i otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku

19 Instrumer)ti osiguranja plac¢anja i odredbe o ugovornoj kazni su
ugovoreni

20. Ugovor je pasiviziran putem lIS-a

21 Potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza temeljem predmetnog

ugovora moze se izdati na zahtjev ponuditelja.

Izvor: Zakon o javnoj nabavi, ¢l. 105., Upitnik o fiskalnoj odgovornosti(podruéja: izvr§enje proracuna, raéunovodstvo i javna nabava)

Ovlasteni predstavnik za postupak nabave:

Datum:
Odgovorna osoba za pracenje realizacije ugovora:

Datum:
Osoba ovlastena za ovjeru racuna u 11S-u:

Datum:
Proc&elnik nadleznog Odjela gradske uprave:

Datum:

Grad Rijeka, Korzo 16, 51000 Rijeka, Hrvatska

www.rijeka.hr

3



Prilog 11
INFORMACIJA O IZJAVLIJENOJ ZALBI NA DOKUMENTACIJU ZA NADMETANJE ILI

IZMJENU DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE U OTVORENOM POSTUPKU JAVNE
NABAVE

Narucitelj: (naziv i sjediste).

Primjerak Zalbe zaprimljen kod narucitelja: dd/mm/ggqq (datum).

Zalba je izjavliena na: (dokumentaciju za
nadmetanje ili izmjenu dokumentacije za hadmetanje).

Postupak javne nabave: otvoreni postupak.

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Broj poziva na nadmetanije:

Datum objave poziva na nadmetanije: .
(ovaj podatak ispunjava se u sluCaju kada je Zalba izjavliena na dokumenataciju za
nadmetanje).

Datum objave izmjene dokumentacije za nadmetanje: .
(ovaj podatak ispunjava se u sluCaju kada je Zalba izjavijena na izmjenu dokumenatacije za
nadmetanje).

Datum objave ove informacije u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske:

Ova informacija objavljuje se temeljem ¢&lanka 157. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine“ broj: 90/11,083/13 i 143/13).

Zalba izjavljena protiv dokumentacije za nadmetanje odnosno izmjene dokumentacije
za nadmetanje sprjecava nastavak postupka javne nabave za sve grupe predmeta
nabave.

Napomena: Ovaj obrazac sluzi kao primjer za narucitelje koji mogu koristiti u sluaju objave
informacije da je izjavljena Zalba na dokumentaciju za nadmetanje ili izmjenu dokumentacije
za nadmetanje u otvorenom postupku javne nabave te da se zaustavlja postupak javne
nabave. Tekst oznaCen crvenim nije sastavni dio primjera obrasca, ve¢ predstavlja uputu o
sadrzaju podataka koji se upisuju u odredeno polje, stoga ga je uputno izbrisati u slu¢aju
koriStenja ovog primjera obrasca.

Naruditelji nisu obvezni koristiti iskljuivo ovakav primjer obrasca, vec¢ informaciju mogu
objaviti i na drugacijem obrascu pod uvjetom da sadrzi sve podatke iz ¢lanka 157. stavka 1.
Zakona o javnoj nabavi.




NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000 DO 80.000,00 kuna UGOVORENE U MJESECU

Odjel gradske uprave za

Prilog 12

20___. GODINE

Predmet nabave

Broj ugovora /
narudzbenice

Datum ugovora
| narudzbenice

Ugovorena
vrijednost bez
PDV-a

Ukupna ugovorena
vrijednost (s PDV-
om)

Pozicija
prorac¢una

Fizicka ili pravna osoba s kojom je
ugovorena nabava

Nabava roba

Nabava usluga

Nabava radova




Prilog 13

NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000 kuna UGOVORENE U MJESECU 20___. GODINE
Odjel gradske uprave za

Ugovorena Ukupna ugovorena

j Dat .. .. Pozicij Fizicka ili pravna osoba s kojom je
Predmet nabave Broj ugovora /| Datum ugovora vrijednost bez | vrijednost (s PDV- osele P jom |
narudzbenice | / narudzbenice proracuna ugovorena nabava
PDV-a om)
1 2 3 4 5 6 7

Nabava roba

Nabava usluga

Nabava radova




Prilog 14

(Ime i prezime)

(funkcija)

(odjel gradske uprave)

Temeljem ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 90/11,
83/13 i 143/13), upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na
to¢nost danih podataka, dajem sljedec¢u

I1ZJAVU

Izjavljujem kao predstavnik/ca Grada Rijeke - procelnik/ca
(naziv odjela) ovlasten/a za pripremu i provedbu

postupaka javne nabave da:
- NE obavljam upravljacke poslove u niti jednom gospodarskom subjektu
- NISAM vlasnik poslovnog udjela,dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu niti jednog gospodarskog

subjekta s vise od 0,5%,

stoga,

ne postoje gospodarski subjekti s kojima Grad Rijeka ne smije sklapati ugovore o javnoj
nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja odabranom

ponuditelju).

Obvezujem se da ¢éu u svim postupcima javne nabave C&uvati tajnost podataka, sve do

dono$enja odluke o odabiru ili ponistenju postupka javne nabave.

U slu€aju promjene okolnosti vezanih za sukob interesa iz ove izjave, u smislu mog
odnosa s gospodarskim subjektima, obvezujem se u roku 15 dana od dana promjene
ispuniti i potpisati novu izjavu.

Nadalje, izjavljujem da ¢u traZiti izuzece od sudjelovanja u postupku, u slu€aju da tijekom
provedbe bilo kojeg postupka javne nabave iz moje nadleZnosti nastupe okolnosti, u odnosu
na osobe koje su sa mnom povezane, koje se sukladno ¢lanku 40. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi smatraju sukobom interesa,

u , 2014.

(ime i prezime)



Prilog 15

(Ime i prezime)

(funkcija)

(odjel gradske uprave)

Temeljem ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 90/11,
83/13 i 143/13), upozoren/a na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na
to¢nost danih podataka, dajem sljedec¢u

IZJAVU

Izjavljujem kao predstavnik/ca Grada Rijeke - procelnik/ca
(naziv odjela) ovladten/a za pripremu i provedbu

postupaka javne nabave da:

- OBAVLJAM upravljacke poslove u
(naziv gospodarskog subjekta),

- VLASNIK sam poslovnog udjela/dionica/odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjeluiem u wupravljanju, odnosno u kapitalu s vise od 05% u
(naziv gospodarskog subjekta),

stoga,

s navedenim gospodarskim subjektima narucitelj Grad Rijeka ne smije sklapati ugovore o
javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podizvoditelja odabranom
ponuditelju.

Obvezujem se da ¢u u svim postupcima javne nabave Cuvati tajnost podataka, sve do
donos$enja odluke o odabiru ili ponistenju postupka javne nabave.

U slu€aju promjene okolnosti vezanih za sukob interesa iz ove izjave, u smislu mog
odnosa s gospodarskim subjektima, obvezujem se u roku 15 dana od dana promjene
ispuniti i potpisati novu izjavu.

Nadalje, izjavljujem da ¢u traZiti izuzece od sudjelovanja u postupku, u slu€aju da tijekom
provedbe bilo kojeg postupka javne nabave iz moje nadleZnosti u odnosu na osobe koje su
sa mnom povezane nastupe okolnosti koje se, sukladno ¢lanku 40. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, smatraju sukobom interesa,

u , 2014.

(ime i prezime)



Prilog 16

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE ISPOD ZAKONSKOG PRAGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000 KUNA
ODNOSNO 500.000,00 KUNA

ODJEL
Direkcija

KLASA:
UR.BROJ:
Rijeka,

1.Naziv predmeta nabave*

2. Eviden. broj predmeta nabave
(iz Plana nabave ili redni broj
nabave)

3. Procijenjena vrijednost (bez Kn
PDV-a)*

4. Ukupna vrijednost (s PDV-om)* Kn

5. Osigurana sredstva* Pozicija Proracuna: konto:

6. Rok pocetka i zavrsetka Pocetak: Zavrsetak:
izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluge

7. Planirano trajanje ugovora*

8. Mjesto izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge*

9. Dinamika izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

10. Rok, nacin i uvjeti pladanja*

11. Detaljan opis predmeta
nabave, tehnicki i drugi uvjeti

12. Gospodarski subjekti kojima ée
se uputiti poziv za dostavu ponuda
(ako je poznato u trenutku
podnosenja zahtjeva)

13. Nacin provjere cijene i
obrazlozenje ako se predlaze
upucivanje poziva za sklapanje
ugovora samo jednom
gospodarskom subjektu**

14 Kriterij za odabir ponuda najniza cijena ekonomski najpovoljnija ponuda

15. Kriteriji za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude




16. ObrazlozZenje razloga za
primjenu kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude

17.Napomena ( u kojoj se navode
svi ostali elementi i posebnosti
vezane za predmet nabave, a koji
su bitni za ispunjenje ugovornih
obveza)

18.Prilozi: (troskovnik,skice....)

Ime, prezime i funkcija

Potpis:

Nabavu predloZio/la:

Nabavu odobrio/la:

Procelnik:

Datum:

* Napomena: Obvezno je ispuniti polja pod to¢kama 1., 3.,4.,5.,7.,8.i 10.

** Napomena: Kad se predlaze upudivanje poziva za sklapanje ugovora jednom gospodarskom
subjektu, obvezno je popuniti polje pod tockom 12. te obrazloZiti i dokumentirati nacdin provjere
cijene, (npr. informativne ponude zaprimljene putem maila, faxom, prospekt, katalog i sl.).

*** Napomena: Ovisno o predmetu nabave, sadrzaj Poziva po potrebi dopuniti.




Prilog 17

GRAD RIJEKA
ODJEL GRADSKE UPRAVE

KLASA:
UR.RBOJ:
Datum,

Na temelju ¢lanka _  Naputka o nabavi, robe, radova i usluga
(KLASA:__ ,UR.BROJ: ) od 2014.godine procelnik/ca Odjela gradske uprave
za , @ na temelju posebne punomocdi Gradonacelnika , od ,
donosi

ODLUKU O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA
U PROVEDBI POSTUPKA NABAVE ISPOD ZAKONSKOG PRAGA

Naziv predmeta nabave:
Redni broj iz Plana nabave :
Procijenjena vrijednost nabave:

Ukupna vrijednost nabave (s PDV-om):
Izvor sredstava: pozicija Prorauna ; konto (4.razina rac.plana):

Ovlasteni predstavnici naruditelja*

Ime i prezime Certifikat iz | Obveze i ovlasti
podrucja javne
nabave

Druge osobe koje imaju utjecaj na odlu€ivanje i/ili druge radnje u postupku nabave*

Ime i prezime Funkcija Koje radnje u postupku obavlja

Procelnik/ca

*Napomena:
Sve osobe koje sudjeluju u postupku nabave duZne su dati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa i Suvanju
tajnosti podataka u postupku nabave



Prilog 18

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE ISPOD ZAKONSKOG PRAGA
PROCIENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA

ODIJEL

Direkcija

KLASA:
UR.BROJ:
Rijeka,

1.Naziv predmeta nabave

2. Evidencijski broj nabave

3. Procijenjena vrijednost (bez Kn
PDV-a)
4. Ukupna vrijednost (s PDV-om) Kn

5. Osigurana sredstva

Pozicija Proracuna:

konto (4.razina):

6. Nacin ugovaranja

narudzbenica

ugovor

7. Gospodarski subjekt s kojim se
predlaZze ugovaranje

Naziv:
Adresa:
OIB:

8. Detaljan opis predmeta nabave,
tehnicki i drugi uvjeti

9. ObrazloZenje potrebe za
nabavom

10. Nacin provjere cijene
(npr. informativne ponude
zaprimljene putem maila, faxom,
prospekt, katalog isl.),

11.Napomena ( u kojoj se navode
svi ostali elementi i posebnosti
vezane za predmet nabave, a koji
su bitni za ispunjenje ugovornih
obveza)

12.Prilozi: (troSkovnik,skice....)

Ime, prezime i funkcija

Potpis:

Nabavu predloZio/la:

Nabavu odobrio:

Procelnik:

Datum:

* Napomena: SadrZaj Zahtjeva po potrebi dopuniti.




GRAD RIJEKA
Korzo 16
51000 RIJEKA

KLASA:
UR.BROJ:

Datum,

Prilog 19

Naziv i sjediSte gospodarskog subjekta
( poziv se gospodarskom subjektu upucuje individualno, odnosno na
nacin da se na pozivu ne navode drugi gospodarski subjekti kojima je isti poziv upucen)

U Pozivu koji se objavijuje na web stranicama Grada
ne navode se imena gospodarskih subjekata

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

u postupku nabave (upisati predmet nabave)

Evidencijski broj nabave:

Rijeka,




SADRZAJ:

. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave:
1.2. Koli¢ina predmeta nabave:
1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

Il. UVJETI NABAVE

2.1. Nacin izvréenja
2.2.  Rok izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe
2.3. Rok trajanja ugovora
24. Mijesto izvodenja radoval/isporuke ribe/pruzanja usluge
2.5. Rok valjanosti ponude
2.6. Odredbe o cijeni ponude
2.7. Rok nacin i uvjeti plac¢anja
2.8. Kriterij za odabir ponude

2.9. Dokazi sposobnosti

ll. BITNI UVJETI ZA I1ZVRSENJE UGOVORA

3.1. Jamstva

3.2. Nacelo savjesnosti i postenja

3.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naruditelj u sukobu interesa
3.4. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora ili prilog prijedloga ugovora

IV. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude

4.2. Nacin izrade i dostave ponude

4.3. Rok za dostavu ponude i rok otvaranja ponude

4.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude
4.5. Sluzba i osoba zaduZena za kontakt:

4.7. Posebne odredbe

IV. OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA

V. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA
Prilog |. — obrazac Ponudbenog lista

Prilog Il. — obrazac TroSkovnika

Prilog Ill. — I1zjava o integritetu



Narucitelj Grad Rijeka pokrenuo je postupak nabave za (predmet nabave i
evidencijski broj nabave), a za koju sukladno ¢lanku 18.stavak 3. Zakona o javnoj nabavi
(NN br.90/11, 83/13 i 143/13) nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan
Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjenu vrijednost predmeta nabave
manja od 200.000 kn/500.000,00 bez PDV-a .

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude (ili:
upucujemo gospodarskim subjektima po vlastitom izboru) sukladno slijede¢im uvjetima i
zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

I PREDMET NABAVE
1.1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je (naziv predmeta nabave).

Opis predmeta nabave:--------------- navesti detaljnu specifikaciju i koli¢inu ili se pozvati na
trodkovnik ako je priloZzen (sukladno toCki __ prilozenog TroSkovniku).

1.2. Koli€ina predmeta nabave:

1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

. UVJETI NABAVE:

2.1. Nacdin izvrsenja: narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno.
2.2. Rok izvodenja radoval/pruzanja usluge/isporuke robe:

2.3. Rok trajanja ugovora: navesti broj dana ili mjeseci;

2.4. Mjesto izvodenja radoval/pruzanja usluge/isporuke robe: na lokacije narucitelja
navedene u troskovniku; ili navesti to¢an naziv i adresu lokacije narucitelja;

2.5. Rok valjanosti ponude: x dana od dana otvaranja ponude (odrediti minimalni rok);

2.6. Odredbe o cijeni ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uradunavaju se svi troSkovi i
popusti ponuditelja; cijena ponude mora biti iskazana na nacin da se iskazuje cijena
ponude bez PDV-a, posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s
PDV-om. Cijena ponude iskazuje se u kunama.

2.7. Prijenos porezne obveze:

Prijenos porezne obveze u graditeljstvu propisan je ¢lankom 75. stavcima 2. i 3.
Zakona o PDV-u.

2.8. Rok nacin i uvjeti pla¢anja: narucitelj ¢e sva plac¢anja izvrSiti u roku od 30/60 dana
od dana zaprimanja valjanog ra¢una koji sadrzi sve zakonom propisane elemente (
obvezni elementi rauna za obveznike PDV-a propisani su ¢lankom 79. Zakona o
porezu na dodanu vrijednost — NN 73/13). Raun se dostavlja na adresu
narucitelja




2.9. Kriterij za odabir ponude: npr, najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

2.7. Dokazi sposobnosti: ovisno o predmetu nabave i odluci naruditelja (obveza trazenja
obveznih dokaza sposobnosti u slu¢ajevima propisanim Naputkom, a u ostalim sluc¢ajevima prema
procjeni, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja).

2.8. Ostali uvjeti:

2.9. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza (obveza traZenja obveznih dokaza
sposobnosti u slu¢ajevima propisanim Naputkom, a u ostalim sluajevima prema procjeni, ovisno o
sloZzenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja).U Pozivu se obvezno odreduje oblik i sadrza
Jjamstva.

.  BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA

3.1. Jamstva:

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- ugovorna kazna sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

3.2. Nacelo savjesnosti i postenja

Odabrani ponuditelj jamcCi i obvezuje se da nije pocinio niti da je itko prema njegovom
znanju pocinio niti jednu od sljedecih radnji, te da nece pociniti, niti ¢e ikoja osoba koja
djeluje uz njegovo znanije ili suglasnost pociniti ikoju od tih radnji, a to su:

(a) nudenje, davanje, primanije ili traZzenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi utjecao

na djelovanje zaposlenika Narucitelja u vezi s predmetnim postupkom nabave odnosno
provedbom ugovora zaklju¢enog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjeCe ili se nastoji utjecati na postupak nabave ili
provedbu zaklju€enog ugovora na Stetu Naruditelja, uklju€ujuci i tajni dogovor ponuditelja.

U tom smislu, ako je neki ¢lan Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili
duZnosnik upoznat s nekim ¢&injenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani
ponuditelj.

3.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa
ili navod da takvi subjekti ne postoje:

3.4. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora



Iv. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude (ponudbeni list, troskovnika,dokaze
sposobnosti, jamstvo)

4.2. Nacin izrade i dostave ponude —opisati nadin uvezivanja ponude i redoslijed sastavnih
dijelova, nacin uvezivanja jamstva...

4.3. Jezik i pismo ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€hom pismu.

4.4. Rok za dostavu ponude : ,20____.godine do sati.

4.5. Rok i mjesto otvaranja ponude: Otvaranje ponuda dana 20 _.u
___sati, u prostorijama Narucitelja

Otvaranje ponuda nije javno.

(rok za dostavu ponuda ujedno je i rok za otvaranje ponuda)

4.6. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude

Ponuda se dostavija putem poSte ili neposredno na adresu Narucitelja — pisarnica.

4.7. Sluzba i osoba zaduzena za kontakt

4.8. Odredbe o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave

4.9. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

V. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovoga Poziva za dostavu ponuda i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti
ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako
prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni
propust) prema odluci Narugitelja.



Narucitelj ¢e izvrsiti pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda najkasnije u roku od

od isteka roka za dostavu ponuda te pisanu obavijest o rezultatima nabave ( o
odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju postupka nabave)
dostaviti svim ponuditeljima.

VI. OSTALO: za sva pojaSnjenja vezano za predmet nabave iz ovoga Poziva mozete se
obratiti : (navesti osobu, tel. e-mail, fax. i vrijeme kad se mogu dobiti
pojasnjenja)

VII. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA
Prilog |. — obrazac Ponudbenog lista

Prilog Il . — obrazac TroSkovnika
Prilog Ill. — Izjava o integritetu

Odgovorna osoba narucitelja

(ime, prezime, funkcija, potpis)

M.P.



Prilog I.

5.

I. PONUDBENI LIST
NAZIV | SJEDISTE NARUCITELJA:

Predmet nabave
Evidencijski broj nabave:
PODACI O PONUDITELIU
Naziv ponuditelja
Sjediste ponuditelja
Adresa ponuditelja

OIB

Poslovni (Ziro) racun
Broj racuna (iban)

Naziv poslovne banke

Navod o tome je li ponuditelj u DA
sustavu poreza na dodanu vrijednost

Navod o tome da i ponuditelj Koristi
prijenos porezne obveze — (opcionalno)

Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja
Broj telefona

Broj telefaksa

PONUDA
Broj ponude

Datum ponude

CIJENA PONUDE

popunjava narucitelj
popunjava narucitelj

popunjava narucitelj

NE (zaokruziti)



Cijena ponude, kn bez PDV-a
Stopa i iznos PDV-a

Cijena ponude, kn s PDV-om**
brojkama

Rok valjanosti ponude (npr.najmanje 30

dana od dana otvaranja ponuda)
Obavezno ispuniti sve stavke

7. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadrzaj
ponude) slijede¢im redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. Potpis:

u , 2013. godine

Napomena:

*  Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u Ponudbenom listu i Troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno ili se stavlja crtica (-).



Prilog Il.

Obrazac troSkovnika

Br.

. Jedinica . Jediniéna Ukupna cijena
Naziv ) Koli¢ina .
mjere cijena (u kn) (u kn)

UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV-a :

*Troskovnik prilagoditi predmetu nabave

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo mijenjanje,
precrtavanije ili korigiranje stavki TroSkovnika.

Prilikom ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraCunava kao:
umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke,

Ponuditel;:

(tiskano upisati ime i prezime ovlaStene osobe ponuditelja)

Potpis i pec¢at ponuditelja:




Prilog lll . - 1zjava o integritetu
Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliSte ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O INTEGRITETU

Kao ponuditelj u postupku nabave ispod zakonskog praga Narucitelja: , Ev.

broj nabave: ovom lzjavom jam¢imo korektnost u postupku, kao i izostanak

bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili prijevara,
nudenje, davanje ili obecavanje neprilicne prednosti koja moze utjecati na djelovanje nekog
zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji nacin ukljuceni u postupak nabave, te izrazavamo
suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih stru€njaka i prihvac¢anje
odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorna kazna, bezuvjetni otkaz ugovora, naplata jamstva za
uredno ispunjenje ugovora) ukoliko se krSe ugovorne obveze.

(tiskano upisati ime i prezime, potpis ovlastene osobe ponuditelja, pecat)

M.P.

U dana . godine




Prilog 20

GRAD RIJEKA
Odijel

KLASA:
UR.BROJ:

Na temelju Clanka Naputka o nabavi robe, radova i usluga (:
2014. godine), ovlasteni predstavnici narucitelja vode slijededi

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude

1.Predmet nabave:

2.Evidencijski broj nabave:

3.Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

4.Procijenjena vrijednost nabave:

5.Kfriterij odabira:

6. Poziv za dostavu ponuda objavljen je na web stranicama Grada i/ili upuéen

od

(naziv gospodarskih subjekata kojima je upuéen poziv)

7. Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediste, OIB ponuditelja, Cijena ponude Cijena ponude
broj i datum ponude bez PDV-a s PDV-om
, OIB: , ’ —_— —_—
, OIB: , ’ —_— —_—

, OIB: - - .




8.Pregled i ocjena ponuda: DA/NE
Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti
Potvrda porezne uprave o stanju duga
Dokaz financijske sposobnosti

Dokaz tehni¢ke sposobnosti

Jamstvo za ozbiljnost ponude

Izjava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede
ugovornih obveza

Ostali uvjeti
OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9.Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om
1.
2.
3.

10.Prijedlog odabira najpovoljnije ponude:

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija
ponuda ponuditelja , , , OIB: .
te se odgovornoj osobi Narucitelja predlaze prihvat

ponude i sklapanje ugovora.
Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

1.

Zapisnik zavrsen . . 201 _.u__: sati.



PRIHVAT NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Na temelju rezultata provedenog postupka nabave i prijedloga ovladtenih predstavnika
Narucitelja, u postupku nabave Ev.broj: , prihvaca se najpovoljnija ponuda i
sklapanje ugovora s ponuditeljem

: :OIB:
s cijenom ponude kuna, odnosno s PDV-om.

Rijeka,

Odgovorna osoba Narucitelja:




Prilog 21

GRAD RIJEKA
Korzo 16
51000 RIJEKA

KLASA:
UR.BROJ:
Datum,

Na temelju Clanka 45. stavak 10. i ¢lanka Naputka o nabavi robe, radova i
usluga, od . 2014. godine i provedenog postupka pregleda,ocjena i rangiranja
pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

0 odabiru najpovoljnije ponude u predmetu nabave

(upisati naziv predmeta nabave)

U postupku nabave , evidencijski broj odabrana je
ponuda ponuditelja: iz , OIB: , Za cijenu
od . , kunabezPDV-a,odnosno . , kunas PDV-om.

Il.
Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi.

[l
Ova Obavijest dostavlja se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude.

ObrazloZenje

Naruditelj Grad Rijeka u predmetnom postupku nabave procijenjene vrijednosti ispod
zakonskog praga zatraZio je tri ponude od:
1)
2)
3)

alt. objava na web stranicama i upucivanje Poziva za dostavu ponuda,

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB:

valjana, da u cijelosti ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom kriteriju najpovoljnija,
stoga je odlu¢eno kao u tocki |. ove Obavijesti.

ODGOVORNA OSOBA

Dostauviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje




Prilog 22

GRAD RIJEKA
Korzo 16
51000 RIJEKA

KLASA:
UR.BROJ:
Datum,

Na temelju Clanka 45. stavak 10. i ¢lanka Naputka o nabavi robe, radova i
usluga, od . 2014. godine i provedenog postupka pregleda,ocjena i rangiranja
pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o ponistenju postupka nabave ispod zakonskog praga za

Evidencijski broj nabave:

l.
Ponistava se postupak nabave procijenjene vrijednosti ispod zakonskog praga za
, evidencijski broj

Il.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

Obrazlozenje

Obrazlozenje razloga ponistenja:

ODGOVORNA OSOBA

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje
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