
 Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 
07/09) i članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama 
stvaralaca i primalaca akata („Narodne novine“ broj 38/88 i 75/93) Gradonačelnik Grada Rijeke 
donio je 22. prosinca 2014. godine 
 

Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 
stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela 

Grada Rijeke za 2015. godinu. 
 

Članak 1. 
 
 Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata 
upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2015. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se brojčane 
oznake predstavničkog i izvršnog tijela Grada, upravnih tijela i ureda Grada i njihovih unutarnjih 
ustrojstvenih jedinica, kako slijedi: 
 
01-00  Odjel gradske uprave za razvoj, urbanizam, ekologiju i  gospodarenje zemljištem 

 
01-10 Direkcija za razvoj, urbanizam i ekologiju 
01-20 Direkcija za gospodarenje zemljištem 

 
02-00 Odjel gradske uprave za komunalni sustav 

 
02-10 Direkcija plana, razvoja i gradnje 

02-11 Služba plana 
02-20 Direkcija zajedničke komunalne djelatnosti 

02-21 Služba gospodarenja i naplate 
02-22 Služba održavanja 

           02-30 Direkcija za komunalno redarstvo  
                       02-31 Služba za komunalno redarstvo  
           02-40 Direkcija za prometno redarstvo 
 
03-00 Odjel gradske uprave za poduzetništvo 
 
04-00 Odjel gradske uprave za odgoj i školstvo 
 
05-00 Odjel gradske uprave za zdravstvo i socijalnu skrb 
 
            05-01 Služba za socijalnu skrb 
 
06-00 Odjel gradske uprave za kulturu 

 
06-10 Direkcija programa 

06-11 Služba za filmsku djelatnost 
06-12 Služba za koordinaciju programa u Hrvatskom kulturnom domu,  
           Filodrammatici i Galeriji Kortil 

06-20 Direkcija za zaštitu i očuvanje kulturnih dobara  
 
07-00 Odjel gradske uprave za sport i tehničku kulturu 
 
08-00 Odjel gradske uprave za financije 

 
08-10 Direkcija za proračun 

08-11 Služba za proračun  
08-12 Služba za planiranje i evidentiranje javnih nabava 

08-20 Direkcija za računovodstvene poslove 
08-21 Služba financijske operative  
08-22 Služba knjigovodstva  

08-30 Direkcija gradskih poreza i ostalih prihoda 



08-31 Služba analitičkog knjigovodstva potraživanja  
08-32 Služba analitičkog knjigovodstava prodanih stanova  
08-33 Služba za gradske poreze 

 
09-00 Odjel za gradsku samoupravu i upravu 

 
09-10 Direkcija za mjesnu samoupravu 
09-20 Direkcija za opće i kadrovske poslove 

09-21 Služba za opće poslove  
09-22 Služba kadrovskih poslova i pisarnica 
09-23 Služba za zaštitu na radu, zaštitu od požara, obrambene pripreme i  
          zaštitu i spašavanje 

10-00 Ured Grada 
 
10-01 Kabinet Gradonačelnika – Služba za odnose s javnošću i protokol  
10-02 Služba za odnose s medijima i online komuniciranje 

 
11-00 Zavod za informatičku djelatnost 

 
11-10  Direkcija za informatičke sustave 

 11-20  Direkcija za računalno-komunikacijsku infrastrukturu 
11-01 Služba za geoinformacijske sustave 
11-02 Služba za eUpravu 
11-03 Služba za elektroničko komunikacijsku infrastrukturu 

 
12-00 Ured za unutarnju reviziju Grada Rijeke 
 
13-00 Odjel gradske uprave za provedbu dokumenata prostornog uređenja i građenje 

 
13-01 Služba za prostorno uređenje 
13-02 Služba za graditeljstvo 

 
14-00 Ured za financijsko upravljanje i kontrole Grada Rijeke 
 
15-00 Gradonačelnik 
 
16-00 Gradsko vijeće 
 
17-00 Odjel gradske uprave za gospodarenje imovinom 
 
                        17-10 Direkcija za pravne i imovinske poslove 

      17-20 Direkcija za gradnju i održavanje objekata javne, poslovne i stambene    
                namjene     

                        17-30 Direkcija za upravljanje objektima stambene namjene 
                        17-40 Direkcija za upravljanje objektima poslovne namjene                  
 
 

Članak 2. 
 
Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i dosjeu s 
rokovima čuvanja kako slijedi : 



 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA RAZVOJ, URBANIZAM, EKOLOGIJU I GOSPODARENJE 
ZEMLJIŠTEM 

350-01 01/ odjel općenito   2 

406-01 06/ 
javna nabava-objave u eojn-urbanizam 
i gosp.zemljistem 

 4 

406-01 07/ 
javna nabava (  20.000-200.000 kn)-
robe i usluge-urbanizam,gosp.zem. 

 4 

406-01 40/ 
javna nabava (20.000-500.000 kn )-
radovi-urbanizam, gosp.zemlj. 

 4 

   URBROJ:  2170/01-01-00-15-X     
     
          

DIREKCIJA ZA RAZVOJ, URBANIZAM I EKOLOGIJU 
350-01 02/ projekti TRAJNO   

  projekti-razni upiti i podnesci            1 
350-01 03/ materijal za gradonačelnikov kolegij            2 
350-02 01/ suglasnost na zahvat u prostoru   10 
350-02 02/ komisija-predmeti i privremeni objekti   3 
350-03 01/ prostorni i provedbeni planovi TRAJNO  

  prost.i provedbeni pl.-upiti i podnesci   5 
350-03/ 02/ pros.studije i rješenja TRAJNO  

  pros.studije i rješenja-upiti, podnesci  5 
350-03 03/ promet i prometnice TRAJNO  

  promet i promet.-upiti i podnesci   5 
350-03 04/ infrastruktura TRAJNO  

  infrastruktura-upiti i podnesci  5 
351-02 01/ mjere zaštite čovjekova okoliša  5 
351-03 01/ studije utjecaja na okolinu   5 

    351-04 01/ ostalo vezano za ekologiju  5 
351-04 02/ suradnja sa udrugama   5 
351-04 03/ suradnja sa mo-ekološki kalendar  5 
351-04 04/ međunarodni projekti   20 

406-01 08/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-razvoj, 
urbanizam i ekologija 

  4 

 URBROJ: 2170/01-01-01-10-15-X   
     
     

DIREKCIJA ZA GOSPODARENJE ZEMLJIŠTEM 
350-06 01/ priprema zemljišta-lokacija za tržište   20 
350-06 02/ priprema zemljišta-gradske investicije   20 
350-06 03/ pravo građenja-odgovori strankama   5 

  pravo građenja-ugovori TRAJNO   
350-06 04/ sudski sporovi, nagodbe i naknade   5 

  sudski sporovi, nagodbe i naknade TRAJNO  
350-06 05/ povrat zemljišta- odgovori strankama   5 

  povrat zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO   
350-06 06/ naplata, opomene, financije   2 
350-06 07/ zamjena zemljišta-odgovori strankama  5 

  zamjena zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO  
350-06 08/ služnost na zemljištu-odgovori  5 



strankama 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

  služnost na zemljištu-ugovori, nagodbe TRAJNO  
350-06 07/ zamjena zemljišta-odgovori strankama  5 

  zamjena zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO  

350-06 08/ 
služnost na zemljištu-odgovori 
strankama 

 5 

  služnost na zemljištu-ugovori, nagodbe TRAJNO  
350-06 09/ zakup zemljišta   5 

350-06 10/ 
priznavanje prava vlasništva na 
zemljištu-odgovori strankama 

 5 

  
priznavanje prava vlasništva na 
zemljištu-ugovori 

 TRAJNO  

350-06 11/ procjene zemljišta i drugi postupci   10 
350-06 12/ analiza vlasništva zemljišta   10 
350-06 13/ evidencija zemljišta u vlasništvu Grada   5 
350-06 14/ evidencija kućnih brojeva i naziva ulica   5 

350-07 01/ 
prodaja zemljišta(Grad prodaje)upiti 
stranaka  

  5 

  prodaja zemljišta(Grad prodaje)ugovori  TRAJNO  
350-07 04/ pismo namjere potencijalnih investitora           10 
350-07 07/ ostali zahtjevi stranaka   5 
350-07 08/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 

350-07 10/ 
kupnja zemljišta(Grad kupuje)upiti 
stranaka 

  5 

  kupnja zemljišta(Grad kupuje) ugovori TRAJNO   
350-07 14/ izvlaštenje zemljišta-upiti stranaka   5 

  izvlaštenje zemljišta-rješenja  TRAJNO  
350-07 15/ natječaji za zemljište   5 

  natječaji za zemljište TRAJNO  
350-07 18/ uknjižba Grada Rijeke na zemljištu-upiti   5 

  uknjižba Grada Rijeke na zemljištu TRAJNO   

406-01 09/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
gospodarenje zemljištem 

 4 

     930-01 02/ ovjera geodetskom elaborata  5 
   ovjera geodetskog elaborata  TRAJNO   

933-01 01/ katastar nekretnina  10 
933-01         02/ katastar vodova  10 

    936-01 01/ pribava geodetske dokumentacije  5 
UP/I 350-06 05/ promjena namjene javnog dobra TRAJNO   
UP/I 350-06 08/ dodjela novog kućnog broja-rješenja    5 

 URBROJ: 2170/01-01-20-15-X    
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KOMUNALNI SUSTAV 
 363-02/ 01/          opcenito, procelnica, komunalno   2  

406-01/ 10/ 
javna nabava-objave u EOJN-
komunalni sustav 

 4 

406-01/ 11/ 
javna nabava ( 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-komunalni sustav 

 4 

406-01/ 42/ 
javna nabava ( 20.000-500.000 kn)-
radovi-komunalni sustav 

 4 

 URBROJ. 2170/01-02-00-15-X   



     
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA PLANA, RAZVOJA I GRADNJE  
360-01 04/ komunalni poslovi-upiti, zahtjevi   2 

  komunalni poslovi-investicije TRAJNO  
360-02 08/ ostalo  10  
360-03 02/ prometna suglasnost   5 
360-03 04/ regulacija prometa   10 
360-03 06/ ulazak u pješačku zonu   2 
363-02 02/ popis akata   2 

363-02 03/ 
nalozi za plaćanje i ostali financijski 
dopisi 

 2 

363-02 04/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 

406-01 12/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-plan, 
razvoj i gradnja 

 4 

UP/I 360-
01 

01/ komunalni doprinos   10 

UP/I 360-
01 

02/ komunalni doprinos-prisilna naplata.   10 

UP/I-360-
01 

04/ 
naknada za zadržavanje građevine u 
prost. 

 10 

UP/I-360-
01 

05/ 
naknada za zadrzavanje gradevine u 
prost.-prisilna naplata 

 10 

UP/I 360-
03 

02/ potvrde-koridor ceste  5 

 URBROJ: 2170/01-02-10-15-X   
         
          

DIREKCIJA ZAJEDNIČKE KOMUNALNE DJELATNOSTI  
340-05 02/ taksi prijevoz  5 
363-01 01/ zakup i ostala koristenja javne povrsine  1 
363-01 02/ općenito, direkcija   1 
363-01 04/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
363-01 09/ spomenička renta-opomene   5 
363-01 10/ spomenička renta   5 
363-02 05/ održavanje javnih površina-ugovori   10 

  
odrzavanje javnih povrsina-
podnesci,upiti 

 2 

363-02 17/ javna rasvjeta-ugovori            10 
  javna rasvjeta-podnesci, upiti            2 

363-02 18/ održavanje nerazvrstanih cesta-ugovori    10 

  
odrzavanje nerazvrstanih cesta-
podnesci 

  2 

363-02 23/ upravljanje pomorskim dobrom  4 

363-03 01/ 
komunalna naknada-stambeni i garazni 
prostor 

  2 

363-03 03/ komunalna naknada-poslovni prostor   2 
363-03 06/ komunalna naknada-opomene   2 
363-03 09/ komunalna naknada-prisilna naplata   2 
363-03 21/ komunalna naknada-obrocno placanje   5 
363-03 22/ komunalna naknada-ostalo  2 
363-07 23/ naknada za uredenje voda   2 



406-01 13/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
zajednicka komunalna djelatnost 

 4 

     

 

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS 
DJELATNO

STI 
UNUTAR 

PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

UP/I 340-
03 

01/ prekopi i zauzeca javne povrsine  5 

UP/I 340-
05 

02/ taksi prijevoz  5 

UP/I 363-
01 

01/ privremena uporaba javne povrsine  2 

UP/I 363-
01 

08/ spomenička renta   10 

UP/I 363-
01 

09/ spomenicka renta-prisilna naplata  10 

UP/I 363-
03 

08/ kom. naknada  - stambeni prostor   10 

UP/I 363-
03 

09/ kom. naknada – prisilna naplata   10 

UP/I 363-
03 

10/ kom. naknada – garažni prostor   10 

UP/I 363-
03 

11/ 
kom. naknada –poslovni prostor –
fizička 

  10 

UP/I 363-
03 

12/ kom. naknada – posl. prostor – pravna    10 

UP/I 363-
03 

13/ kom. naknada – proizvodni prostor    10 

UP/I 363-
03 

14/ kom. naknada – građ. zemljište   10 

UP/I 363-
03 

16/ kom. naknada – neprofitne organizacije   10 

UP/I 363-
03 

17/ 
kom. naknada – građ. – proizvodni 
prostor  

  10 

UP/I 363-
07 

09/ 
naknada za uređenje voda–prisilna 
naplata  

  10 

UP/II 365-
02 

01/ grobno mjesto-II.stupanjske žalbe   10 

 URBROJ: 2170/01-02-20-15-X    
     
     

DIREKCIJA ZA KOMUNALNO REDARSTVO  
363-04 01/ komunalno redarstvo  2 
363-04 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
363-04 06/ prekršajni nalog-Autotrolej   1 
363-04 07/ prekršajni nalog-odluke Grada Rijeke   1 
363-05 01/ kontrola korištenja stanova    1 
363-05 02/ kontrola korištenja poslovnih prostora   1 

406-01 14/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
komunalno redarstvo 

 4 

UP/I 363-
04 

01/ komunalno redarstvo-rjesenja   5 

 URBROJ: 2170/01-02-30-15-X   
     
     
     



     
     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA PROMETNO REDARSTVO  
211-01 01/ općenito, prometno redarstvo  2 

 211-01/ 02/ prekršajni postupak  5 
 211-01/ 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 

 URBROJ: 2170/01-02-40-15-X   
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PODUZETNIŠTVO 
 302-01 01/ poduzetništvo, općenito    2 

     302-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij    2 

     302-01 03/ 
nepovratne subvencije malih 
vrijednosti  

  10  

     302-01  04/  
programi i projekti razvoja 
poduzetništva 

  10  

     302-01 O9/ manifestacije i sajmovi    5  
     302-01  10/  poduzetništvo, ostalo    2  

  406-01 16/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-poduzetnistvo 

 4 

  406-01 17/ 
javna nabava (do 20.000 kn )- 
poduzetnistvo 

 4 

UP/I 335-05   01/  radno vrijeme-rješenja    5  
  URBROJ:   2170/01-03-00-15-X     
      

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ODGOJ I ŠKOLSTVO 

          

406-01 19/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-odgoj i 
skolstvo 

 4 

406-01 44/ 
javna nabava ( od 20.000-500.000 kn )-
radovi-odgoj i skolstvo 

 4 

600-01 01/ Školstvo, općenito   2 
600-01 03/ upravna tijela i agencije- mišljenja,upiti   5 
600-01 04/ financijski dokumenti i akti    10 
600-01 05/ materijal za gradonačelnikov kolegij   2           
600-01 06/ upravna tijela Grada Rijeke-upiti    2 
600-05         01/ popis akata, skolstvo   2 
601-01 01/ predškolski odgoj, općenito   2 
601-02 01/ ustanove predškolskog odgoja i vrtići   5 
602-02 01/ osnovnoškolsko obrazovanje   5 
602-03 01/ srednjoskolsko obrazovanje  5 
604-02 01/ stipendije i krediti   10 

 URBROJ: 2170/01-04-00-15-X    
      

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ZDRAVSTVO I SOCIJALNU SKRB 
      

406-01 20/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
zdravstvo i socijalna skrb 

 4 

406-01 48/ javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-  4 



robe i usluga-zdravstvo i socijalna skrb 
500-01 01/ zdravstvo, općenito    2  
500-01 02/ zdravstvo, popis akata  2 

     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

500-02 01/ 
utvrđivanje zajedničkih potreba u 
zdravstvu i socijalne skrbi 

  2 

  
utvrđivanje zajedničkih potreba u 
zdravstvu i socijalne skrbi 

  10 

 500-02  02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij    2 
 500-02 03/ očitovanje Gradonačelniku     2          

  500-02   04/  
strateški dokumenti, međunarodni 
projekti 

   10 

    500-03 01/ 
javne potrebe u zdravstvu i socijalne 
skrbi – odbijeni zahtjevi 

   2 

  
javne potrebe u zdravstvu i socijalne 
skrbi  

   10 

541-01 01/ zdravstveni nadzor, općenito    10 
550-01 01/ oblici socijalne pomoći    2 
550-02 01/ stambena problematika    2 
550-03 01/ nužni smještaj    10 

UP/I-510-06 01/ 
specijalne bolnice – Psih. bolnica 
Lopača 

   5 

UP/I-550-06 02/ revizija prava    5 
UP/I-551-07 01/ njega    5 
UP/I-551-07 02/ pogrebne usluge    5 

     

551-08 04/ 
poklon bon oprema za novorođenče-
šalter 

  2 

551-08 05/ 
poklon bon nabavka školskih knjiga-
šalter 

 2 

 551-08  06/ 
naknada za opremu za novorođenče-
šalter 

   2  

     
UP/I-550-01 01/ naknada za troskove stanovanja-šalter  5 
UP/I-550-01 05/ novčana potpora za umirovljenike-šalter   5 

UP/I-551-01 01/ 
naknada za gradski i prig. prijevoz-
šalter 

  5 

UP/I-551-08 01/ 
naknada za smještaj u vrtić i jaslice-
šalter 

  5 

UP/I-551-08 02/ 
naknada za marendu i prod. boravak-
šalter 

  5 

 URBROJ: 2170/01-05-00-15-X    
  2170/01-05-01-15-X    
      
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KULTURU 
406-01 21/ javna nabava-objave u EOJN-kultura  4 

406-01 22/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge- kultura 

 4 

406-01 45/ javna nabava(od 200.000-500.000 kn )-  4 



radovi-kultura 
610-01 01/ kultura, općenito   2 
610-01  03/ ustanove u kulturi   5 
610-01  05/ korištenje prostora HKD-a  2 
610-01  10/  materijal za Gradonačelnikov kolegij     2  

     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

610-01 13/ međunarodna suradnja    5           

610-01 17/  
Rijeka- Europska prijestolnica kulture 
2020 

   5  

 URBROJ: 2170/01-06-00-15-X    
      
     

DIREKCIJA PROGRAMA 

406-01 23/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-kultura-
programi 

 4 

612-01 01/ javne potrebe u kulturi- upiti   3 
  javne potrebe u kulturi TRAJNO   

612-01 02/ 
dramska umjetnost, ples i pokret- javne 
potrebe 

  5 

612-01 03/ 
glazbena i glazbeno-scenska 
djelatnost-javne potrebe 

  5 

612-01 04/ filmska djelatnost-javne potrebe   5 

612-01 05/ 
knjižnična, knjznicka, knjižna i 
nakladnička djelatnost- javne potrebe 

  5 

612-01 06/ 
muzejska, izložbena i likovna 
djelatnost- javne potrebe 

  5 

612-01 07/ 
novi mediji i kultura mladih-javne 
potrebe 

  5 

612-01 08/ mjesni odbori-javne potrebe   5 
612-01 09/ manjinske udruge- javne potrebe   5 
612-01 10/ poticanje književnog stvaralaštva  5 

 URBROJ: 2170/01-06-10-15-X    
      
     

DIREKCIJA ZA ZAŠTITU I OČUVANJE KULTURNIH DOBARA 
          

406-01 24/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-kultura-
zastita kulturnih dobara 

 4 

612-08 02/ 
javni poziv za obnovu pročelja i 
krovova  

   10  

612-08 03/ 
zaštita i očuvanje kulturnih dobara-
javne potrebe  

  10 

612-08 04/ 
projekti zaštite i očuvanja kulturnih 
dobara  

TRAJNO    

612-08 05/ 
projekti izgradnje novih objekata u 
kulturi  

TRAJNO    

612-08 06/ zaštita kulturnih dobara, ostalo    5  
  URBROJ:   2170/01-06-20-15-X      
          

 



ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA SPORT I TEHNIČKU KULTURU 

406-01 25/ 
javna nabava-objave u EOJN-sport i 
tehnicka kultura 

 4 

406-01 26/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-sport i tehnicka kultura 

 4 

406-01 27/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-sport i 
tehnicka kultura 

 4 

     
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

620-01 01/ sport, općenito   2 
620-01 02/ materijal za gradonačelnikov kolegij   2 
620-01 04/ ugovori u sportu    10  
620-08 01/ odrzavanje sportskih objekata  10 
620-08 02/ korištenje sportskih objekata    2           
630-01 01/ tehnička kultura, općenito     2 

630-01 02/ 
javne potrebe u tehničkoj kulturi, 
ugovori  

  10 

  
javne potrebe u tehničkoj kulturi, 
odbijeni zahtjevi 

   2 

 URBROJ: 2170/01-07-00-15-X    
      

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA FINANCIJE 

400-01 01/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
400-02 01/ općenito, pročelnik   2 
400-02 03/ ugovori  20 
401-03 02/ ulazni računi   11 
401-03 03/ izlazni računi  11 
401-06 01/ pravni poslovi    5 
406-01 28/ javna nabava-objave u EOJN-financije  4 

406-01 29/ 
javna nabava ( do 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-financije 

 4 

406-01 30/ javna nabava ( do 20.000 kn )-financije  4 

406-08 01/ 
godišnji popis imovine i obveza-
izvješća, izvršenja i dr. 

TRAJNO  

423-06 01/ likvidacije, tražbine Grada Rijeke   11 
453-01 01/ osiguranje imovine i osoba  11 
453-01 02/ odštetni zahtjevi po odgovornosti  11 

 URBROJ: 2170/01-08-00-15-X   
        
     

DIREKCIJA ZA PRORAČUN 
400-01 02/ općenito, direkcija proračuna   5 

  URBROJ:   2170/01-08-10-15-X     
        

SLUŽBA ZA PRORAČUN 
400-01 03/ izvještaji Ministarstvu financija   10 
400-06 06/ proračun-planovi, procjene , izvršenje   10 
400-09 03/ ostalo, služba za proračun    5 

  URBROJ:   2170/01-08-11-15-X     
        

SLUŽBA ZA PLANIRANJE I EVIDENTIRANJE JAVNIH NABAVA 



     
400-01 04/ izvješća o javnoj nabavi TRAJNO   
400-02 02/ plan nabave-upute, planovi nabave   10 
400-09 04/ potvrde o uredno ispunjenim ugovorima   2 
400-09 05/ plan koncesija-uputu, planovi koncesija  10 

  URBROJ:   2170/01-08-12-15-X     
     
     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA RAČUNOVODSTVENE POSLOVE 
SLUŽBA FINANCIJSKE OPERATIVE  

     
401-01 05/ razni dopisi, financijska operativa   2 
401-05 07/ naplata i povlacenje s naplate IOP    11 
401-05 08/ povrati IOP izdavateljima ili odjelima    11 
401-05 11/ ostalo    2 

 URBROJ: 2170/01-08-21-15-X   
SLUŽBA KNJIGOVODSTVA  

     
400-05 02/ periodični financijski izvještaji   1  
401-02 02/ knjigovodstvene evidencije    11 
401-05 12/ ostalo    2 

 URBROJ: 2170/01-08-22-15-X   
        
     

DIREKCIJA GRADSKIH POREZA I OSTALIH PRIHODA 
401-01 02/ ostalo   2 

 URBROJ: 2170/01-08-30-15-X   
     
     

SLUŽBA ANALITIČKOG KNJIGOVODSTVA POTRAŽIVANJA 

401-02 13/ 
zajed.invest.održ.-  izvješća, potvrde i 
dr. 

  3 

401-02 16/ koncesije- izvješća, potvrde i dr.  3 
401-02 17/ prekršajni nalozi – komunalno redarstvo   10 

401-02 18/ 
potr.svih OGU po raz.osn.-izvj., potv. i 
dr. 

  3 

401-02 19/ Ri–stan–zapisnici za kvart. Usklađenja   10 

401-02 21/ 
potr.i obv. - otv.stavke-mjes.izvj. po 
odjel. 

  3 

401-02 22/ potr.i obv.-IOS- izvod otvorenih stavaka   10 

401-02 23/ 
tužbe,ovrhe i dr-izv.posl.knjiga, 
izvj.,potvr 

   10 

401-02 24/ potr.i obveze - kamate - prigovori    3 
401-02 26/ prekršajni nalozi – prometno redarstvo   10 
401-02 30/ nalog za knjiženje - potraživanja   10 
401-03 04/ izlazna rješenja i ugovori o nagodbi   10 

 401-05  19/  
potvrde o izvršenoj fin.tražbini-
jav.potpore za natječaje ministarstva i 
dr. 

              3 

412-04 01/ boravišne pristojbe (Turistička    10 



zajednica) 

412-08 01/ 
naknada za korištenje prostora 
elektrana 

  10 

423-05 01/ 
stečaji-preth.post.,sumarni-izvj.,potvr.i 
dr. 

  10 

423-05 02/ 
stečaji-predstečajna nagodba-izvještaji, 
potvrda i dr. 

 10 

440-08 01/ 
raspored deviznog priljeva-uplate iz 
inoz. 

  10 

     
 
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

UP/I 401-05 18/  rjesenja o povratu sredstava   10 

UP/I 415-07 01/ 
zahtjev za otpis kamata za jednokratno 
pla. 

 10 

UP/I 415-07 02/ zahtjev za odgodu plaćanja duga  10 
UP/I 415-07 03/ zahtjev za obročnu otplatu duga  10 

UP/I 415-07 04/ 
zahtjev za otpis i djelomičan otpis 
potraživ. 

 10 

 URBROJ. 2170/01-08-31-15-X   
     
     

SLUŽBA ANALITIČKOG KNJIGOVODSTVA PRODANIH STANOVA 

401-02 03/ 
prod.stan. -izvješća po ugovorima-OGU 
gospodarenje imovinom 

  3 

401-02 04/ prod.stan. -izvješća - kupci stanova   3 

401-02 05/ 
prod.stan. -izvješća - Porezna uprava, 
sudovi, banke,  

  3 

401-02 07/ 
prod.stan.-izvješća po presudama i 
ovrhama-OGU za gospod.imovinom 

 10 

401-02 08/ 
prod.stan. izvješća po presudama i 
ovrhama- odvj. uredi  

  10 

401-02 28/ nalog za knjiženje  10 

401-02 29/ 
prod.stan.-pristanak, ugovor, anex-
OGU za gospod.imovinom 

 10 

401-05 20/ prod.stan.- zahtjevi za promjenu adrese   3 

401-05 21/ 
prod.stan.- brisanje zaloga iz ranijih 
razd. 

  3 

401-05 22/ 
prod.stan.-ostalo-APN nalog-raspored 
prih. i dr. 

  10 

401-05 23/ 
prod.stan.-ostalo, pozivi, 
reklamacije,usklađenja 

 3 

430-03 01/ prod.stan. – rješ. zak. izdvaj. RH – 55%  10 
UP/I 401-05 13/ rješenja o povratu sredstava  10 

 URBROJ: 2170/01-08-32-15-X   
     
     

SLUŽBA ZA GRADSKE POREZE 
410-01 10/ gradski porezi- pozivi, dopisi i dr.   3 
410-01 11/ gradski porezi-izvješća, potvrde i dr.   3 

410-01 12/ 
gradski porezi-
kamate,opomene,prigovori  

  3 

 



KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

410-01 14/ 
gradski porezi- rješ. o upisu i promj. iz 
reg.,ugovori o zakupu 

  10 

410-01 15/ 
gradski porezi- prijave por. potrošnja- 
PPMI 

  10 

410-01 16/ 
gradski porezi- porezne prijave- tvrtka, 
kuća 

   3 

UP/I 410-01 04/ porez na tvrtku ili naziv - rješenja           10 
UP/I 410-01 06/ prisilna naplata-ovrhe - rješenja           10 

UP/I 410-01 07/ 
gradski porezi-obnovu postupka i 
predmeti ranijih godina 

  10 

UP/I 410-01 09/ 
gradski porezi-rješenje o povratu 
uplaćenih sredstava 

 10 

UP/I 410-01 10/ 
gradski porezi-otpis kamata uz 
reprogram naplate glavnice 

 10 

UP/I 410-01 11/ 
gradski porezi-otpis kamata uz 
jednokratnu naplatu glavnice 

 10 

UP/I 410-01 12/ 
reprogramiranje naplate poreznog 
duga-gradski porezi 

 10 

UP/I 410-15 02/ porez na kuću za odmor- rješenja   10 
 URBROJ: 2170/01-08-33-15-X   
      

 
ODJEL ZA GRADSKU SAMOUPRAVU I UPRAVU 

112-01 01/ odjel, općenito   2 
112-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
112-01 03/ ugovori   10 

406-01 31/ 
javna nabava-objava u EOJN-
samouprava i uprava 

 4 

406-01 32/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-samouprava i uprava 

 4 

406-01 33/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
samouprava i uprava 

 4 

 URBROJ: 2170/01-09-00-15-X   
     
     

DIREKCIJA ZA MJESNU SAMOUPRAVU 
026-02 01/ mjesni odbor Brajda-Dolac TRAJNO   
026-02 02/ mjesni odbor Luka TRAJNO   
026-02 04/ mjesni odbor Školjić TRAJNO            
026-02 05/ mjesni odbor Orehovica TRAJNO   
026-02 06/ mjesni odbor Pašac TRAJNO   
026-02 07/ mjesni odbor Svilno TRAJNO   
026-02 08/ mjesni odbor Draga TRAJNO   
026-02 09/ mjesni odbor Sveti Kuzam TRAJNO   
026-02 10/ mjesni odbor Drenova TRAJNO   
026-02 11/ mjesni odbor Gornja Vežica TRAJNO   
026-02 12/ mjesni odbor Kantrida TRAJNO   
026-02 13/ mjesni odbor Kozala TRAJNO   
026-02 14/ mjesni odbor Brašćine-Pulac TRAJNO   
026-02 15/ mjesni odbor Belveder TRAJNO   
026-02 16/ mjesni odbor Mlaka TRAJNO   
026-02 17/ mjesni odbor Potok TRAJNO   



 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

026-02 18/ mjesni odbor Banderovo TRAJNO   
026-02 19/ mjesni odbor Pehlin TRAJNO   
026-02 20/ mjesni odbor Podmurvice TRAJNO   
026-02 21/ mjesni odbor Podvežica TRAJNO   
026-02 22/ mjesni odbor Pećine TRAJNO   
026-02 23/ mjesni odbor Srdoči TRAJNO   
026-02 24/ mjesni odbor Grbci TRAJNO   
026-02 25/ mjesni odbor Bulevard TRAJNO   
026-02 26/ mjesni odbor Centar-Sušak TRAJNO   
026-02 27/ mjesni odbor Krimeja TRAJNO   
026-02 28/ mjesni odbor Sv.Nikola TRAJNO   
026-02 29/ mjesni odbor Turnić TRAJNO   
026-02 30/ mjesni odbor Škurinje TRAJNO   
026-02 31/ mjesni odbor Škurinjska Draga TRAJNO   
026-02 32/ mjesni odbor Grad Trsat TRAJNO   
026-02 33/ mjesni odbor Vojak TRAJNO   
026-02 34/ mjesni odbor Zamet TRAJNO   
026-02 35/ mjesni odbor Gornji Zamet TRAJNO  
026-03 01/ ugovori bez naknade   5 
026-04 01/ ugovori sa naknadom   5 
026-04 02/ mjesna samouprava   2 
026-04 03/ financijska operativa   10 
026-05 01/ program rada Vijeća mjesnog odbora   5 
026-06 01/ ugovori vijeća mjesnog odbora  10 

 URBROJ: 2170/01-09-10-15-X   
     
      

DIREKCIJA ZA OPĆE I KADROVSKE POSLOVE 
031-03 01/ pisarnica   5 
112-02 01/ natječaji – rad na neodređeno vrijeme   5 
112-03 01/ oglasi – rad na određeno vrijeme   5 
112-06 01/ natječaji – vježbenici   5 

112-06 02/ 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja 
radnog odnosa (vježbenici – volonteri) 

 5 

112-07 03/ premještaj ( po sporazumu )   5 
113-02 01/ radno vrijeme   5 
114-01 01/ povjerenik za etiku  5 
114-01 02/ etičko povjerenstvo           5 
114-03 01/ radna disciplina   10 
119-03 01/ mirovinske evidencije, potvrde    3 
132-01 01/ volonterski rad  5 
133-02 01/ stručni ispit   5 

UP/I 080-07 01/ ocjenjivanje službenika i namještenika  5 

UP/I 080-09 01/ 
sukob interesa, izuz. od rada na odr. 
posl. 

 5 

UP/I 112-01 01/ prigovori po ZUP-u  5 
UP/I 112-02 01/ rad na neodređeno vrijeme   5 
UP/I 112-02 02/ raspored djelatnika   5 
UP/I 112-02 03/ prestanak radnog odnosa   5 
UP/I 112-02 04/ mirovanje radnog odnosa   5 
UP/I 112-03 01/ rad na određeno vrijeme   5 



UP/I 112-05 01/ dopunski rad   5 
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

UP/I 112-06 01/ vježbenici   5 
UP/I 112-07 03/ premještaj   5 
UP/I 113-03 01/ godišnji odmor   5 
UP/I 113-04 01/ neplaćeni dopust   5 
UP/I 113-04 02/ plaćeni dopust   5 
UP/I 113-05 01/ rodiljni dopust    5  
UP/I  114-

03 
01/ radna disciplina   5 

UP/I 120-01 01/ osobni dohodak   5 
     

 115-01 01/ zaštita na radu  10 
 115-04 01/  ozljeda na radu    5 
214-01 01/ zaštita od požara – podnesci i upiti   5 

  
zaštita od požara – projektna 
dokument. 

TRAJNO  

810-01 01/ zaštita i spašavanje  10 
810-04 01/ skloništa  10 

 URBROJ. 2170/01-09-20-15-X   
     
     

URED GRADA 
013-03 01/ izbori u Gradu Rijeci TRAJNO  
021-01 01/ ured grada,općenito   5 
021-01 02/ nagrada Grada Rijeke-dodjele TRAJNO   

    nagrada Grada Rijeke-ostali zahtjevi   10 
021-01 03/ sudski spisi  10 
021-01 05/ nacionalne manjine   5 
021-01          07/ sluzbenik za nepravilnosti  10 
021-01          08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij  2 

406-01 34/ 
javna nabava-objave u EOJN- ured 
grada 

 4 

406-01 35/ 
javna nabava ( do 20.000-200.000 kn)-
robe i usluge- ured grada 

 4 

406-01 36/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )- ured 
grada 

 4 

910-04 01/ EU projekti   5 
910-04 02/ civilni sektor   5 

  URBROJ: 2170/01-10-00-15-X     
     
     

KABINET GRADIONAČELNIKA – SLUŽBA ZA ODNOSE S JAVNOŠĆU I PROTOKOL 
032-02 01/ objave za medije   2 
032-02 03/ pravo na pristup informacijama   2 

UP/I 033-02 03/ pravo na pristup informacijama   5 
 URBROJ: 2170/01-10-01-15-X   
     
     
     
     

 



 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

ZAVOD ZA INFORMATIČKU DJELATNOST 

406-01 37/ 
javna nabava-objave u EOJN-
informatika 

          4 

406-01 38/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i suluge-informatika 

 4 

406-01 39/ 
javna nabava ( do 20.000 kn ) - 
informatika 

 4 

650-01 01/ popis akata  2 
650-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
650-01  05/  ostalo   2  

650-01 06/ 
ugovori i sporazumi o koristenju roba i 
usluga 

 11 

 URBROJ: 2170/01-11-00-15-X   
     
     

URED ZA UNUTARNJU REVIZIJU GRADA RIJEKE  
470-01 01/ općenito   10 
470-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
470-03 01/ unutarnja revizije-povjerljivo   10 
470-03 02/ uvidi– povjerljivo   10 

470-03 03/ 
ostali poslovi unutarnje revizije-
povjerljivo 

 10 

470-03 04/ 
ministarstva, drz.uredi-ocitovanja-
povjerljivo 

 10 

  URBROJ: 2170701-12-00-15-X     
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PROVEDBU DOKUMENATA PROSTORNOG UREĐENJA I 
GRAĐENJE 

350-01 05/ prostorno uređenje, ostalo-pročelnica   1 
350-01 07/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
361-01 02/ graditeljstvo, ostalo-pročelnica   1 

  URBROJ: 2170/01-13-00-15-X     
     
     

SLUŽBA ZA PROSTORNO UREĐENJE 
350-01 04/ prostorno uređenje, općenito   1 

350-05 05/ 
uvjerenja o podacima prost.uređenja, 
plan. 

  1 

350-05 10/ lokacijska informacija  1 
350-05 11/ potvrde parcelacijskih elaborata  3 
350-05 16/ obavijest o posebnim uvjetima  1 

UP/I 350-05 01/ 
lokacijska dozvola-izmjena i dopuna, 
rjesenje o produljenju lok.dozvole 

 5 

UP/I 350-05 05/ rješenje o utvrđivanju građevne čestice  5 
UP/I 350-05 07/ potvrda parcelacijskog elaborata  3 

    
potvrda parcelacijskog el.-rješenje o 
odbijanju 

  3 

    
potvrda parcelacijskog el.-rješenje o 
obustavi 

  1 

UP/I 350-05 30/ odbacivanje neupravnog postupka  5 



  URBROJ: 2170/01-13-01-15-X     
     

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

SLUŽBA ZA GRADITELJSTVO 
361-01 01/ graditeljstvo, općenito   1 
361-03 02/ potvrda glavnog projekta TRAJNO   
361-03 03/ potvrda izvedenog stanja TRAJNO   
361-03 04/ izmjena potvrde glavnog projekta TRAJNO  

361-03 05/ 
potvrda elaborata etaziranja za 
gradevine 

TRAJNO  

361-03 06/ 
obavijest o uvjetima za izradu glavnog 
projekta 

 1 

361-03 07/ 
prijava pocetka gradnje, uklanjanja i 
pokusnog rada 

TRAJNO  

361-03 08/ uvjerenje o vremenu gradnje građevine TRAJNO   
UP/I 361-03 01/ gradevinska dozvola TRAJNO   
UP/I 361-03 02/ rjesenje o uvjetima gradnje TRAJNO  
UP/I 361-03 03/ rješenje o izvedenom stanju TRAJNO   
UP/I 361-03 04/ rješenje o promjeni imena investitora TRAJNO  

UP/I 361-03 05/ 
potvrda elaborata etažiranja za 
građevinu 

TRAJNO   

UP/I 361-03 06/ potvrda glavnog projekta-odbijeni   3 
UP/I 361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje građevine TRAJNO  
UP/I 361-03 08/ rješenje o građenju TRAJNO  

UP/I 361-05 01/ 
uporabna dozvola, privremena 
uporabna dozvola i uporabna dozvola 
za dio grad. 

TRAJNO  

UP/I 361-05 30/ 
uporabna dozvola-akt za građenje ( od 
1968/te 2007 ) 

TRAJNO  

UP/I 361-
05/ 

31/ 
rješenje za promjenu namjene i 
uporabu gradevine 

TRAJNO  

UP/I 361-08 01/ dozvola za uklanjanje objekata TRAJNO  
 URBROJ: 2170/01-13-02-15-X   
     

URED ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE I KONTROLE GRADA RIJEKE 

470-06 01/ 
financijsko upravljanje i kontrole, 
općenito 

  10 

470-06 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
470-06 03/ financijsko upravljanje i kontrola – pov.   10 
470-06 04/ ministarstva, državni uredi – pov.    10 

  URBROJ: 2170/01-14-00-15-X     
     
     

GRADONAČELNIK 
023-01 01/ gradonačelnik, općenito  5 

023-01 02/ 
koresponden. gradonačelnika sa 
građanima 

  5 

023-01 03/ 
poslovna korespondencija 
gradonačelnika 

  5 

023-01 04/ Gradonačelnikov kolegij TRAJNO  
023-01 09/ pitanja članova Gradskog vijeća  5 
023-01 10/ Gradonačelnik- povjerljivo TRAJNO  
023-01 11/ sponzorstva- gradonačelnik  10 



023-01 12/ udruge- gradonačelnik  10 
023-01 13/ institucije, ministarstva- gradonačelnik  10 

  URBROJ: 2170/01-15-00-15-X    
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

GRADSKO VIJEĆE 
021-05 01/ sjednice Gradskog vijeća TRAJNO  
021-06 01/ Gradsko vijeće, ostalo   5 

021-06 02/ 
pitanja clanova Gradskog vijeca 
gradonacelniku 

 5 

021-06 03/ Sjednice radnih tijela Gradskog vijeca  5 
  URBROJ:   2170/01-16-00-15-X    
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA GOSPODARENJE IMOVINOM 

406-01 01/ 
javna nabava-objave u EOJN-
gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 02/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 03/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 04/ javna nabava, planiranje, izvještavanje  5 

406-01 47/ 
javna nabava ( do 20.000-500.000 kn )-
radovi-gospodarenje imovinom 

 4 

940-01 01/ općenito, gospodarenje imovinom  5 
940-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 

  URBROJ: 2170/01-17-00-15-X     
     
     

DIREKCIJA ZA PRAVNE I IMOVINSKE POSLOVE 
406-09 01/ koncesije-dimnjačarski poslovi i tržnice  5 
940-06 01/ općenito, imovinsko pravna   5 
940-06 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
940-06 03/ sudski spisi  15 
940-06 04/ legalizacija objekta TRAJNO  

  legalizacija objekta-upiti, podnesci  5 
940-06 05/ kupoprodaja nekretnina-ugovori  10 

  kupoprodaja nekretnina-upiti, podnesci  2 

940-06 06/ 
etažiranje stambenih i poslovnih 
prostora 

 10 

940-06 07/ imovina-upravni spisi  15 

940-06 08/ 
imovina-povezivanje zemljišnih knjigai 
KPU 

 5 

940-06 09/ imovina-zemljišno knjižni upisi TRAJNO  
  imovina-zemljišno knjižni upisi-upiti  2 

940-06 10/ 
energetsko certificiranje stambenih 
objekata 

 10 

940-06 11/ 
energetsko certificiranje poslovnih  
objekata 

 10 

940-06 12/ 
energetsko certificiranje zgrada javne 
namjene 

 10 

940-06 13/ zakup objekata javne nabave-podnesci  2 
  zakup objekata javne nabave-ugovori  10 



940-06 14/ 
elaborati, procjene vrijednosti 
nekretnina, identifikacije i dr. 

 10 

 URBROJ 2170/01-17-10-15-X    
      

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA GRADNJU I ODRŽAVANJE OBJEKATA JAVNE, POSLOVNE I STAMBENE 
NAMJENE 

370-05 01/ općenito, održavanje   10 
370-05 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
370-05 03/ održavanje objekata poslovne namjene   5 

370-05 04/ 
održavanje objekata stambene 
namjene 

  5 

370-05 05/ održavanje objekata javne namjene  5 
370-05 06/ gradnja objekata TRAJNO  

  gradnja objekata-upiti, podnesci  5 
370-05 08/ održavanje zajedničkih dijelova zgrada  5 

  URBROJ:  2170/01-17-20-15-X     
     

     
DIREKCIJA ZA UPRAVLJANJE OBJEKTIMA STAMBENE NAMJENE 

370-01 01/ općenito, stambeno   5 
  općenito, stambeno-razni upiti  1 

370-01 02/ popis akata-stambeno   2 
370-01 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
370-01 05/ izdavanje pregleda vlasništva   2 
370-01 06/ visina zajedničke pričuve-suglasnost  2 

370-01 07/ 
promjene ovlaštenih osoba zgrade-
suglasnost 

 2 

370-02 01/ izračun zaštićene najamnine   1 
370-03 01/ jednokratna isplata ostatka cijene stana   5 
370-03 02/ Izdavanje dozvola za brisanje hipoteka   5 
370-03 03/ izdavanje tabularnih isprava   5 
370-03 05/ prijenos hipotekarne obveze  2 
370-03 06/ sudski predmeti-odvj.Knežević i dr.  10 

  sudski predmeti-odvj.Knežević i dr.  2 
370-03 07/ sudski predmeti-odv.Perković/Kovačić  10 

  sudski predmeti-odv.Perković/Kovačić  2 
370-03 08/ sudski predmeti-odvj.Vukić, Šulina i dr.  10 

  sudski predmeti-odvj.Vukić, Šulina i dr.  2 

370-03 09/ 
otpis/obrocna otplata potrazivanja-
Uredba 

 5 

371-02 01/ suglasnosti za adaptacije stanova   5 
371-02 04/ suglasnosti na elaborate etažiranje   5 
371-02 07/ zahtjev za najam stana-lista   15 

  
zahtjev za najam stana-lista-odbijeni, 
podnesci 

 2 

371-03 05/ lista-poticajna stanogradnja  2 
371-03 06/ lista prvenstva za POS  5 

  
lista prvenstva za POS-odbijeni, 
podnesci 

 2 

371-05 02/ prijenos ugovora o najmu   5 
371-05 03/ prigovori i žalbe-prioritetna lista   2 

  URBROJ:   2170/01-17-30-15-X     



     
      

DIREKCIJA ZA UPRAVLJANJE OBJEKTIMA POSLOVNE NAMJENE 
372-01 01/ općenito poslovni objekti   5 
372-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
372-02 02/ rekonstrukcija posl.prostora-suglasnosti   20 
372-03 01/ korištenje poslovnog prostora   5 

372-04 01/ 
opomene, otkazi, vansudska nag., 
ovrhe 

  5 

  URBROJ: 2170/01-17-40-15-X     
     

 
Članak 3. 

 
 Danom početka primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i 
brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2014. godinu 
 
 

Članak 4. 
 
 Ovaj plan stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se od 1. siječnja 2015. godine. 
 
 
 
KLASA: 023-01/14-04/115-42 
URBROJ: 2170/01-15-00-14-1 
Rijeka, 22. prosinca 2014. 
 
 
          GRADONAČELNIK 

                 
                                mr.sc. Vojko OBERSNEL 
 

                                                                             
 

#potpis# 
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O b r a z l o ž e nj e 

 
 

Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 
07/09) brojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica utvrđuje čelnik tijela planom klasifikacijskih 
oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena, tako da obuhvaća sve poslove iz 
djelokruga toga tijela, a donosi se krajem tekuće godine za sljedeću kalendarsku godinu. Brojčane 
oznake u toku godine ne smiju se mijenjati ni brisati, ali se mogu dodavati nove, ako to zahtijevaju 
promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga tijela. S planom klasifikacijskih i brojčanih oznaka 
stvaratelja i primatelja pismena moraju biti upoznati svi službenici.  Isto tako temeljem članka  5. 
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca 
akata („Narodne novine“ broj 38/88 i 75/93) predlaže se donošenje Plana klasifikacijskih oznaka i 
brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2015. 
godinu. 

 
              Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i 
drugih tijela Grada Rijeke za 2015. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se brojčane oznake 
predstavničkog i izvršnog tijela Grada, upravnih tijela i ureda Grada i njihovih unutarnjih 
ustrojstvenih jedinica.  
 
Slijedom navedenog predlaže se Gradonačelniku Grada Rijeke da donese sljedeći: 
 
 
 

Z A K L J U Č A K 
 
 

Donosi se Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja 
akata upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2015. godinu, u predloženom tekstu. 



 
 Gradonačelnik Grada Rijeke, na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom 
poslovanju („Narodne novine“ broj 07/09) i članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim 
oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata („Narodne novine“ broj 38/88 i 
75/93) donosi 
 
 
 

Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 
stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela 

Grada Rijeke za 2015. godinu. 
 
 
 

Članak 1. 
 
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i 
drugih tijela Grada Rijeke za 2015. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se brojčane oznake 
predstavničkog i izvršnog tijela Grada, upravnih tijela i ureda Grada i njihovih unutarnjih 
ustrojstvenih jedinica, kako slijedi: 
 
 
01-00  Odjel gradske uprave za razvoj, urbanizam, ekologiju i  gospodarenje zemljištem 

 
01-10 Direkcija za razvoj, urbanizam i ekologiju 
01-20 Direkcija za gospodarenje zemljištem 

 
02-00 Odjel gradske uprave za komunalni sustav 

 
02-10 Direkcija plana, razvoja i gradnje 

02-11 Služba plana 
02-20 Direkcija zajedničke komunalne djelatnosti 

02-21 Služba gospodarenja i naplate 
02-22 Služba održavanja 

           02-30 Direkcija za komunalno redarstvo  
                       02-31 Služba za komunalno redarstvo                      
           02-40 Direkcija za prometno redarstvo 
 
03-00 Odjel gradske uprave za poduzetništvo 
 
04-00 Odjel gradske uprave za odgoj i školstvo 
 
05-00 Odjel gradske uprave za zdravstvo i socijalnu skrb 
 
            05-01 Služba za socijalnu skrb 
 
06-00 Odjel gradske uprave za kulturu 

 
06-10 Direkcija programa 

06-11 Služba za filmsku djelatnost 
06-12 Služba za koordinaciju programa u Hrvatskom kulturnom domu,  
           Filodrammatici i Galeriji Kortil 

06-20 Direkcija za zaštitu i očuvanje kulturnih dobara  
 
07-00 Odjel gradske uprave za sport i tehničku kulturu 
 
08-00 Odjel gradske uprave za financije 

 
08-10 Direkcija za proračun 



08-11 Služba za proračun  
08-12 Služba za planiranje i evidentiranje javnih nabava 

08-20 Direkcija za računovodstvene poslove 
08-21 Služba financijske operative  
08-22 Služba knjigovodstva  

08-30 Direkcija gradskih poreza i ostalih prihoda 
08-31 Služba analitičkog knjigovodstva potraživanja  
08-32 Služba analitičkog knjigovodstava prodanih stanova  
08-33 Služba za gradske poreze 

 
09-00 Odjel za gradsku samoupravu i upravu 

 
09-10 Direkcija za mjesnu samoupravu 
09-20 Direkcija za opće i kadrovske poslove 

09-21 Služba za opće poslove  
09-22 Služba kadrovskih poslova i pisarnica 
09-23 Služba za zaštitu na radu, zaštitu od požara, obrambene pripreme i  
          zaštitu i spašavanje 

10-00 Ured Grada 
 
10-01 Kabinet Gradonačelnika – Služba za odnose s javnošću i protokol  
10-02 Služba za odnose s medijima i online komuniciranje 

 
11-00 Zavod za informatičku djelatnost 

 
11-10  Direkcija za informatičke sustave 

 11-20  Direkcija za računalno-komunikacijsku infrastrukturu 
11-01 Služba za geoinformacijske sustave 
11-02 Služba za eUpravu 
11-03 Služba za elektroničko komunikacijsku infrastrukturu 

 
12-00 Ured za unutarnju reviziju Grada Rijeke 
 
13-00 Odjel gradske uprave za provedbu dokumenata prostornog uređenja i građenje 

 
13-01 Služba za prostorno uređenje 
13-02 Služba za graditeljstvo 

 
14-00 Ured za financijsko upravljanje i kontrole Grada Rijeke 
 
15-00 Gradonačelnik 
 
16-00 Gradsko vijeće 
 
17-00 Odjel gradske uprave za gospodarenje imovinom 
 
                        17-10 Direkcija za pravne i imovinske poslove 

      17-20 Direkcija za gradnju i održavanje objekata javne, poslovne i stambene    
                namjene     

                        17-30 Direkcija za upravljanje objektima stambene namjene 
                        17-40 Direkcija za upravljanje objektima poslovne namjene                  
 
 

Članak 2. 
 
Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i dosjeu s 
rokovima čuvanja kako slijedi : 



 
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA RAZVOJ, URBANIZAM, EKOLOGIJU I GOSPODARENJE 
ZEMLJIŠTEM 

350-01 01/ odjel općenito   2 

406-01 06/ 
javna nabava-objave u eojn-urbanizam 
i gosp.zemljistem 

 4 

406-01 07/ 
javna nabava (  20.000-200.000 kn)-
robe i usluge-urbanizam,gosp.zem. 

 4 

406-01 40/ 
javna nabava (20.000-500.000 kn )-
radovi-urbanizam, gosp.zemlj. 

 4 

   URBROJ:  2170/01-01-00-15-X     
     
          

DIREKCIJA ZA RAZVOJ, URBANIZAM I EKOLOGIJU 
350-01 02/ projekti TRAJNO   

  projekti-razni upiti i podnesci            1 
350-01 03/ materijal za gradonačelnikov kolegij            2 
350-02 01/ suglasnost na zahvat u prostoru   10 
350-02 02/ komisija-predmeti i privremeni objekti   3 
350-03 01/ prostorni i provedbeni planovi TRAJNO  

  prost.i provedbeni pl.-upiti i podnesci   5 
350-03/ 02/ pros.studije i rješenja TRAJNO  

  pros.studije i rješenja-upiti, podnesci  5 
350-03 03/ promet i prometnice TRAJNO  

  promet i promet.-upiti i podnesci   5 
350-03 04/ infrastruktura TRAJNO  

  infrastruktura-upiti i podnesci  5 
351-02 01/ mjere zaštite čovjekova okoliša  5 
351-03 01/ studije utjecaja na okolinu   5 

    351-04 01/ ostalo vezano za ekologiju  5 
351-04 02/ suradnja sa udrugama   5 
351-04 03/ suradnja sa mo-ekološki kalendar  5 
351-04 04/ međunarodni projekti   20 

406-01 08/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-razvoj, 
urbanizam i ekologija 

  4 

 URBROJ: 2170/01-01-01-10-15-X   
     
     

DIREKCIJA ZA GOSPODARENJE ZEMLJIŠTEM 
350-06 01/ priprema zemljišta-lokacija za tržište   20 
350-06 02/ priprema zemljišta-gradske investicije   20 
350-06 03/ pravo građenja-odgovori strankama   5 

  pravo građenja-ugovori TRAJNO   
350-06 04/ sudski sporovi, nagodbe i naknade   5 

  sudski sporovi, nagodbe i naknade TRAJNO  
350-06 05/ povrat zemljišta- odgovori strankama   5 

  povrat zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO   
350-06 06/ naplata, opomene, financije   2 
350-06 07/ zamjena zemljišta-odgovori strankama  5 

  zamjena zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO  



350-06 08/ 
služnost na zemljištu-odgovori 
strankama 

 5 

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

  služnost na zemljištu-ugovori, nagodbe TRAJNO  
350-06 07/ zamjena zemljišta-odgovori strankama  5 

  zamjena zemljišta-ugovori, nagodbe TRAJNO  

350-06 08/ 
služnost na zemljištu-odgovori 
strankama 

 5 

  služnost na zemljištu-ugovori, nagodbe TRAJNO  
350-06 09/ zakup zemljišta   5 

350-06 10/ 
priznavanje prava vlasništva na 
zemljištu-odgovori strankama 

 5 

  
priznavanje prava vlasništva na 
zemljištu-ugovori 

 TRAJNO  

350-06 11/ procjene zemljišta i drugi postupci   10 
350-06 12/ analiza vlasništva zemljišta   10 
350-06 13/ evidencija zemljišta u vlasništvu Grada   5 
350-06 14/ evidencija kućnih brojeva i naziva ulica   5 

350-07 01/ 
prodaja zemljišta(Grad prodaje)upiti 
stranaka  

  5 

  prodaja zemljišta(Grad prodaje)ugovori  TRAJNO  
350-07 04/ pismo namjere potencijalnih investitora           10 
350-07 07/ ostali zahtjevi stranaka   5 
350-07 08/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 

350-07 10/ 
kupnja zemljišta(Grad kupuje)upiti 
stranaka 

  5 

  kupnja zemljišta(Grad kupuje) ugovori TRAJNO   
350-07 14/ izvlaštenje zemljišta-upiti stranaka   5 

  izvlaštenje zemljišta-rješenja  TRAJNO  
350-07 15/ natječaji za zemljište   5 

  natječaji za zemljište TRAJNO  
350-07 18/ uknjižba Grada Rijeke na zemljištu-upiti   5 

  uknjižba Grada Rijeke na zemljištu TRAJNO   

406-01 09/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
gospodarenje zemljištem 

 4 

     930-01 02/ ovjera geodetskom elaborata  5 
   ovjera geodetskog elaborata  TRAJNO   

933-01 01/ katastar nekretnina  10 
933-01         02/ katastar vodova  10 

    936-01 01/ pribava geodetske dokumentacije  5 
UP/I 350-06 05/ promjena namjene javnog dobra TRAJNO   
UP/I 350-06 08/ dodjela novog kućnog broja-rješenja    5 

 URBROJ: 2170/01-01-20-15-X    
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KOMUNALNI SUSTAV 
 363-02/ 01/          opcenito, procelnica, komunalno   2  

406-01/ 10/ 
javna nabava-objave u EOJN-
komunalni sustav 

 4 

406-01/ 11/ 
javna nabava ( 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-komunalni sustav 

 4 

406-01/ 42/ 
javna nabava ( 20.000-500.000 kn)-
radovi-komunalni sustav 

 4 



 URBROJ. 2170/01-02-00-15-X   
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA PLANA, RAZVOJA I GRADNJE  
360-01 04/ komunalni poslovi-upiti, zahtjevi   2 

  komunalni poslovi-investicije TRAJNO  
360-02 08/ ostalo  10  
360-03 02/ prometna suglasnost   5 
360-03 04/ regulacija prometa   10 
360-03 06/ ulazak u pješačku zonu   2 
363-02 02/ popis akata   2 

363-02 03/ 
nalozi za plaćanje i ostali financijski 
dopisi 

 2 

363-02 04/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 

406-01 12/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-plan, 
razvoj i gradnja 

 4 

UP/I 360-
01 

01/ komunalni doprinos   10 

UP/I 360-
01 

02/ komunalni doprinos-prisilna naplata.   10 

UP/I-360-
01 

04/ 
naknada za zadržavanje građevine u 
prost. 

 10 

UP/I-360-
01 

05/ 
naknada za zadrzavanje gradevine u 
prost.-prisilna naplata 

 10 

UP/I 360-
03 

02/ potvrde-koridor ceste  5 

 URBROJ: 2170/01-02-10-15-X   
         
          

DIREKCIJA ZAJEDNIČKE KOMUNALNE DJELATNOSTI  
340-05 02/ taksi prijevoz  5 
363-01 01/ zakup i ostala koristenja javne povrsine  1 
363-01 02/ općenito, direkcija   1 
363-01 04/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
363-01 09/ spomenička renta-opomene   5 
363-01 10/ spomenička renta   5 
363-02 05/ održavanje javnih površina-ugovori   10 

  
odrzavanje javnih povrsina-
podnesci,upiti 

 2 

363-02 17/ javna rasvjeta-ugovori            10 
  javna rasvjeta-podnesci, upiti            2 

363-02 18/ održavanje nerazvrstanih cesta-ugovori    10 

  
odrzavanje nerazvrstanih cesta-
podnesci 

  2 

363-02 23/ upravljanje pomorskim dobrom  4 

363-03 01/ 
komunalna naknada-stambeni i garazni 
prostor 

  2 

363-03 03/ komunalna naknada-poslovni prostor   2 
363-03 06/ komunalna naknada-opomene   2 
363-03 09/ komunalna naknada-prisilna naplata   2 
363-03 21/ komunalna naknada-obrocno placanje   5 
363-03 22/ komunalna naknada-ostalo  2 



363-07 23/ naknada za uredenje voda   2 

406-01 13/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
zajednicka komunalna djelatnost 

 4 

     

 

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS 
DJELATNO

STI 
UNUTAR 

PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

UP/I 340-
03 

01/ prekopi i zauzeca javne povrsine  5 

UP/I 340-
05 

02/ taksi prijevoz  5 

UP/I 363-
01 

01/ privremena uporaba javne povrsine  2 

UP/I 363-
01 

08/ spomenička renta   10 

UP/I 363-
01 

09/ spomenicka renta-prisilna naplata  10 

UP/I 363-
03 

08/ kom. naknada  - stambeni prostor   10 

UP/I 363-
03 

09/ kom. naknada – prisilna naplata   10 

UP/I 363-
03 

10/ kom. naknada – garažni prostor   10 

UP/I 363-
03 

11/ 
kom. naknada –poslovni prostor –
fizička 

  10 

UP/I 363-
03 

12/ kom. naknada – posl. prostor – pravna    10 

UP/I 363-
03 

13/ kom. naknada – proizvodni prostor    10 

UP/I 363-
03 

14/ kom. naknada – građ. zemljište   10 

UP/I 363-
03 

16/ kom. naknada – neprofitne organizacije   10 

UP/I 363-
03 

17/ 
kom. naknada – građ. – proizvodni 
prostor  

  10 

UP/I 363-
07 

09/ 
naknada za uređenje voda–prisilna 
naplata  

  10 

UP/II 365-
02 

01/ grobno mjesto-II.stupanjske žalbe   10 

 URBROJ: 2170/01-02-20-15-X    
     
     

DIREKCIJA ZA KOMUNALNO REDARSTVO  
363-04 01/ komunalno redarstvo  2 
363-04 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
363-04 06/ prekršajni nalog-Autotrolej   1 
363-04 07/ prekršajni nalog-odluke Grada Rijeke   1 
363-05 01/ kontrola korištenja stanova    1 
363-05 02/ kontrola korištenja poslovnih prostora   1 

406-01 14/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
komunalno redarstvo 

 4 

UP/I 363-
04 

01/ komunalno redarstvo-rjesenja   5 

 URBROJ: 2170/01-02-30-15-X   
     
     



     
     
     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA PROMETNO REDARSTVO  
211-01 01/ općenito, prometno redarstvo  2 

 211-01/ 02/ prekršajni postupak  5 
 211-01/ 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 

 URBROJ: 2170/01-02-40-15-X   
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PODUZETNIŠTVO 
 302-01 01/ poduzetništvo, općenito    2 

     302-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij    2 

     302-01 03/ 
nepovratne subvencije malih 
vrijednosti  

  10  

     302-01  04/  
programi i projekti razvoja 
poduzetništva 

  10  

     302-01 O9/ manifestacije i sajmovi    5  
     302-01  10/  poduzetništvo, ostalo    2  

  406-01 16/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-poduzetnistvo 

 4 

  406-01 17/ 
javna nabava (do 20.000 kn )- 
poduzetnistvo 

 4 

UP/I 335-05   01/  radno vrijeme-rješenja    5  
  URBROJ:   2170/01-03-00-15-X     
      

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ODGOJ I ŠKOLSTVO 

          

406-01 19/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-odgoj i 
skolstvo 

 4 

406-01 44/ 
javna nabava ( od 20.000-500.000 kn )-
radovi-odgoj i skolstvo 

 4 

600-01 01/ Školstvo, općenito   2 
600-01 03/ upravna tijela i agencije- mišljenja,upiti   5 
600-01 04/ financijski dokumenti i akti    10 
600-01 05/ materijal za gradonačelnikov kolegij   2           
600-01 06/ upravna tijela Grada Rijeke-upiti    2 
600-05         01/ popis akata, skolstvo   2 
601-01 01/ predškolski odgoj, općenito   2 
601-02 01/ ustanove predškolskog odgoja i vrtići   5 
602-02 01/ osnovnoškolsko obrazovanje   5 
602-03 01/ srednjoskolsko obrazovanje  5 
604-02 01/ stipendije i krediti   10 

 URBROJ: 2170/01-04-00-15-X    
      

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA ZDRAVSTVO I SOCIJALNU SKRB 
      

406-01 20/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
zdravstvo i socijalna skrb 

 4 



406-01 48/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluga-zdravstvo i socijalna skrb 

 4 

500-01 01/ zdravstvo, općenito    2  
500-01 02/ zdravstvo, popis akata  2 

     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

500-02 01/ 
utvrđivanje zajedničkih potreba u 
zdravstvu i socijalne skrbi 

  2 

  
utvrđivanje zajedničkih potreba u 
zdravstvu i socijalne skrbi 

  10 

 500-02  02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij    2 
 500-02 03/ očitovanje Gradonačelniku     2          

  500-02   04/  
strateški dokumenti, međunarodni 
projekti 

   10 

    500-03 01/ 
javne potrebe u zdravstvu i socijalne 
skrbi – odbijeni zahtjevi 

   2 

  
javne potrebe u zdravstvu i socijalne 
skrbi  

   10 

541-01 01/ zdravstveni nadzor, općenito    10 
550-01 01/ oblici socijalne pomoći    2 
550-02 01/ stambena problematika    2 
550-03 01/ nužni smještaj    10 

UP/I-510-06 01/ 
specijalne bolnice – Psih. bolnica 
Lopača 

   5 

UP/I-550-06 02/ revizija prava    5 
UP/I-551-07 01/ njega    5 
UP/I-551-07 02/ pogrebne usluge    5 

     

551-08 04/ 
poklon bon oprema za novorođenče-
šalter 

  2 

551-08 05/ 
poklon bon nabavka školskih knjiga-
šalter 

 2 

 551-08  06/ 
naknada za opremu za novorođenče-
šalter 

   2  

     
UP/I-550-01 01/ naknada za troskove stanovanja-šalter  5 
UP/I-550-01 05/ novčana potpora za umirovljenike-šalter   5 

UP/I-551-01 01/ 
naknada za gradski i prig. prijevoz-
šalter 

  5 

UP/I-551-08 01/ 
naknada za smještaj u vrtić i jaslice-
šalter 

  5 

UP/I-551-08 02/ 
naknada za marendu i prod. boravak-
šalter 

  5 

 URBROJ: 2170/01-05-00-15-X    
  2170/01-05-01-15-X    
      
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA KULTURU 
406-01 21/ javna nabava-objave u EOJN-kultura  4 

406-01 22/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge- kultura 

 4 



406-01 45/ 
javna nabava(od 200.000-500.000 kn )-
radovi-kultura 

 4 

610-01 01/ kultura, općenito   2 
610-01  03/ ustanove u kulturi   5 
610-01  05/ korištenje prostora HKD-a  2 
610-01  10/  materijal za Gradonačelnikov kolegij     2  

     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

610-01 13/ međunarodna suradnja    5           

610-01 17/  
Rijeka- Europska prijestolnica kulture 
2020 

   5  

 URBROJ: 2170/01-06-00-15-X    
      
     

DIREKCIJA PROGRAMA 

406-01 23/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-kultura-
programi 

 4 

612-01 01/ javne potrebe u kulturi- upiti   3 
  javne potrebe u kulturi TRAJNO   

612-01 02/ 
dramska umjetnost, ples i pokret- javne 
potrebe 

  5 

612-01 03/ 
glazbena i glazbeno-scenska 
djelatnost-javne potrebe 

  5 

612-01 04/ filmska djelatnost-javne potrebe   5 

612-01 05/ 
knjižnična, knjznicka, knjižna i 
nakladnička djelatnost- javne potrebe 

  5 

612-01 06/ 
muzejska, izložbena i likovna 
djelatnost- javne potrebe 

  5 

612-01 07/ 
novi mediji i kultura mladih-javne 
potrebe 

  5 

612-01 08/ mjesni odbori-javne potrebe   5 
612-01 09/ manjinske udruge- javne potrebe   5 
612-01 10/ poticanje književnog stvaralaštva  5 

 URBROJ: 2170/01-06-10-15-X    
      
     

DIREKCIJA ZA ZAŠTITU I OČUVANJE KULTURNIH DOBARA 
          

406-01 24/ 
javna nabava ( do 20.000 kn)-kultura-
zastita kulturnih dobara 

 4 

612-08 02/ 
javni poziv za obnovu pročelja i 
krovova  

   10  

612-08 03/ 
zaštita i očuvanje kulturnih dobara-
javne potrebe  

  10 

612-08 04/ 
projekti zaštite i očuvanja kulturnih 
dobara  

TRAJNO    

612-08 05/ 
projekti izgradnje novih objekata u 
kulturi  

TRAJNO    

612-08 06/ zaštita kulturnih dobara, ostalo    5  
  URBROJ:   2170/01-06-20-15-X      
          



 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA SPORT I TEHNIČKU KULTURU 

406-01 25/ 
javna nabava-objave u EOJN-sport i 
tehnicka kultura 

 4 

406-01 26/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-sport i tehnicka kultura 

 4 

406-01 27/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-sport i 
tehnicka kultura 

 4 

     
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

620-01 01/ sport, općenito   2 
620-01 02/ materijal za gradonačelnikov kolegij   2 
620-01 04/ ugovori u sportu    10  
620-08 01/ odrzavanje sportskih objekata  10 
620-08 02/ korištenje sportskih objekata    2           
630-01 01/ tehnička kultura, općenito     2 

630-01 02/ 
javne potrebe u tehničkoj kulturi, 
ugovori  

  10 

  
javne potrebe u tehničkoj kulturi, 
odbijeni zahtjevi 

   2 

 URBROJ: 2170/01-07-00-15-X    
      

 
ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA FINANCIJE 

400-01 01/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
400-02 01/ općenito, pročelnik   2 
400-02 03/ ugovori  20 
401-03 02/ ulazni računi   11 
401-03 03/ izlazni računi  11 
401-06 01/ pravni poslovi    5 
406-01 28/ javna nabava-objave u EOJN-financije  4 

406-01 29/ 
javna nabava ( do 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-financije 

 4 

406-01 30/ javna nabava ( do 20.000 kn )-financije  4 

406-08 01/ 
godišnji popis imovine i obveza-
izvješća, izvršenja i dr. 

TRAJNO  

423-06 01/ likvidacije, tražbine Grada Rijeke   11 
453-01 01/ osiguranje imovine i osoba  11 
453-01 02/ odštetni zahtjevi po odgovornosti  11 

 URBROJ: 2170/01-08-00-15-X   
        
     

DIREKCIJA ZA PRORAČUN 
400-01 02/ općenito, direkcija proračuna   5 

  URBROJ:   2170/01-08-10-15-X     
        

SLUŽBA ZA PRORAČUN 
400-01 03/ izvještaji Ministarstvu financija   10 
400-06 06/ proračun-planovi, procjene , izvršenje   10 
400-09 03/ ostalo, služba za proračun    5 

  URBROJ:   2170/01-08-11-15-X     
        



SLUŽBA ZA PLANIRANJE I EVIDENTIRANJE JAVNIH NABAVA 
     

400-01 04/ izvješća o javnoj nabavi TRAJNO   
400-02 02/ plan nabave-upute, planovi nabave   10 
400-09 04/ potvrde o uredno ispunjenim ugovorima   2 
400-09 05/ plan koncesija-uputu, planovi koncesija  10 

  URBROJ:   2170/01-08-12-15-X     
     
     
     

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA RAČUNOVODSTVENE POSLOVE 
SLUŽBA FINANCIJSKE OPERATIVE  

     
401-01 05/ razni dopisi, financijska operativa   2 
401-05 07/ naplata i povlacenje s naplate IOP    11 
401-05 08/ povrati IOP izdavateljima ili odjelima    11 
401-05 11/ ostalo    2 

 URBROJ: 2170/01-08-21-15-X   
SLUŽBA KNJIGOVODSTVA  

     
400-05 02/ periodični financijski izvještaji   1  
401-02 02/ knjigovodstvene evidencije    11 
401-05 12/ ostalo    2 

 URBROJ: 2170/01-08-22-15-X   
        
     

DIREKCIJA GRADSKIH POREZA I OSTALIH PRIHODA 
401-01 02/ ostalo   2 

 URBROJ: 2170/01-08-30-15-X   
     
     

SLUŽBA ANALITIČKOG KNJIGOVODSTVA POTRAŽIVANJA 

401-02 13/ 
zajed.invest.održ.-  izvješća, potvrde i 
dr. 

  3 

401-02 16/ koncesije- izvješća, potvrde i dr.  3 
401-02 17/ prekršajni nalozi – komunalno redarstvo   10 

401-02 18/ 
potr.svih OGU po raz.osn.-izvj., potv. i 
dr. 

  3 

401-02 19/ Ri–stan–zapisnici za kvart. Usklađenja   10 

401-02 21/ 
potr.i obv. - otv.stavke-mjes.izvj. po 
odjel. 

  3 

401-02 22/ potr.i obv.-IOS- izvod otvorenih stavaka   10 

401-02 23/ 
tužbe,ovrhe i dr-izv.posl.knjiga, 
izvj.,potvr 

   10 

401-02 24/ potr.i obveze - kamate - prigovori    3 
401-02 26/ prekršajni nalozi – prometno redarstvo   10 
401-02 30/ nalog za knjiženje - potraživanja   10 
401-03 04/ izlazna rješenja i ugovori o nagodbi   10 

 401-05  19/  
potvrde o izvršenoj fin.tražbini-
jav.potpore za natječaje ministarstva i 
dr. 

              3 



412-04 01/ 
boravišne pristojbe (Turistička 
zajednica) 

   10 

412-08 01/ 
naknada za korištenje prostora 
elektrana 

  10 

423-05 01/ 
stečaji-preth.post.,sumarni-izvj.,potvr.i 
dr. 

  10 

423-05 02/ 
stečaji-predstečajna nagodba-izvještaji, 
potvrda i dr. 

 10 

440-08 01/ 
raspored deviznog priljeva-uplate iz 
inoz. 

  10 

     
 
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

UP/I 401-05 18/  rjesenja o povratu sredstava   10 

UP/I 415-07 01/ 
zahtjev za otpis kamata za jednokratno 
pla. 

 10 

UP/I 415-07 02/ zahtjev za odgodu plaćanja duga  10 
UP/I 415-07 03/ zahtjev za obročnu otplatu duga  10 

UP/I 415-07 04/ 
zahtjev za otpis i djelomičan otpis 
potraživ. 

 10 

 URBROJ. 2170/01-08-31-15-X   
     
     

SLUŽBA ANALITIČKOG KNJIGOVODSTVA PRODANIH STANOVA 

401-02 03/ 
prod.stan. -izvješća po ugovorima-OGU 
gospodarenje imovinom 

  3 

401-02 04/ prod.stan. -izvješća - kupci stanova   3 

401-02 05/ 
prod.stan. -izvješća - Porezna uprava, 
sudovi, banke,  

  3 

401-02 07/ 
prod.stan.-izvješća po presudama i 
ovrhama-OGU za gospod.imovinom 

 10 

401-02 08/ 
prod.stan. izvješća po presudama i 
ovrhama- odvj. uredi  

  10 

401-02 28/ nalog za knjiženje  10 

401-02 29/ 
prod.stan.-pristanak, ugovor, anex-
OGU za gospod.imovinom 

 10 

401-05 20/ prod.stan.- zahtjevi za promjenu adrese   3 

401-05 21/ 
prod.stan.- brisanje zaloga iz ranijih 
razd. 

  3 

401-05 22/ 
prod.stan.-ostalo-APN nalog-raspored 
prih. i dr. 

  10 

401-05 23/ 
prod.stan.-ostalo, pozivi, 
reklamacije,usklađenja 

 3 

430-03 01/ prod.stan. – rješ. zak. izdvaj. RH – 55%  10 
UP/I 401-05 13/ rješenja o povratu sredstava  10 

 URBROJ: 2170/01-08-32-15-X   
     
     

SLUŽBA ZA GRADSKE POREZE 
410-01 10/ gradski porezi- pozivi, dopisi i dr.   3 
410-01 11/ gradski porezi-izvješća, potvrde i dr.   3 

410-01 12/ 
gradski porezi-
kamate,opomene,prigovori  

  3 



 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

410-01 14/ 
gradski porezi- rješ. o upisu i promj. iz 
reg.,ugovori o zakupu 

  10 

410-01 15/ 
gradski porezi- prijave por. potrošnja- 
PPMI 

  10 

410-01 16/ 
gradski porezi- porezne prijave- tvrtka, 
kuća 

   3 

UP/I 410-01 04/ porez na tvrtku ili naziv - rješenja           10 
UP/I 410-01 06/ prisilna naplata-ovrhe - rješenja           10 

UP/I 410-01 07/ 
gradski porezi-obnovu postupka i 
predmeti ranijih godina 

  10 

UP/I 410-01 09/ 
gradski porezi-rješenje o povratu 
uplaćenih sredstava 

 10 

UP/I 410-01 10/ 
gradski porezi-otpis kamata uz 
reprogram naplate glavnice 

 10 

UP/I 410-01 11/ 
gradski porezi-otpis kamata uz 
jednokratnu naplatu glavnice 

 10 

UP/I 410-01 12/ 
reprogramiranje naplate poreznog 
duga-gradski porezi 

 10 

UP/I 410-15 02/ porez na kuću za odmor- rješenja   10 
 URBROJ: 2170/01-08-33-15-X   
      

 
ODJEL ZA GRADSKU SAMOUPRAVU I UPRAVU 

112-01 01/ odjel, općenito   2 
112-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
112-01 03/ ugovori   10 

406-01 31/ 
javna nabava-objava u EOJN-
samouprava i uprava 

 4 

406-01 32/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-samouprava i uprava 

 4 

406-01 33/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
samouprava i uprava 

 4 

 URBROJ: 2170/01-09-00-15-X   
     
     

DIREKCIJA ZA MJESNU SAMOUPRAVU 
026-02 01/ mjesni odbor Brajda-Dolac TRAJNO   
026-02 02/ mjesni odbor Luka TRAJNO   
026-02 04/ mjesni odbor Školjić TRAJNO            
026-02 05/ mjesni odbor Orehovica TRAJNO   
026-02 06/ mjesni odbor Pašac TRAJNO   
026-02 07/ mjesni odbor Svilno TRAJNO   
026-02 08/ mjesni odbor Draga TRAJNO   
026-02 09/ mjesni odbor Sveti Kuzam TRAJNO   
026-02 10/ mjesni odbor Drenova TRAJNO   
026-02 11/ mjesni odbor Gornja Vežica TRAJNO   
026-02 12/ mjesni odbor Kantrida TRAJNO   
026-02 13/ mjesni odbor Kozala TRAJNO   
026-02 14/ mjesni odbor Brašćine-Pulac TRAJNO   
026-02 15/ mjesni odbor Belveder TRAJNO   
026-02 16/ mjesni odbor Mlaka TRAJNO   



026-02 17/ mjesni odbor Potok TRAJNO   
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

026-02 18/ mjesni odbor Banderovo TRAJNO   
026-02 19/ mjesni odbor Pehlin TRAJNO   
026-02 20/ mjesni odbor Podmurvice TRAJNO   
026-02 21/ mjesni odbor Podvežica TRAJNO   
026-02 22/ mjesni odbor Pećine TRAJNO   
026-02 23/ mjesni odbor Srdoči TRAJNO   
026-02 24/ mjesni odbor Grbci TRAJNO   
026-02 25/ mjesni odbor Bulevard TRAJNO   
026-02 26/ mjesni odbor Centar-Sušak TRAJNO   
026-02 27/ mjesni odbor Krimeja TRAJNO   
026-02 28/ mjesni odbor Sv.Nikola TRAJNO   
026-02 29/ mjesni odbor Turnić TRAJNO   
026-02 30/ mjesni odbor Škurinje TRAJNO   
026-02 31/ mjesni odbor Škurinjska Draga TRAJNO   
026-02 32/ mjesni odbor Grad Trsat TRAJNO   
026-02 33/ mjesni odbor Vojak TRAJNO   
026-02 34/ mjesni odbor Zamet TRAJNO   
026-02 35/ mjesni odbor Gornji Zamet TRAJNO  
026-03 01/ ugovori bez naknade   5 
026-04 01/ ugovori sa naknadom   5 
026-04 02/ mjesna samouprava   2 
026-04 03/ financijska operativa   10 
026-05 01/ program rada Vijeća mjesnog odbora   5 
026-06 01/ ugovori vijeća mjesnog odbora  10 

 URBROJ: 2170/01-09-10-15-X   
     
      

DIREKCIJA ZA OPĆE I KADROVSKE POSLOVE 
031-03 01/ pisarnica   5 
112-02 01/ natječaji – rad na neodređeno vrijeme   5 
112-03 01/ oglasi – rad na određeno vrijeme   5 
112-06 01/ natječaji – vježbenici   5 

112-06 02/ 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja 
radnog odnosa (vježbenici – volonteri) 

 5 

112-07 03/ premještaj ( po sporazumu )   5 
113-02 01/ radno vrijeme   5 
114-01 01/ povjerenik za etiku  5 
114-01 02/ etičko povjerenstvo           5 
114-03 01/ radna disciplina   10 
119-03 01/ mirovinske evidencije, potvrde    3 
132-01 01/ volonterski rad  5 
133-02 01/ stručni ispit   5 

UP/I 080-07 01/ ocjenjivanje službenika i namještenika  5 

UP/I 080-09 01/ 
sukob interesa, izuz. od rada na odr. 
posl. 

 5 

UP/I 112-01 01/ prigovori po ZUP-u  5 
UP/I 112-02 01/ rad na neodređeno vrijeme   5 
UP/I 112-02 02/ raspored djelatnika   5 
UP/I 112-02 03/ prestanak radnog odnosa   5 
UP/I 112-02 04/ mirovanje radnog odnosa   5 



UP/I 112-03 01/ rad na određeno vrijeme   5 
UP/I 112-05 01/ dopunski rad   5 

 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

UP/I 112-06 01/ vježbenici   5 
UP/I 112-07 03/ premještaj   5 
UP/I 113-03 01/ godišnji odmor   5 
UP/I 113-04 01/ neplaćeni dopust   5 
UP/I 113-04 02/ plaćeni dopust   5 
UP/I 113-05 01/ rodiljni dopust    5  
UP/I  114-

03 
01/ radna disciplina   5 

UP/I 120-01 01/ osobni dohodak   5 
     

 115-01 01/ zaštita na radu  10 
 115-04 01/  ozljeda na radu    5 
214-01 01/ zaštita od požara – podnesci i upiti   5 

  
zaštita od požara – projektna 
dokument. 

TRAJNO  

810-01 01/ zaštita i spašavanje  10 
810-04 01/ skloništa  10 

 URBROJ. 2170/01-09-20-15-X   
     
     

URED GRADA 
013-03 01/ izbori u Gradu Rijeci TRAJNO  
021-01 01/ ured grada,općenito   5 
021-01 02/ nagrada Grada Rijeke-dodjele TRAJNO   

    nagrada Grada Rijeke-ostali zahtjevi   10 
021-01 03/ sudski spisi  10 
021-01 05/ nacionalne manjine   5 
021-01          07/ sluzbenik za nepravilnosti  10 
021-01          08/ materijal za Gradonacelnikov kolegij  2 

406-01 34/ 
javna nabava-objave u EOJN- ured 
grada 

 4 

406-01 35/ 
javna nabava ( do 20.000-200.000 kn)-
robe i usluge- ured grada 

 4 

406-01 36/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )- ured 
grada 

 4 

910-04 01/ EU projekti   5 
910-04 02/ civilni sektor   5 

  URBROJ: 2170/01-10-00-15-X     
     
     

KABINET GRADIONAČELNIKA – SLUŽBA ZA ODNOSE S JAVNOŠĆU I PROTOKOL 
032-02 01/ objave za medije   2 
032-02 03/ pravo na pristup informacijama   2 

UP/I 033-02 03/ pravo na pristup informacijama   5 
 URBROJ: 2170/01-10-01-15-X   
     
     
     
     



 
 
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

ZAVOD ZA INFORMATIČKU DJELATNOST 

406-01 37/ 
javna nabava-objave u EOJN-
informatika 

          4 

406-01 38/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i suluge-informatika 

 4 

406-01 39/ 
javna nabava ( do 20.000 kn ) - 
informatika 

 4 

650-01 01/ popis akata  2 
650-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
650-01  05/  ostalo   2  

650-01 06/ 
ugovori i sporazumi o koristenju roba i 
usluga 

 11 

 URBROJ: 2170/01-11-00-15-X   
     
     

URED ZA UNUTARNJU REVIZIJU GRADA RIJEKE  
470-01 01/ općenito   10 
470-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
470-03 01/ unutarnja revizije-povjerljivo   10 
470-03 02/ uvidi– povjerljivo   10 

470-03 03/ 
ostali poslovi unutarnje revizije-
povjerljivo 

 10 

470-03 04/ 
ministarstva, drz.uredi-ocitovanja-
povjerljivo 

 10 

  URBROJ: 2170701-12-00-15-X     
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA PROVEDBU DOKUMENATA PROSTORNOG UREĐENJA I 
GRAĐENJE 

350-01 05/ prostorno uređenje, ostalo-pročelnica   1 
350-01 07/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
361-01 02/ graditeljstvo, ostalo-pročelnica   1 

  URBROJ: 2170/01-13-00-15-X     
     
     

SLUŽBA ZA PROSTORNO UREĐENJE 
350-01 04/ prostorno uređenje, općenito   1 

350-05 05/ 
uvjerenja o podacima prost.uređenja, 
plan. 

  1 

350-05 10/ lokacijska informacija  1 
350-05 11/ potvrde parcelacijskih elaborata  3 
350-05 16/ obavijest o posebnim uvjetima  1 

UP/I 350-05 01/ 
lokacijska dozvola-izmjena i dopuna, 
rjesenje o produljenju lok.dozvole 

 5 

UP/I 350-05 05/ rješenje o utvrđivanju građevne čestice  5 
UP/I 350-05 07/ potvrda parcelacijskog elaborata  3 

    
potvrda parcelacijskog el.-rješenje o 
odbijanju 

  3 

    
potvrda parcelacijskog el.-rješenje o 
obustavi 

  1 



UP/I 350-05 30/ odbacivanje neupravnog postupka  5 
  URBROJ: 2170/01-13-01-15-X     
     

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

SLUŽBA ZA GRADITELJSTVO 
361-01 01/ graditeljstvo, općenito   1 
361-03 02/ potvrda glavnog projekta TRAJNO   
361-03 03/ potvrda izvedenog stanja TRAJNO   
361-03 04/ izmjena potvrde glavnog projekta TRAJNO  

361-03 05/ 
potvrda elaborata etaziranja za 
gradevine 

TRAJNO  

361-03 06/ 
obavijest o uvjetima za izradu glavnog 
projekta 

 1 

361-03 07/ 
prijava pocetka gradnje, uklanjanja i 
pokusnog rada 

TRAJNO  

361-03 08/ uvjerenje o vremenu gradnje građevine TRAJNO   
UP/I 361-03 01/ gradevinska dozvola TRAJNO   
UP/I 361-03 02/ rjesenje o uvjetima gradnje TRAJNO  
UP/I 361-03 03/ rješenje o izvedenom stanju TRAJNO   
UP/I 361-03 04/ rješenje o promjeni imena investitora TRAJNO  

UP/I 361-03 05/ 
potvrda elaborata etažiranja za 
građevinu 

TRAJNO   

UP/I 361-03 06/ potvrda glavnog projekta-odbijeni   3 
UP/I 361-03 07/ uvjerenje o vremenu gradnje građevine TRAJNO  
UP/I 361-03 08/ rješenje o građenju TRAJNO  

UP/I 361-05 01/ 
uporabna dozvola, privremena 
uporabna dozvola i uporabna dozvola 
za dio grad. 

TRAJNO  

UP/I 361-05 30/ 
uporabna dozvola-akt za građenje ( od 
1968/te 2007 ) 

TRAJNO  

UP/I 361-
05/ 

31/ 
rješenje za promjenu namjene i 
uporabu gradevine 

TRAJNO  

UP/I 361-08 01/ dozvola za uklanjanje objekata TRAJNO  
 URBROJ: 2170/01-13-02-15-X   
     

URED ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE I KONTROLE GRADA RIJEKE 

470-06 01/ 
financijsko upravljanje i kontrole, 
općenito 

  10 

470-06 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
470-06 03/ financijsko upravljanje i kontrola – pov.   10 
470-06 04/ ministarstva, državni uredi – pov.    10 

  URBROJ: 2170/01-14-00-15-X     
     
     

GRADONAČELNIK 
023-01 01/ gradonačelnik, općenito  5 

023-01 02/ 
koresponden. gradonačelnika sa 
građanima 

  5 

023-01 03/ 
poslovna korespondencija 
gradonačelnika 

  5 

023-01 04/ Gradonačelnikov kolegij TRAJNO  
023-01 09/ pitanja članova Gradskog vijeća  5 
023-01 10/ Gradonačelnik- povjerljivo TRAJNO  



023-01 11/ sponzorstva- gradonačelnik  10 
023-01 12/ udruge- gradonačelnik  10 
023-01 13/ institucije, ministarstva- gradonačelnik  10 

  URBROJ: 2170/01-15-00-15-X    
KLASIFIKA 

CIJSKA 
OZNAKA 

PO 
SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

GRADSKO VIJEĆE 
021-05 01/ sjednice Gradskog vijeća TRAJNO  
021-06 01/ Gradsko vijeće, ostalo   5 

021-06 02/ 
pitanja clanova Gradskog vijeca 
gradonacelniku 

 5 

021-06 03/ Sjednice radnih tijela Gradskog vijeca  5 
  URBROJ:   2170/01-16-00-15-X    
     
     

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA GOSPODARENJE IMOVINOM 

406-01 01/ 
javna nabava-objave u EOJN-
gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 02/ 
javna nabava ( od 20.000-200.000 kn )-
robe i usluge-gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 03/ 
javna nabava ( do 20.000 kn )-
gospodarenje imovinom 

 4 

406-01 04/ javna nabava, planiranje, izvještavanje  5 

406-01 47/ 
javna nabava ( do 20.000-500.000 kn )-
radovi-gospodarenje imovinom 

 4 

940-01 01/ općenito, gospodarenje imovinom  5 
940-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 

  URBROJ: 2170/01-17-00-15-X     
     
     

DIREKCIJA ZA PRAVNE I IMOVINSKE POSLOVE 
406-09 01/ koncesije-dimnjačarski poslovi i tržnice  5 
940-06 01/ općenito, imovinsko pravna   5 
940-06 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
940-06 03/ sudski spisi  15 
940-06 04/ legalizacija objekta TRAJNO  

  legalizacija objekta-upiti, podnesci  5 
940-06 05/ kupoprodaja nekretnina-ugovori  10 

  kupoprodaja nekretnina-upiti, podnesci  2 

940-06 06/ 
etažiranje stambenih i poslovnih 
prostora 

 10 

940-06 07/ imovina-upravni spisi  15 

940-06 08/ 
imovina-povezivanje zemljišnih knjigai 
KPU 

 5 

940-06 09/ imovina-zemljišno knjižni upisi TRAJNO  
  imovina-zemljišno knjižni upisi-upiti  2 

940-06 10/ 
energetsko certificiranje stambenih 
objekata 

 10 

940-06 11/ 
energetsko certificiranje poslovnih  
objekata 

 10 

940-06 12/ 
energetsko certificiranje zgrada javne 
namjene 

 10 

940-06 13/ zakup objekata javne nabave-podnesci  2 



  zakup objekata javne nabave-ugovori  10 

940-06 14/ 
elaborati, procjene vrijednosti 
nekretnina, identifikacije i dr. 

 10 

 URBROJ 2170/01-17-10-15-X    
      

KLASIFIKA 
CIJSKA 

OZNAKA 
PO 

SADRŽAJU 

BROJ 
DOSJEA 

OPIS DJELATNOSTI 
UNUTAR PODGRUPE 

VRIJEME 
ČUVANJA 
TRAJNO 

VRIJEME 
ČUVANJA 
GODINE 

DIREKCIJA ZA GRADNJU I ODRŽAVANJE OBJEKATA JAVNE, POSLOVNE I STAMBENE 
NAMJENE 

370-05 01/ općenito, održavanje   10 
370-05 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij  2 
370-05 03/ održavanje objekata poslovne namjene   5 

370-05 04/ 
održavanje objekata stambene 
namjene 

  5 

370-05 05/ održavanje objekata javne namjene  5 
370-05 06/ gradnja objekata TRAJNO  

  gradnja objekata-upiti, podnesci  5 
370-05 08/ održavanje zajedničkih dijelova zgrada  5 

  URBROJ:  2170/01-17-20-15-X     
     

     
DIREKCIJA ZA UPRAVLJANJE OBJEKTIMA STAMBENE NAMJENE 

370-01 01/ općenito, stambeno   5 
  općenito, stambeno-razni upiti  1 

370-01 02/ popis akata-stambeno   2 
370-01 03/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
370-01 05/ izdavanje pregleda vlasništva   2 
370-01 06/ visina zajedničke pričuve-suglasnost  2 

370-01 07/ 
promjene ovlaštenih osoba zgrade-
suglasnost 

 2 

370-02 01/ izračun zaštićene najamnine   1 
370-03 01/ jednokratna isplata ostatka cijene stana   5 
370-03 02/ Izdavanje dozvola za brisanje hipoteka   5 
370-03 03/ izdavanje tabularnih isprava   5 
370-03 05/ prijenos hipotekarne obveze  2 
370-03 06/ sudski predmeti-odvj.Knežević i dr.  10 

  sudski predmeti-odvj.Knežević i dr.  2 
370-03 07/ sudski predmeti-odv.Perković/Kovačić  10 

  sudski predmeti-odv.Perković/Kovačić  2 
370-03 08/ sudski predmeti-odvj.Vukić, Šulina i dr.  10 

  sudski predmeti-odvj.Vukić, Šulina i dr.  2 

370-03 09/ 
otpis/obrocna otplata potrazivanja-
Uredba 

 5 

371-02 01/ suglasnosti za adaptacije stanova   5 
371-02 04/ suglasnosti na elaborate etažiranje   5 
371-02 07/ zahtjev za najam stana-lista   15 

  
zahtjev za najam stana-lista-odbijeni, 
podnesci 

 2 

371-03 05/ lista-poticajna stanogradnja  2 
371-03 06/ lista prvenstva za POS  5 

  
lista prvenstva za POS-odbijeni, 
podnesci 

 2 

371-05 02/ prijenos ugovora o najmu   5 
371-05 03/ prigovori i žalbe-prioritetna lista   2 



  URBROJ:   2170/01-17-30-15-X     
     
      

DIREKCIJA ZA UPRAVLJANJE OBJEKTIMA POSLOVNE NAMJENE 
372-01 01/ općenito poslovni objekti   5 
372-01 02/ materijal za Gradonačelnikov kolegij   2 
372-02 02/ rekonstrukcija posl.prostora-suglasnosti   20 
372-03 01/ korištenje poslovnog prostora   5 

372-04 01/ 
opomene, otkazi, vansudska nag., 
ovrhe 

  5 

  URBROJ: 2170/01-17-40-15-X     
     

 
 
 

Članak 3. 
 
Danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 
stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela Grada Rijeke za 2014. godinu 
 
 

Članak 4. 
 
Ovaj Plan primjenjuje se od 1. siječnja 2015. godine. 
 
 
 
 
KLASA:        Gradonačelnik 
URBROJ: 
Rijeka,                       mr.sc. Vojko Obersnel 
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