Na temelju ¢lanka 6. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® broj 139/10 i
19/14), a u svezi s ¢lankom 47. Zakona o proracunu ( ,Narodne novine“ broj 87/08, 136/12 i
15/15), te Clanka 58. Statuta Grada Rijeke (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije“ broj 24/09, 11/10 i 5/13 i ,Sluzbene novine Grada Rijeke” broj 7/14, 7/16 —
procCis¢eni tekst i 12/17), Gradonacelnik Grada Rijeke,23. travnja 2018. godine. donio je

UPUTU
o provodenju kontrola na licu mjesta kod krajnjih korisnika transfera
iz Proracduna Grada Rijeke

. PREDMET UPUTE
Clanak 1.

Ovom Uputom utvrduje se nacin postupanja i obveze upravnih tijela Grada Rijeke (u
nastavku: upravna tijela) u provodenju kontrola na licu mjesta kod krajnjih korisnika transfera
sredstava iz ProraCuna Grada Rijeke (u daljnjem tekstu: kontrola na licu mjesta).

Clanak 2.

Kontrola na licu mjesta predstavlja fizicku kontrolu i provjeru dokumentacije na licu
mjesta.

Kontrolom na licu mjesta provjerava se izvrSavaju li primatelji transfera sredstava iz
ProraCuna Grada Rijeke (u daljnjem tekstu: ProraCun) svoje obveze utvrdene ugovorom ili
drugim aktom kojim se odobrava transfer sredstava (odluka, zaklju¢ak, sporazum i dr).

Clanak 3.

Pod transferima iz ProraCuna u smislu ove Upute podrazumijevaju se:

- subvencije (35 - oznaka skupine u Racunskom planu),

- pomoci inozemnim vladama (361 — oznaka podskupine u Rac¢unskom planu),

- pomoc¢i medunarodnim organizacijama te institucijama i tijelima EU (362 — oznaka

podskupine u Ragunskom planu),

- pomoci unutar opéeg proracuna (363- oznaka podskupine u Radunskom planu),

- pomoci proracunskim korisnicima drugih proraCuna (366 — oznaka podskupine u

Racunskom planu),
- pomoci temeljiem prijenosa EU sredstava (368 — oznaka podskupine u
Racdunskom planu),

- tekuce donacije (381 — oznaka podskupine u Racunskom planu),

- kapitalne donacije (382 — oznaka podskupine u Racunskom planu),

- kapitalne pomoc¢i (386 — oznaka podskupine u Radunskom planu).

Prema procijeni procCelnika nadleznog upravnog tijela, ova Uputa moZe se
primjenjivati i na kontrole na licu mjesta kod proracunskih korisnika Grada Rijeke (u daljnjem
tekstu: proracunski korisnik), a vezano uz pracenje zakonitog, svrhovitog i pravodobnog
koriStenja proracunskih sredstava te namjenskih i vlastitih sredstava proracunskog korisnika.

Il. OBVEZNICI PRIMJENE }
Clanak 4.

Obveznici primjene ove Upute su sva upravna tijela koja odobravaju transfere
sredstava iz Prora¢una krajnjim korisnicima.



Ill. PROVODENJE KONTROLA NA LICU MJESTA KOD KRAJNJIH KORISNIKA
Clanak 5.

Kontrola na licu mjesta obvezno se provodi kod krajnjih korisnika tekucih transfera iz
ProraCuna koji su, na godi$njoj razini, jednaki ili veéi od 20.000,00 kuna po pojedinom
korisniku i pojedinoj namjeni.

Izuze¢e od stavka 1. ovog Clanka jesu tekuéi transferi oznake podskupine 381 u
Racunskom planu - tekuce donacije za koje se kontrola na licu mjesta provodi prema Planu
provedbe kontrole za tekuc¢u godinu.

Plan provedbe kontrola na licu mjesta za tekuce transfere oznake podskupine 381 u
Racunskom planu — tekuée donacije, na prijedlog procelnika nadleZznog upravnog tijela (u
daljnjem tekstu: proCelnik) donosi Gradonacelnik do 31. oZujka tekuée godine za transfere
koji se isplacuju na teret proracuna tekuce godine.

Iznimno od stavka 3. ovoga Clanka, za transfere oznake podskupine 381 u
Racunskom planu — tekuc¢e donacije, koji se ispla¢uju na teret Proracduna za 2018. godinu,
Plan provedbe kontrola na licu mjesta na prijedlog nadleznog proc€elnika Gradonacelnik ¢e
donijeti do 30. lipnja 2018. godine.

Kontrola na licu mjesta obvezno se provodi kod krajnjih korisnika kapitalnih transfera
iz ProraCuna, koji su jednaki ili veci od 500.000,00 kuna po pojedinom korisniku i pojedinoj
namjeni, a moze se provesti i u slu€aju kapitalnih transfera manjih od 500.000,00 kuna.
Provodenjem kontrola iz stavaka 1. i 5. ovoga &lanka utvrduje se namjensko i zakonito
koriStenje sredstava od strane krajnjeg korisnika.

Clanak 6.

Za ftransfere isplacene u tekucoj proracunskoj godini kontrola na licu mjesta se
provodi do kraja proracunske godine.

Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, za transfere isplaéene u studenom i prosincu
tekuce godine kontrola na licu mjesta moZze se obaviti do 28. veljaCe iduce godine.

Clanak 7.

Kontrola na licu mjesta moze se obavljati tijekom realizacije projekta/aktivnosti za koji
se odobrio transfer ili nakon zavrSetka projekta/aktivnosti.

Clanak 8.

Ugovorom ili drugim aktom iz ¢lanka 2. ove Upute, kojim se odobrava transfer
sredstava iz ProraCuna, obavezno se utvrduje pravo Grada Rijeke (u daljnjem tekstu: Grad)
da kod krajnjih korisnika provodi kontrolu utroSka dodijeljenih sredstava, kao i mogucnost
obustave i obvezu povrata doznalenih sredstava uz zateznu kamatu u slucaju
nenamjenskog i nezakonitog troSenja sredstava od strane krajnjeg korisnika.

Clanak 9.

Kontrolu na licu mjesta provodi sluzbenik nadleznog upravnog tijela kojeg odredi
procelnik.

Nakon provedbe kontrole na licu mjesta, sluZbenik koji je proveo kontrolu sastavlja
izvjeSc¢e o obavljenoj kontroli namjenskog i zakonitog koristenja sredstava na licu mjesta.

Obrazac - IzvjeSce o obavljenoj kontroli namjenskog i zakonitog koriStenja sredstava
na licu mjesta kod krajnjeg korisnika, sastavni je dio ove Upute (PRILOG).

IzvjeS¢e sukladno stavku 2. i 3. ovoga €lanka u roku od 15. dana od izvrSene kontrole
dostavlja se proc€elniku i sastavni je dio predmeta koji, sukladno propisima koji se odnose na
uredsko poslovanje, sadrzi sve akte i dokumente vezane za transfer odnosno dodjelu
sredstava.



Clanak 10.

Upravna tijela duzna su podnositi izvjeSéa o izvrSenim kontrolama na licu mjesta
sluzbeniku zaduzenom za poslove financijskog upravljanja i kontrola, do 31. ozujka u tekucoj
godini za izvrSene kontrole u prethodnoj godini.

Sluzbenik zaduzen za poslove financijskog upravljanja i kontrola u obavezi je do 30.
travnja tekuc¢e godine izvijestiti Gradonaéelnika o izvrSenim kontrolama na licu mjesta u
prethodnoj godini.

IV. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 11.

Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 023-01/18-04/67--19

URBROJ: 2170/01-15-00-18-1
Rijeka, 23. travnja 2018.
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PRILOG: OBRAZAC - IZVJESCE O OBAVLJENOJ KONTROLI NAMJENSKOG | ZAKONITOG
KORISTENJA SREDSTAVA NA LICU MJESTA KOD KRAJNJEG KORISNIKA

GRAD RIJEKA

IZVJESCE O OBAVLJENOJ KONTROLI NAMJENSKOG | ZAKONITOG KORISTENJA
SREDSTAVA NA LICU MJESTA KOD KRAJNJEG KORISNIKA

Podaci o transferu:

Broj i opis ugovora ili drugog
akta (dalje: ugovor)

Davatelj sredstava:

Primatelj sredstava:

Vrijednost ugovora:

Datum pocetka ugovora:

Trajanje ugovora:

Datum zavrSetka ugovora:

Ime i prezime / radno mjesto
osobe kod davatelja sredstava
zaduzene za praéenje
provedbe ugovora:

Datum prethodne kontrole na
licu mjesta:

Podaci o obavljenoj kontroli:

Datum kontrole na licu mjesta:

Adresa obavljene kontrole:

Ime i prezime te radno mjesto
osobe kod davatelja sredstava
koja je obavila kontrolu na licu
mjesta:

Popis sudionika od strane
korisnika sredstava (ime i
prezime / radno mjesto):

wnN =

Zapisnik o obavljenoj kontroli:

U ovom dijelu se opisuju provedene kontrolne aktivnosti. Preporu¢ena struktura zapisnika,
odnosno moguca pitanja na koje treba dati odgovor prilikom kontrole dana su u nastavku:

1. PROVEDBA PROJEKTA

- Jesu li aktivnost provedene u skladu s ugovorom, uklju€ujuci i vrijeme provedbe?

- Ako se radi o transferu za nabavu robe, da li nabavljena roba odgovara specifikaciji
navedenoj u ugovoru i da li se nalazi na mjestu i koristi kako je navedeno u ugovoru?

- Odgovara li nabavljena oprema/plaéene usluge /obavljeni radovi koli€¢inom i
kvalitetom iznosima predvidenim ugovorom o dodjeli sredstava?

- Je li utvrdena nepravilnost u provedbi projekta?

- Je li utvrden rizik za provedbu projekta?

- Ako je bilo promjena u aktivnostima jesu li ukljuéena u ugovor kroz dodatak ugovoru,
ako je to potrebno ili ako nije je li Grad bio informiran o izmjenama u odnosu na
ugovor?

- Ako je bilo izmjena u vremenskom rasporedu izgledaju li realno potrebne?

- Hoce li sve aktivnosti biti zavrSene do kraja previdenog roka?

- Jesu li ostvareni rezultati/ciljevi projekta?

2. 1ZVJESCIVANJE
- Odgovaraju li do sada dobiveni izvjestaji o provedbi projekta stvarnom stanju?
3. UPRAVLJANJE
- Je li korisnik uspostavio sustavan nacin prac¢enja aktivnosti projekta i rezultata?
4. ODRZIVOST
- Hoce li se rezultati projekta koristiti i nakon njegova zavrSetka?
- Je li odredeno tko je odgovoran za odrzivost rezultata projekta po njegovu zavrsetku?




- Je li odredeno tko je odgovoran za odrZavanje izgradenog objekta/kupljene
opreme/izradenog programa i sl.?
5. PREPORUKE KORISNIKU

Prilozi: Fotografije i sl.

IzvjeSce sastavio: Ime i prezime: Potpis:

Datum izvjeséa:

Klasa:

Ur.broj:

Naziv upravnog tijela: Procelnik: Potpis i pecat:
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