Na temelju ¢lanka 58. Statuta Grada Rijeke (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije“ broj 24/09, 11/10 i 5/13 i ,Sluzbene novine Grada Rijeke“ broj 7/14, 7/16 —
proCiS¢eni tekst i 12/17) te ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj
139/10 i 19/14), a u vezi s Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15), Gradonacelnik Grada Rijeke je, 23. travnja 2018. godine donio

UPUTU
o postupanju u vezi s primjenom Uredbe o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila

Clanak 1.
Ovom Uputom odreduje se nacin i rokovi postupanja procelnika upravnih tijela Grada Rijeke
(u daljnjem tekstu: Grada), Celnika proradunskih korisnika Grada, te Celnika trgovackih drustava i
drugih pravnih osoba u vlasniStvu Grada ili kojima je Grad osnivag, a koji su obveznici primjene
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine*® broj 78/11, 106/12, 130/13, 9/15i 119/15 - u nastavku: Uredba).

Clanak 2.

Pod trgovackim drustvima iz ¢lanka 1. ove Upute podrazumijevaju se trgovacka drustva koja
su u potpunom ili ve€¢inskom vlasnistvu Grada.

Pod pravnim osobama iz ¢lanka 1. ove Upute podrazumijevaju se pravne osobe kojima je
Grad jedini osnivac.

Ako je trgovacko drustvo u jednakim udjelima u vlasnidtvu Grada i drugih jedinica ili je pravna
osoba osnovana od strane viSe jedinica, nadlezno upravno tijelo Grada duzno je inicirati
medusobni dogovor o tome kojoj ¢e jedinici lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave Celnik
trgovackog drustva odnosno pravne osobe predavati Izjavu o fiskalnoj odgovornosti.

Ukoliko se dogovor iz stavka 3. ovoga Clanka ne postigne, Celnik trgovackog drustva
odnosno pravne osobe duzan je lzjavu i prateCu dokumentaciju dostaviti svim jedinicama koje su
vlasnici odnosno osnivaci istih.

Clanak 3.
Celnici proradunskih korisnika navedeni u Registru proradunskih i izvanproradunskih
korisnika duzni su, radi provjere njihovog sadrzaja, dostaviti Gradonacelniku do 28. veljace tekuce
godine za prethodnu godinu, putem nadleznog upravnog tijela:

- lzjavu o fiskalnoj odgovornosti,

- Popunjeni Upitnik o fiskalnoj odgovornosti,

- Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uocene slabosti i nepravilnosti,

- lzvjeSce o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne godine,

- Misljenje unutarnjih revizora o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podrucja koja
su bila revidirana u prethodnoj godini (ako je ustrojena unutarnja revizija sukladno
posebnim propisima).

Clanak 4.

Celnici trgovackih drustava i drugih pravnih osoba iz &lanka 2. ove Upute, duzni su do 31.
ozujka tekuée godine za prethodnu godinu, Gradonacelniku putem nadleznog upravnog tijela
dostaviti na provjeru sadrzaja slijedecu dokumentaciju:

- lzjavu o fiskalnoj odgovornosti,

- Popunjeni Upitnik o fiskalnoj odgovornosti,

- Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uocene slabosti i nepravilnosti,

- lzvjeSce o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne godine,

- Misljenje unutarnjih revizora o sustavu financijskog upravljanja i kontrola za podruéja koja

su bila revidirana u prethodnoj godini (ako je ustrojena unutarnja revizija sukladno
posebnim propisima).
Clanak 5.

Upravna tijela Grada (u daljnjem tekstu: upravna tijela) duzna su za svakog proraunskog
korisnika te za svako trgovacko drustvo i drugu pravnu osobu iz svoje nadleznosti provjeriti
formalni sadrzaj dostavljene Izjave i Upitnika iz lanka 3. i 4. ove Upute, a koji se sastoji od:

- Provjere postivanja rokova dostavljanja lzjave propisanih Uredbom,



- Provjere potpunosti dostavljene dokumentacije te
- Provjere ispravnosti popunjavanja Upitnika.

Upravna tijela duzna su tijekom proracunske godine izvrsiti sustinsku provjeru lzjave i
Upitnika proracunskih korisnika, te trgovackih drustava i drugih pravnih osoba iz svoje nadleZnosti
na odabranom uzorku pitanja iz Upitnika, odnosno na odabranom uzorku provedenih aktivnosti iz
Izvje$c¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima utvrdenim prethodne godine.

Clanak 6.

Upravna tijela duzna su odmah, a najkasnije u roku od pet (5) radnih dana, o uoenim
nepravilnostima po provedenim provjerama iz ¢lanka 5. ove Upute, izvijestiti osobu za nepravilnosti
u Gradu.

Clanak 7.

ProcCelnici upravnih tijela duzni su podnijeti Gradonacelniku do 10. oZujka tekuée godine za
prethodnu godinu, putem upravnog tijela za financije i osobe zaduzene za financijsko upravljanje i
kontrole, slijede¢u dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada:

- lzjavu o fiskalnoj odgovornosti,

- Popunjeni Upitnik o fiskalnoj odgovornosti,

- Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti, ako su uocene slabosti i nepravilnosti,

- lzvjeSce o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, ako su bile utvrdene prethodne godine.

Uz Izjavu iz stavka 1. ovoga Clanka, procCelnici upravnih tijela duzni su priloziti prikupljene
izjave s prilozima c&elnika proraCunskih korisnika Grada, dok su prikupljene izjave d&elnika
trgovackih drustava i drugih pravnih osoba iz ¢lanka 2. ove Uredbe duZni dostaviti do 31. oZujka
tekuce godine za prethodnu.

Clanak 8.

Celnici proradunskih korisnika, &elnici trgovackih drustava i drugih pravnih osoba iz &lanka
2. ove Uredbe, te procelnici upravnih tijela, obvezni su postupati na nacin iz ¢lanka 3., 4. i 7. ove
Upute i u slu€aju primopredaje duznosti prije isteka godine za koju se Izjava predaje.

U slucaju iz stavka 1. ovoga €lanka sastavlja se Izjava za razdoblje od 1. sije€nja do dana
prestanka duznosti.

Ako je datum primopredaje raniji od 31. kolovoza, uz Izjavu sastavljenu za razdoblje od 1.
sijeCnja tekuée godine do datuma prestanka duznosti, predaje se i lzvjeS¢e o otklonjenim
slabostima i nepravilnostima utvrdenim prethodne godine za one slabosti i nepravilnosti koje su
prema Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti trebale biti otklonjene u razdoblju do datuma
prestanka duzZnosti te priloge iz ¢lanka 3., 4. i 7. ove Upute za razdoblje od 1. sijeCnje do 31.
prosinca prethodne godine.

Clanak 9.
Sastavni dio ove Upute su slijededi prilozi:
Prilog 1. Hodogram aktivnosti za primjenu odredbi propisanih Uputom,
Prilog 2. Obrazac Rekapitulacija Izjava o fiskalnoj odgovornosti proracunskih korisnika i trgovackih
drustava i drugih pravnih osoba.

Clanak 10.
Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 023-01/18-04/68-19
URBROJ: 2170/01-15-00-18-1
Rijeka, 23. travnja 2018.
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PRILOG 1: HODOGRAM AKTIVNOSTI ZA PRIMJENU ODREDBI PROPISANIH UPUTOM

Red.br. | Aktivnost Odgovornost Rok

1. Dostava dopisa putem kojeg se obveznike | ProCelnik upravnog | do 10. veljace
davanja lIzjave o fiskalnoj odgovornosti | tijela za financije / tekuce godine
(nadlezna upravna tijela, proracunske | osoba zaduzena za
korisnike i trgovacka drustva) obavjeStava | financijsko
0 obvezama iz Clanka 3., 4. i 7. ove Upute. | upravljanje i kontrolu
Istovremeno se prosljeduju obrasci za
testiranje koja su upravna tijela duzna
slijediti u cilju osiguranja jednoobraznog
postupanja u provedbi testirana i
referenciranja.

2. Dostava dopisa putem kojeg se | ProCelnik nadleznog | do 10. veljaCe
proradunske korisnike i trgovacka drustva | upravnog tijela tekuée godine
obavjeStava o obvezama iz ¢lanka 3. i 4.
ove Upute. Istovremeno se obveznike
informira da ¢e nadlezno upravno tijelo, na
temelju zakonskih propisa za svakog
proracunskog korisnika izvrsiti formalne i
sustinske provjere sukladno &lanka 5. ove
Upute.

3. Prikupljanje lzjava o fiskalnoj odgovornosti | Osoba zaduzena za | do  28. veljaCe
proradunskih  korisnika iz nadleznosti | provedbu aktivnosti | tekuce godine
upravnog tijela. u nadleZznom

upravnom tijelu

4. Obrada lIzjava o fiskalnoj odgovornosti | Osoba zaduZena za | do 10. oZujka
proraunskog korisnika iz nadleznosti | provedbu aktivnosti | tekuce godine
upravnog tijela — provedba formalne | u nadleZznom
kontrole dostavljenih Izjava i | upravnom tijelu
dokumentiranje na obrascu Rekapitulacija
(Prilog 2)

5. Sastavljanje lzjava o fiskalnoj odgovornosti | Proc¢elnik nadleznog | do 10. ozujka
za nadlezno upravno tijelo i priprema | upravnog tijela /| tekuce godine
vezanih Priloga prema ¢lanku 7. Upute osoba zaduzena za

provedbu aktivnosti

6. Dostava upravnom tijelu za financije - | ProCelnik nadleznog | do 10. oZujka

osobi zaduZenoj za financijsko upravljanje i | upravnog tijela tekuée godine
kontrolu lzjave o fiskalnoj odgovornosti
nadleznog upravnog tijela i proragunskih
korisnika iz nadleznosti s prilozima prema
Clanku 3.i 7. Upute.
Istovremeno se upravnom tijelu za financije
dostavlja Rekapitulacija lzjava o fiskalnoj
odgovornosti  proracunskih  korisnika iz
nadleznosti koju nadlezno upravno tijelo
priprema prema obrascu iz Priloga 2.

7. Prikupljanje Izjava o fiskalnoj odgovornosti | Osoba zaduzena za | do 31. ozujka
trgovackih  druStava iz nadleZnosti | provedbu aktivnosti | tekuce godine
upravnog tijela. u nadleZznom

upravnom tijelu

8. Obrada lIzjava o fiskalnoj odgovornosti | Osoba zaduZena za | do 31. ozujka
trgovackih iz nadleznosti upravnog tijela — | provedbu aktivnosti | tekuce godine
provedba formalne kontrole dostavljenih | u nadleZznom
Izjava i dokumentiranje na obrascu | upravhom tijelu
Rekapitulacija (Prilog 2)

9. Dostava upravnom tijelu za financije — | ProCelnik nadleznog | do 31. ozujka

osobi zaduzenoj za financijsko upravljanje i
kontrolu lzjave o fiskalnoj odgovornosti
trgovackog drustva iz nadleznosti s
prilozima prema ¢lanku 4. Upute.

Istovremeno se upravnom tijelu za financije

upravnog tijela

tekuée godine




dostavlja Rekapitulacija lzjava o fiskalnoj
odgovornosti  trgovackih  drustava iz
nadleznosti koju nadlezno upravno tijelo
priprema prema obrascu iz Priloga 2.

10. Dostava dopisa nadleznim upravnim | ProCelnik upravnog | do 31. svibnja
tijelima s uputama vezano za provedbu | tijela za financije / tekuée godine
sustinske  provjere lzjava nadleznih | osoba zaduzena za
upravnih tijela i proradunskih korisnika te | financijsko
trgovackih  druStava iz nadleZnosti | upravljanje i kontrolu
upravnog tijela, prema &lanku 5. Upute

11. Provedba  sustinske provjere Izjava | ProCelnik upravnog | do 30. lipnja
nadleznog upravnog tijela prema ¢lanku 5. | tijela za financije / tekuce godine
Upute i dokumentiranje provedbe u | osoba zaduzena za
predmetu E pisarnice. financijsko

upravljanje i kontrolu

12. Provedba sustinske provjere Izjava | Osoba zaduzena za | do 30. lipnja
proraunskih  korisnika i  trgovackih | provedbu aktivnosti | tekuce godine
druStava iz nadleznosti upravnih tijela | u nadleznom
prema c&lanku 5. upute i dokumentiranje | upravnom tijelu
provedbe u predmetu E pisarnica.

13. Dostava  dokumentacije = vezano uz | ProCelnik nadleznog | do 30. lipnja
provedene sustinske provjere lzjava | upravnog tijela tekuée godine
proraunskih  korisnika i  trgovackih
druStava iz nadleZnosti upravnih tijela
upravnom tijelu za financije.

PRILOG 2: Obrazac REKAPITULACIJA [IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

PRORACUNSKIH KORISNIKA | TRGOVACKIH DRUSTAVA | DRUGIH PRAVNIH OSOBA

UPRAVNO TIJELO:
DATUM:
SASTAVIO:
Red. Naziv proracdunskog Dostavi Datum Vrsta Izjave | lzvrSena je Komentar/
Br. korisnika / trgovackog | oizjavu | dostave | (Upisati 1a ili formalna napomena
drustva (DA/NE) 1b ovisno na kontrola
kojem dostavljene
obrascu Izjave o f.0.
dana Izjava) (DA/NA)
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