GRAD RIJEKA — INFORMACIJSKI SERVIS GRADA RIJEKE

UPUTE KORISNICIMA
ZA ISPUNJAVANJE ONLINE OBRAZACA INFORMACIJSKOG SERVISA GRADA RIJEKE

(Porez na potrosnju)

Poveznica na Informacijski servis Grada Rijeke (ISGR): https://e-usluge.rijeka.hr/InformacijskiServis



https://e-usluge.rijeka.hr/InformacijskiServis

1. Registracijai prijava na Informacijski servis Grada Rijeke (ISGR): Ako ste novi korisnik,
odaberite opciju 'Novi korisnik' te slijedite upute za registraciju na servis.

Prijava

) Pokazi lozinku

Novi korisnik

Problemi kod prijave

Ako vec niste, postanite korisnik Informacijskog servisa Grada Rijeke i
iskoristite sve prednosti koje vam servis pruza. Saznajte vise kroz kratke
upute

1A) Na svakoj stranici, u gornjem desnom kutu, se nalazi opcija 'Upute’ ukoliko imate nejasno¢a u vezi
registracije, odnosno snalazenja na sucelju ISGR-a u bilo kojem trenutku.

L  Rijeka.hr Portal eUsluga Kontakt Izlaz

Grad Rijeka

Informacijski servis Grada Rijeke

Zelite li se registrirati kao fiziéka ili pravna osoba?

Natrag Fizicka osoba Pravna osoba



1B) Ulaz u ISGR vrsite upisom svojih korisni¢kih podataka

Prijava

‘ test ‘

‘testﬂﬂ ‘

|E’] PokaZi lozinku |

T

Problemi kod prijave

2) Izgled sucéelja nakon sto ste se prijavili u ISGR. Na ekranu su Vasi podaci. Za ispunjavanje
obrazaca odaberite opciju 'Obrasci'.

1 Rijekahr  Portal eUsluga Upute  Prijava primjedbl  tzdaz  Portal elisluga

Grad Rijeka

e-sanducic Osnovni podaci Servisi Obrasci

Informacijski servis Grada Rijeke




3) Odaberite obrazac (Financije - Porez na potrosnju)

Obrasci - Aktivni obrasci

4 Djecji vrtic Rijeka
] g Financijei porezi

: & Podaci o kuéi za odmor - Prijava (0/2)
- 4 Porez na potrosnju (@

¥l 4 Gradsko vijece

4 Komunalna djelatnost
4 Kultura

& Mjesna samouprava
4 Poduzetnistvo

4 Poslovni prostor

4 Pristup informacijama
4 Stambeni prostori
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4) Odaberite opciju 'Novi obrazac’ za po¢etak ispunjavanja obrasca.

e-sanducié Osnovni podaci Servisi Obrasci

Informacijski servis Grada Rijeke

Popis obrazaca

Nema dostupnih podataka za prikaz.

4A) Ako ste ve¢ ranije ispunjavali ovaj obrazac, u prostoru ispod e biti prikazan popis obrazaca, datum
generiranja obrasca te je li on poslan ili ne. Takoder ¢ete moci pregledati obrazac koji ste poslali ili zapoceli
ispunjavati.

Naziv obrasca Datum slanja Poslano Klasa

Porez na potrosnju * lzmjena Brisanje

Porez na potrognju  01.08.2018 11:24 \, Pregledaj @

4B) Prikaz popisa obrazaca ukoliko ste u nekom trenutku odustali od slanja obrasca, ali ste spremili do
tada unesene podatke. MoZete mijenjati ili brisati obrazac navedenim akcijama.

Naziv obrasca Datum slanja Poslano Klasa

Porez na potrosnju A lzmjena  Brisanje <:

Porez na potrosnju  01.08.2018 11:24 \/ Pregledaj




5) Ispunite trazene podatke. Crvenom zvjezdicom su oznac¢ena pitanja koja su obavezna za unos.

Nakon $to ispunite podatke na stranici, prelazite na iducéu stranicu tako da odaberete strelicu ili broj
stranice. Podatke takoder u svakom trenutku mozete spremiti akcijom 'Spremi', te ukoliko odustanete od
ispunjavanja, nakon povratka u odabrani obrazac mozete nastaviti ispunjavati ili brisati obrazac (4B)

suovsv (K |2 L2

Porez na potrosnju

NADLEZNO POREZNO TIJELO: GRAD RIJEKA - ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA FINANCIJE

lzvjesée o obracunu i uplati poreza na potrosnju za mjesec i godinu

E-mail*
|test1 @test.hr

Broj telefona*
|051 IRXX-XXX

NAZIV PRAVNE OSOBE /IME/ PREZIME*
|Te st1 Test1

ADRESA*
|Te st1

6) Ukoliko ste dosli do zadnje stranice, a niste ispunili podatke koji su obavezni za unos, prikazati ¢e vam
se sva polja koja ste propustili unijeti. U tom slu€aju, dok ih ne ispunite, obrazac ne mozete poslati. Vratite
se na stranicu koristeci redni broj stranice ili strelicu te ispunite obavezne podatke.

Stranica3/ 3 ‘I’ ‘Z’

Niste ispunili sva obavezna polja.

Naziv polja

Godina



7) Nakon sto ste ispunili sve podatke, obrazac mozete preuzeti klikom na opciju ,,Pregledaj
obrazac*.

Stranica3/3 ‘I’ ‘Z’

Porez na potrosnju

e [

Korisnicki obrasci E]

1184862_F_JASA_HBTZH_4F298850C3240987E0536E14020A610F.pdf | Preuzmi

Natrag

Lista priloga

Nema dostupnih podataka zz

* Za pregled obrasca na svome racunalu morat ¢ete imati Instaliran Acrobat Reader - aplikaciju za pregled
PDF dokumenata. Aplikacija je dostupna za besplatno preuzimanje na sljedecoj Internet poveznici
http://get.adobe.com/reader/enterprise/

8) Preuzeti obrazac potrebno je potpisati. Obrazac se potpisuje elektroni¢kim ili ruénim potpisom.
» Upute za rad s elektronickim potpisom:

Ukoliko imate moguénost elektroni¢kog potpisivanja FINA karticom, spremljeni obrazac otvorite
pomocu Adobe Acrobat Reader-a, kliknite na polje za potpis (desno na dnu obrasca) i elektronicki
ga potpisite, te potpisani obrazac dodajte kao prilog u ve¢ postojeci ispunjavani elektronicki
obrazac.

NADLEZNO POREZNO TWELO: GRAD RUEKA— ODJEI GRADSKE UPRAVE ZA FINANCLIE Obrazac PP-MI-PO
NAZIY PRAVNE OSOBE/IME | PREZIME: Test1 Test1 test1@test.hr

ADRESA: Testl 051Ho0-x000

Osobni identifikacijski broj (O1B): 3000000000

1IZVJESCE O OBRACUNU | UPLATI PORE42A NA POTROSNJU
INE

1184862 ZA MJESEC XX. GODI
=2 OPCINA/GRAD BROJ OSNOVICA | sTOPA POREZ NA
BROJ |_ OBJEKATA (kn i Ip) % POTROSNJU
SIFRA] NAZIV UGOSTITELJSKOG OBJEKTA | ADRESA (knilp)
1 2 3 4 5 6 7(5x6)
1 373 | U.O.'Byte’ 1 1.500,00 1,50 22,50
2 373 | U.O Digital’ 1 500,50 1,50 7,51
3 373 1 1,50 0,00
4 373 1 1,50 0,00
5 373 1 1.50 0,00
6 373 1 1,50 0,00
T 373 1 1,50 0,00
E] 373 1 1.50 0,00
E] 373 1 1,50 0,00
10 373 1 1.50 0,00
1 373 1 1,50 0,00
12 373 1 1,50 0.00
13 373 1 1.50 0,00
14 373 1 1,50 0,00
15 373 1 1.50 0,00
UKUPNO: 2.000,50 30,01
DATUM SASTAVLJANJA
POTVRDA PRIMITKA: E>
514 2 reznog obvezniks jovisstane ozobe poreznog obueznika)



http://get.adobe.com/reader/enterprise/

Porez na potroénju ‘ Upload dokumenata

Datoteka | Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datoteka.

Natrag Spremi

e lzgled ekrana nakon Sto se u postojeci obrazac ucita potpisani dokument:

svanicas /s 1] [+ | NN

Porez na potrosnju

Dodaj prilog Pregledaj obrazac Posalji obrazac |

Lista priloga

Naziv dokumenta korisnika

01_1184862_Porez_potrosnja_potpisani.pdf Pregledsj Brisi

¢ Nakon $to ste ucitali potpisani obrazac kliknite na opciju 'PoSsalji obrazac'.

Napomena: ukoliko ste odgovorna osoba za zastupanje poslovnog subjekta da u njegovo ime i za
njegov racun popunjavate i potpisujete elektroniCkim potpisom podneske, odnosno prijave,
obvezni ste nam dostaviti presliku obrasca Punomoc¢i RH, Ministarstvo financija, Porezne uprave,
ovjerene od strane poreznog obveznika - opunomocenika, opunomoditelja i sluzbene osobe
Porezne uprave ili izlistati ovlastenje e-porezne za ovlastene osobe, na adresu: Grad Rijeka, Odjel
gradske uprave za financije, Korzo 16 ili kao prilog prvom obrascu kojeg Saljete putem online
servisa.

» Upute za rad s ruénim potpisom:

Ukoliko nemate mogucnost elektroni¢kog potpisivanje kliknite na opciju 'Pregledaj obrazac',
spremite ga na racunalo, otvorite te ga, ru¢no potpiSite i ovjerite.

Obrazac mozete skenirati i dodati kao prilog ve¢ postoje¢em ispunjavanom elektroni¢kom obrascu
klikom na opciju 'Dodaj prilog' i zatim ga poslati klikom na opciju 'Slanje obrasca'.



9) Nakon sto odaberete akciju 'Posalji obrazac' sustav Vas Salje na sucelje 'Popis obrazaca'. Ovdje
takoder u svakom trenutku mozete pregledati obrazac kojeg ste posilali.

Natrag Novi obrazac
‘ Q ~ S-S
Naziv obrasca Datum slanja Poslano Klasa
Porez na potrosnju * lzmjena Brisanje
Porez na potrognju  01.08.2018 11:24 J Pregledaj

10) Ako je obrazac pravilno ispunjen, na Vasu adresu e-poste ¢ete dobiti obavijest da je predmet
zaprimljen.

Kontakt:
Informacijski servis Grada Rijeke

E-posta: isgr@rijeka.hr



